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QUYET PINH

Veé viée phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyet thi tuc hanh chinh
linh vyre 1dm nghiép thuge tham quyen giai quyét ciia
Uy ban nhin dan cap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

Cén cir Ludt T6 chite chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén cir Ludt sua doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt TS chite Chinh phit va
Ludt T6 chite chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019; |

Cdn cik Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thit tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phii sira
doi, b6 sung mot s6 diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh
chinh, / #

Cén cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vin phong \
Chinh phi huéng ddn vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hamh chinh; X

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phit huéng dén thi hamh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-

CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Néng nghiép va Phadt trién néng thon tai
To trinh s6 5273/TTr-SNN ngay 14/11/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh noi béd giai quyét
thi tuc hanh chinh linh vuc 1am nghiép thudc tham quyén giai quyét cia UBND
cap huyén dugc cong b tai Quyét dinh sb 377/QD-UBND ngay 17/02/2023 va



Quyét dinh s6 875/QP-UBND ngay 18/4/2023 ciia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Khanh Hoa. '
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc So Nong
nghiép va Phat trién nong thén; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé;
Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trAn va cac tb chtic, ca nhéan ¢6 lién quan

chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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- Nhu Didu 3 (VBDT); g iy

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- Ban Phap ché HDND tinh; By
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- Trung tdm Phuc vu HCC tinh; AN e
- Trung tdm Cong béo; < b .
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“Nguyen Tan Tuin
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QUY TRINH NCI BOQ GIAI QUYET THU TyUC HANH CHINH LINH VUC LAM NGHIEP
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6,289/0D-UBND ngayZtthang | nam 2023 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Khanh Hoa)

I. LINH VUC LAM NGHIEP

1. Phé duyét phwong an khai thac dong vat rirng thong thwong tir tw nhién (cap huyén).
Mai s6 TTHC trén Cong Dich vu cong quéc gia: 1.000047.

C6 01 quy trinh, thoi glan giai quyet TiHECE 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so h0'p €.

qua

khong hop 1€:

+ Huéng dan to chirc, c4 nhan
hoan thién hé so. Lap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so.

luc Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP).
- Phiéu huong dan hoan

thién ho so (Méu s6 02 - Phy

+ Két thiic quy trinh. luc Thong tu 5O
- Trudong hop ho so khong ding | 01/2018/TT-VPCP)  (néu
quy dinh: o).

+ Tur chéi tlep nhan ho so. Lap
Phiéu tir chdi giai quyét ho so.

- Phleu tir chéi tlep nhén giai
quyét ho so (Mau s6 03 -

+ Két thic quy trinh. Phu luc Thong tu §6
- Trudong hop hé so day du, hop | 01/2018/TT-VPCP)  (néu
1¢: o).

+ Céap nhat thong tin, in gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua.
+ Chuyén Budc 2.

C“ | pute g ..,%hlfv’ ' N df o Thoi | Ghi
quan e hien | \ Ql: ng_agzcnng Vlgc th ,Bleu mau/ket qua ; y

ao‘ll VI icn | | S n el B 11 Al e '- Hsis, e -"'5.'. glall Chu
UBND Bwée 1 Tlep nhan By phan Tlep nhan ho SO, klem tra tlnh day - Ho SO to chuc cong dan 0,25

cap ho so Tiép nhéan| du, hop 1€ cta hé so: - Gidy tiép nhan ho so va hen | ngay

huyén va trd két| - Truong hop hd sokhéng diy du, | tra két qua (Mau s 01 - Phy
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UBND Buéc2 |Tham dinh Kiém tra, thim dinh ho so, dy thao két qua thim dinh (theo 1 trong 3 trudng hop xay
cip hd so ra sau day)
huyén/ Truong Lanh dao| Phan cong Kiém lam vién xur ly 0,15 0,75
| Cor hop 1: Ho|Co  quan| hd so ngay |ngay
quan so day dulkiém lam
kiem thanh phén|so tai
lAm so nhung chua Kiém 18m|Kiém lam vién tham dinh; du | Dy thao Thong bao d& nghi 0,15
tai hop 1€ phan|vién thao Théng bdo dé nghi t6 chirc, | chinh stra, bd sung ho so ngay
ndi dung, cong dan bd sung ho so. Chuyén
can chinh Lanh dao Co quan kiém lam s¢
stra bo sung tai.
Lanh dao | Kiém tra thong béo do Kiém 1dm | Du thao Théng bao d& nghi | 0,15
Co quan | vién trinh: b6 sung hd so: Puoc thim ngay
kiém 1am |- Néu dong y: dinh.
SO tai + Ky nhéy van ban lién quan.
+ Chuyén cho lanh dao Co quan
kiém lam so tai.
- Néu khéng dong y: Chuyén lai
Kiém lam vién.
Vanthu | Vao sd, dong ddu va chuyén bd | Thong bao dé nghi chinh [0,15
phan mot cua sura, bo sung hd so. Pugc ngay
vao s, déng dau.
B6  phan|- Gui Théng bao cho td chirc, Thong bao de nghi bd sung |0,15
Tiép nhan| cong dan; chd hd so bd sung, | hd so giri cho td chiwc, c4 ngay
va Tra két| dimg tinh chuong trinh. nhan.
qua - T6 chire, cong dan bd sung hé
SO Tlep nhan hd so bd sung;
chuyén truong hop 2 hogc 3.
Truong Lanh dao| Phan coéng Kiém lam vién xu ly 0,15 0,75
hop 2: Ho |Co  quan| hd so ngay  |ngay




kiém

so day du lam
thanh SO tai
phan Kidm 1am| Kidm tra ho so: Néu hd so khong | Du thao Théng béo tir chdi |0,3
nhung vién da dléu kién giai quyét (ké ca ho | giai quyét hd so (néurd ly do [ngay
khong hop so bd sung), du thao Thong bdo | tir choi giai quyét).
l¢  phan tir chéi giai quyét ho so. Chuyén
ndéi dung Linh dao Co quan kiém 1am s&
(ké ca ho tai.
so dd bo|Lanh dao Kiém tra thong béo do Kiém lam | Du thao 'Thong bao tir chdi | 0,15
sung) Co quan | vién trinh: giai quyét ho so: Pugc tham | ngay
kidm 1am | - Néu dong y: dinh.
SO tai + Ky nhay van ban lién quan.
+ Chuyén cho lanh dao Co quan
kiém lam so tai.
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Kiém lam vién.
Vanthu |- Vao so, dong dau va chuyén bo Thong bao tir choi giai quyet 0,15
phén mét cura hé so (néu rd ly do tur ch01 ngay
- Chuyén Budc 6. giai quyet) Pugc vao s,
dong dau.
Truong  |Lanh dao| Phan cong Kiém lam vién xir 1y 0,75 0,75
hop 3: H6/Co  quan hé so ngay |ngay
Co so day du kiém 1am
quan thanh phan|sé tai
kiém va hop 1€,
lam so (ké ca hd so
tai da b sung)
Buée 3 Trinh ho | Kiém lam | Trinh Lanh dao Co quan Kiém Trinh Lanh dao Co quan 07
SO vién lam sé tai phé duyét Phuong 4n | Kiém lam so tai phé duyét | ngay
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khai théc va trd két qua cho t6 | Phuong an khai thac va tra
chuc, ¢4 nhan, hé gia dinh, cong | két qua cho td chire, ca nhan,
dong dan cu. ho gia dinh, coéng dong dan
cu: Puoc tham dinh.
Buéc 4 Ky duyét Lanh dao | Kiém tra noi dung do Kiém lam | Phuong 4n khai thac va tra | 01
ho so Co quan | vién trinh: két qua cho t6 chire, ca nhan, ngay
kiém lam | - Néu dong y: ho gia dinh, cong dong dan
SO tai + Ky van ban lién quan. cu: Dugc ky duyét.
3 Chuyen Budc 5.
- Neu khong dong y: Chuyén lai
Kiém lam vién.
Buge 5 Phat hanh| Vin the | - Vao so, dong dau. Phuong an khai thac va tra| 01
viin bin - Chuyén budc 6. ket qua cho to chirc, cd nhén, | ngay
ho gia dinh, cong dong dan
cu. Pugc vao s6, dong dau.
Buée 6 Tra  keét/Bo  phén|- Tra ho so. Phuong an khai thac va tra
UBND qua Tiép nhan |- Két thic quy trinh. két qua cho t6 chire, c4 nhan,
cép va tra két ho gia dinh, cong d?)ng dan cu
huyén qua hoac Théng bao tir chéi giai
quyét hd so 1y do.

HO6 so luu trir tai Co quan kiém 1am sé tai theo quy dinh cua phap luét.
Thanh phan ho so lwu:
- Phiéu tlep nhan ho so va hen tra két qua;
- H6 50 t6 chire cong dan;
- Phiéu thdm dinh (neu c0O);
- Ho so van ban lién quan;

- Théng béo bo sung hd so (neu co);

- Phuong éan khai thac va tra két qua cho td chirc, ca nhan, ho gia dinh, cong dong dén cu hodc Théng bao tir chéi giai quyét
hé so ly do;

- Phiéu kiém soét qua trinh gidi quyét ho so (néu co);




MR NS R TRt e

[~ Phiéu danh gia thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6).

|

2. Xac nhin bing ké 1am san (cAp huyén). Mi s6 TTHC trén Cbng Dich vu cong qubc gia: 1.000045. Cé 03 quy trinh giai

quyét TTHC:

2.1. Xac nhian bang ké lam san (cap huyén), truong hop khong phai xac minh.

M3 s6 TTHC: 1.000045-1.

Thoi gian giai quyét TTHC: 02 ngay lam viéc ké tlir ngay nhan duge hé so hop 1.

cap ho so
huyén

Buéc 1 |Tiép nhén

B6 phan
Tiép nhan
va tra két

2

qua

= I s e PO Ty T

At

Tiép nhan ho so, klem tra tinh day
du, hop 18 cta hd so:

- Trudmg hop hd so khong day du,
khong hop 1é:

+ Hudng din t6 chirc, ca nhan
hoan thién hd so. Lap Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hd so.

+ Két thac quy trinh.

- Trudng hop ho so khong ding
quy dinh:

+ Tu chéi t1ep nhéan ho so. Lap
Phleu tir chdi giai quyét ho so.

+ Két thic quy trinh.

- Truong hop hé so day du, hop
I&:

+ Cép nhat thong tin, in gidy tiép
nhén hd so va hen tra két qua.

+ Chuyén Budc 2.

- Ho SO to chuc, cong dan

- Gidy tlep nhan ho 50’ va
hen tra két qua (Mau s0 01
- Phu luc Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP).

- Phiéu hudng dan hoan
thién hd so (Mau s6 02 -
Phu luc Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP) (néu
c0).

- Phiéu tur chéi tiép nhan
giai quyét ho so (Mau so
03 - Phu luc Thong tu so
01/2018/TT-VPCP) (néu
o).
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UBND |Bwéec2 ' Tham dinh Kiém tra, tham dinh ho so, dir thao két qua tham dinh (theo 1 trong 3 trwong hop xay
cap hé so ra sau day)
huyén Truong Lanh dao| Phan cong Kiém lam vién xu ly 0,15 0,75
/Co hop 1: H6|Co  quan| hd so ngay ngay
quan so ddy du|kiém lam
kiém thanh phan|sé tai
lam  sO nhung chua|Kiém lam|Kiém lam vién thdm dinh; du | Dy thao Théng bao dé 0,15
tai hop 1€ phan|vién thdo Théng béo dé nghi t6 chirc, | nghi chinh sira, bé sung |ngay
noi dung, cong dan b6 sung ho so. Chuyén | ho so
can chinh Lanh dao Co quan kiém lam so
stra bo sung tai.
Lanh dao | Kiém tra thong bao do Kiém lam | Du thao Thong bao dé | 0,15
Co quan | vién trinh: nghi bé sung ho so: Puoc ngay
kiém 14m | - Néu dong y: tham dinh.
SO tai + Ky nhay van ban lién quan.
+ Chuyén cho lanh dao Co quan
kiém lam s tai.
- Néu khéng dong y: Chuyén lai
Kiém lam vién.
Vio s6, dong dau va chuyén bd | Thong béo dé nghi chinh
Van thu | phan moét cira stra, bd sung hd so. Puoc 0’],5
e B L £ ngay
vao s0, dong dau.
- Gui Théng bdo cho to chirc, | Thong bao dé nghi bd
Bo phan |cong dan; cho hdé so bd sung, |sung hd so gui cho td
Tiép nhan | dimg tinh chuong trinh. chure, cé nhan. 0,15
vatrakét |- T chic, cong dan bd sung hd ngay
qua so: Tiép nhin hd so bd sung;
chuyén truong hop 2 hoic 3.
Truong Lanh dao | Phén céng Kiém lam vién xtr ly 0,15
hop 2: H6 | Co quan | hd so ngay




e VT -9 S

Co
quan
kiém
lam soO
tai

.
so day du| kiém lam 0,75
thanh s0 tai ngay
phén Kiém lam| Kiém tra hd so: Néu ho so khong | Dy théo Thoéng bao tu |0,3
nhung vién du didu kién giai quyét (ké ca ho | chéi giai quyét hd so (néu |ngay
khong hop so bo sung), du ‘thao Thong béo [rd ly do tu chbi giai
1€  phéan tir chéi giai quyet ho S0. Chuyén | quyét).
ndi dung Lanh dao Co quan kiém 1am so
(ké ca ho tai.
so d3 b6 |Lanh dao | Kiém tra thong béo do Kiém lam | Dy thao Théng bao tir| 0,15
sung) Co quan | vién trinh: chdi giai quyét ho so: |ngay
kiém 1am |- Néu déng 4 Puoc tham dinh.
sO tal + Ky nhay van ban lién quan.

+ Chuyén cho lanh dao Co quan

kiém 1am so tai.

- Néu khong dong y: Chuyén lai

Kiém 1am vién.

~Vao sb, déng du va chuyén bd | Thong bdo tr choi giai

y phan mét cira. quyet hé so (néurdly do| 0,15
Van the | Chuyén Budc 5. tur ch01 giai quyet) Pugc | ngay
vao so, dong dau.

Truong  |Lanh dao| Phan céng Kiém lam vién xir Iy 025 | 0,75
hop 3: H6/Co  quan ho so ngay | ngay
so diy dulkiém 1am
thanh phén|s tai
va hop 1€,
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(ké ca ho so

Kiém lam

, Trinh Lanh dao Co quan kiém Trinh Léanh dao Co quan| 0,5
da bo sung) vién lam so tai cap huyén xac nhén | kiém lam so tai cap huyén | ngay
Bang ké 1am san; xdc nhan lam | xdc nhén Bang ké 1am
san tdn trong S6 theo doi nhép, | san; xéc’nha_“m lam san ton
xuét 1am san. trong S6 theo ddi nhap,
xuat 1am san.
Kiém tra ndi dung do Kiém l1am | Xdc nhén bang ké lam
~ vién trinh: san: Pugc ky duyét.
Lanh dao | Néu déng %
Buée 3 K}l; E‘? :;’?t l(Cig;r(l]lll;; + Ky van ban lién quan. 0"5
<& tai + Chuyén Budc 4. ngay
s - Néu khong dong y: Chuyén lai
Kiém lam vién.
o - Vao s0, dong dau. Xac nhan bang ké lam
Buoc 4 Ph? ¥ hs:nh Vian thw | - Chuyén budc 5. san. Puoc vao s, déng 0’,5
van ban diu ngay
UBND B§ phin |- Tra ho so. Xac nhéan bang ké 1am san
cdp |Buées Tra ket | Tiep nhan |- Két thuc quy trinh. hoac Thong bdo tir choi
iy qua va tra ket giai quyét ho so ly do.

qua

Ho6 so luu trir tai Co quan kiém lam s6 tai theo quy dinh cua phap luét.
Thanh phan ho so lru:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Ho so to chirc cong dén;
- Phiéu tham dinh (néu co);
- Ho so van ban lién quan;
- Théng bao bo sung ho so (néu co);
| - Xac nhan bang ké 1am san hodc Théng bao tir chéi giai quyét hd so ly do;
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so (néu co);




w ¥ Reve oy

[~ Phiéu danh gia thyc hién thu tuc hanh chinh (néu co).

2.2. Xdc nhan bing ké 1am san (cAp huyén), truomg hgp phai xidc minh.
M3 s6 TTHC: 1.009045-2. )
Thoi gian giai quyét TTHC: 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop lé.

qua

Phleu tir chdi giai quyét ho so.

+ Két thiic quy trinh.

- Trudng hop hd so day du, hop
J&:

+ Cép nhét thong tin, in gidy tiép
nhén hd so va hen tra két qua.

+ Chuyén Buéc 2.

giai quyét ho so (Mau so
03 - Phu luc Thong tu §o
01/2018/TT-VPCP) (néu

co).

| Thoi | Ghi
Tiép nhén ho so, kiém tra tinh day | - HO so t6 chire, cong dan
du, hop 1é cia ho so: - Gidy tlep nhan ho SO va
- Truong hop hd so khong day du, | hen tra két qua (Mau s6 01
khong hop é: - Phu luc Théng tu sb
+ Huodng dan td chutic, ca nhan | 01/2018/TT-VPCP).
hoan thién hé so. Lap Phiéu yéu | - Phiéu huéng dan hoan
cau bd sung, hoan thién hd so. thién hd so (Mrftu sb6 02 -
) B3 phan + Két thuc quy trinh. Phu luc Thong tu g(”')
UBND Tiep nhan Tiéo nhén | - Truong hop ho so khong dung | 01/2018/TT-VPCP) (néu | 0,25
cap |Budcl hd so v; fré KA | a0y dinh: o). ngay
huyén + Tur chéi tlep nhén ho so. Lap | - Phiéu tur chéi tiép nhan
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UBND
cép
huyén
/Cao
quan
kiém
lam so
tai

Buoe 2

diE:ath Kiém tra, thim dinh hd so, du thio két qua tham dinh (theo 1 trong 3 truong hgp xay
T ra sau day)
SO
Truong |Linh  dao| Phéan cong Kiém 1am vién xur ly 0,15 0,75
hop 1: H6 |Co  quan| ho so ngay | ngay
so day di |kiém  lam
thanh phan |sé tai
nhung Kiém 1am vién thadm dinh; du | Dy thao Thoéng béo de
chue: hc_r}z.lé Kiém 1am thao Thong bao de nghi t6 chire, nghi chinh sua, bd sung 0.15
phan noi " cong dan bd sung hd so. Chuyén | ho so .
dung, can o Lanh dao Co quan kiém 1am s& neay
chyﬂls&a tai.
bo sung | Lanh dao | Kiém tra thong bao do Kiém 14m | Du thao Thong bao de| 0,15
Co quan | vién trinh: nghi bé sung hé so: Puoc ngay
kiém lam |- Néu ddng y: tham dinh.
SO tai + Ky nhay vén ban lién quan.
+ Chuyen cho lanh dao Co quan
klem l1am s tai.
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Kiém lam vién.
Vin thu Viao sb, dong déu va chuyén bod Thong bao dé nghi chinh |0,15
phan mét cira sura, bo sung ho so. Puoc ngay
vao s6, dong diu.
- Giuri Théng béo cho t6 chirc, | Thong bao dé nghi bo
B6 phén | coéng dan; chd hd so bd sung, | sung hd so glri cho 10
Tiép nhan | dimg tinh chuong trinh. chure, ca nhan. 0,15
va Tra két | - T chirc, cong dan bd sung hd ngay
qua SO Tlep nhan ho so bd sung;

chuyén trudong hop 2 hodc 3.
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Co
quan
kiém

Truong |Lanh dao| Phan cong Kiém lam vién xur ly 0,15
hop 2: Ho Co  quan hé so ngay |0,75
so day dua |kiéem lam ngay
thanh SO tai
phan Kidm lam| Kiém tra hd so: Néu ho so khong | Du thio Théng bao tir |0,3
nhung vién du diéu kién giai quyét (ké ca ho | chdi giai quyét ho so (néu |ngay
khong hop so bo sung), du thdo Thong bdo |16 ly do tur chbi giai
l¢  phan tir chéi giai quyét hd so. Chuyén | quyét).
ndi dung Lanh dao Co quan kiém lam s&
(ké ca ho tai.
so di bd|Lanh dao | Kiém tra thong bao do Kiém lam | Dy thao Thoéng béo tir| 0,15
sung) Co quan | vién trinh: chdi giai quyét hoé so: | ngay
kiém 1am | - Néu dong y: Puoc thdm dinh.
SO tai + Ky nhéy vén ban lién quan.
+ Chuyén cho lanh dao Co quan
kiém 1am so tai.
- Néu khéng dong y: Chuyén lai
Kiém lam vién.
Vanthu |- Vao so, déng dau va chuyén bo | Thong béo tir choi giai [0,15
phan mot cura. quyét ho so (néu 13 1y do [ngay
- Chuyén Budr 6. tir chéi giai quyét). Pugc
vao sb, dong déu.
Truong Lanh dao| Phan cong Kiém lam vién xtr ly 0,25 0,75
hop 3: H3|Co  quan hd so ngay |ngay
so day dulkiém lam

thanh phan

SO tai
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lam s& va hop l¢, . Théng bao cho chu lam san vé | Théng bao cho chu lam
tai (ké cahd so| Kiém lam | yiac xac minh san vé viéc xac minh 0,5
dabo sung)|  Vién | _ Chuyén Budc 3. ngay
Co quan Kiém lam so tai
tien hanh xac minh, lap
S oF s —_— ~ a1z | Bién ban xac minh theo
Buwde 3| Xac minh Kler_‘l — T{en h.a?]h 550 fuinh Lgp Bt ban Mau s6 08 tai Phu luc ban 0?
b B hanh kém theo Thong tu| "8
s0 26/2022/TT-
BNNPTNT
Buée 4 | Ky duyét| Lanh dao | Kiém tra noi dung do Kiém 1am | Xac nhan bang ké lam
hé so Co quan | vién trinh: san: Puoc ky duyét.
kiém 1am | - Néu dong y: 0.5
so tai + Ky vén ban lién quan. .
+ Chuyén Budc 5. neay
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Kiém lam vién.
Buwéde S |Phat hanh| Van thwe |- Vao sf), dong dau. Xac nhan bang ké lam 0.5
van ban - Chuyén budc 6. san. Puogc vao so, dong %
dau. neay
UBND |Bu6ec6 Tra két By  phan|-Tra ho so. Xac nhan bang ké 1am san
chp qua T\iep tlhf_i,\n - Két thuc quy trinh. hf)ﬂef%c Tf’lzéngA béo’ tr choi
Horn va Tra ket giai quyét ho so ly do.

qua

Ho6 so luu trir tai Co quan kiém 14m s& tai theo quy dinh cua phap luat.
Thanh phan hé so lwu:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Hé s0 t6 chire cong dan;

- Phiéu tham dinh (néu co);
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- Ho so van ban lién quan;

- Thong bao bd sung hé so (néu co);
- X4c nhan bang ké 1am san hogdc Thong bao tir chéi giai quyét ho so ly do;
- Phleu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (neu co);

- Phiéu danh gid thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd).

2.3. Xac nhin bing ké lam san (cap huyén), truong hgp xac minh co nhiéu noi dung phtc tap.
Ma s6 TTHC: 1.000045-3. ] ]
Thoi gian giai quyet TTHC: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop I¢€.

hd so
huyén

B¢ phan
Tiép nhan
va Tra két
qua

du, hop 1€ cla ho S0

- Trudng hop ho so khong day du,
khong hop lé:

+ Hudng dén to chic, ca nhan
hoan thién hd so. Lap Phleu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so.

+ Két thuc quy trinh.

- Trudng hop hd so khong ding
quy dinh:

+ Tir chbi tlep nhén ho so. Lap
Phiéu tir chbi giai quyét hd so.

+ Két thiic quy trinh.

- Truong hop hd so day di, hop
1¢:

+ Cép nhat thong tin, in gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua.

Txep nhan ho sor klem tra tinh day | - HO so td chuc, cong dan.

- Giay t1ep nhén hd S0 va
hen tra két qua (Mau 56 01
- Phu luc Théng tu s6
01/2018/TT-VPCP).

- Phiéu hudng dan hoan
thién hd so (Mau s6 02 -
Phu luc Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP) (néu
co).

- Phiéu tr chéi tiép nhan
giai quyet hd so (Mau s6
03 - Phu luc Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP) (néu
co).
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UBND
cép
huyén
/Co
quan
kiém
lam so
tai

Buoe 2

}-FChuym1Buoc2 [ | B
Tham dinh|Kiém tra, thim dinh ho so, du thao két qua thAm dinh (theo 1 trong 3 truwdng hop xay
ho so ra sau day)
Truong Lanh dao| Phan cong Kiém 1am vién xu ly 0,15 0,75
hop 1: H6|Co  quan| hd so ngay ngay
so day dulkiém 1am
thanh phan|so tai
nhung chua Kiém l4m vién tham dinh; du | Dy thao Thong béo de
h?p 1€ phan Kidm lam thao Thong bao dé nghi t churc, nghi chinh stra, b6 sung 0.15
ndi dung, o cong dan bo sung ho so. Chuyén | ho so .
can chinh nee Lanh dao Co quan kiém lam s e
stra bo sung tai.
Lanh dao | Kiém tra thong bao do Kiém lam | Du thao Théng bao dé| 0,15
Co quan | vién trinh: nghi b6 sung hd so: Puge ngay
kiém 1am | - Néu dong y: tham dinh.
sO tai + Ky nhay vén ban lién quan.
2 Chuyen cho lanh dao Co quan
kwnﬂamsctm
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Kiém lam vién.
Vao s6, dong dau va chuyén bd Théng bao dé nghi chinh
Van thu | phdn mét cura stra, bd sung hé so. Puge 0’1.5
s 4 % ngay
Vao so, dongdau
- Gui Thong bao cho t6 chir, Thong bao dé nghi bo
Bo phén | céng dan; cho hé so bo sung, | sung hd so gti cho t6
Tiép nhan d&ngthﬂlchuongtﬁnh. churc, c4 nhan. 0,15
vatra két |- Td chc, cong dan bd sung ho ngay
qua SO Tﬁep nhan hé so bd sung;
chuyén trudong hop 2 hodc 3.
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Lanh dao | Phan cong Kiém lam vién xur ly
Cg quan | ho so 0,15 0,75
kiém lam ngéy ngéy
SO tai
Kiém tra ho so: Neéu ho so khong | Du thao Thong bao tir
" du didu kién giai quyét (ké ca ho | choi giai quyét ho so (néu
Tru‘()'ng . A ” 2 - A . s P \ -
hoo 2: H Kiém lam | so bo sung), du thao Thong béo | 16 1y do tir choi giai| 0,3
soqué' . vién tir choi giai quyét ho so. Chuyén quyet). ngay
e s Lanh dao Co quan kiém lam s&
thanh il
Eﬁi’] Lanh dao | Kiém tra thong bao do Kiém lam | Dy thao Théng bao tir| 0,15
khéng h Co quan vién trinh: choi giai quyét ho so:| ngay
hong hoP | 1idm 1am | - Néu dong y: Pugc thim dinh.
16  phan S . A T
ndi dung SO tai + Ky nhéy van ban lién quan.
(k.é 3 ho + Chuyén cho lanh dao Co quan
so da bd kiém 1am so tai. )
i) - Néu khong dong y: Chuyén lai
. Kiém lam vién.
- Vao sb, déng dau va chuyén by | Thong bao tir choi giai
phén mot cura. quyét ho so (néu rd ly do 0.15
Vian thu | - Chuyén Budc 6. tir choi giai quyét). Dugc o
e ] T £ ngay
vao so, dong dau.
Truong Lanh dao | Phan cong Kiém 14m vién xur ly 0,75
Co h i X pY N
op 3: Ho| Coquan |héso 0,25 | ngay
quan dx &0 k.x 14 Ny
Kidm so day du| kiém lam ngay
thanh phan| so tai
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lam so va hop Ié, Thong bao cho cht lam san vé | Thong bio cho cha lam
tai (}Eé c;é'l ho so Bt 180 viéc xég: min}? san vé viéc xac minh 0.5
da bo sung) vién - Chuyén Budc 3. ngy
Co quan Kiém lam s¢ tai
tién hanh x4c minh, 1ap
2 o . A 1a:a. 2. | Bién ban xac minh theo
Buwoéc 3| Xac minh KleT. - Tfen h‘ar;]h il Tl LgpBacs ban Mau s6 08 tai Phu luc ban 0?
s SR hanh kém theo Théng tu neay
s0 26/2022/TT-
BNNPTNT
Buéc 4 | Ky duyét| Lanh dao | Kiém tra noi dung do Kiém ldm | X4c nhan bang ké lam| 0,5
ho so Co quan | vién trinh: san: Pugc ky duyét. ngay
kiém lam | - Néu dong y:
so tai + Ky vén ban lién quan.
+ Chuyén Budc 5.
- Néu khéng dong y: Chuyén lai
Kiém 14m vién.
Bwoe 5 |Phat hanh| Van the | - Vao scz), déng dau. Xac nhan bang ké lam | 0,5
van ban - Chuyén budc 6. san. Pugc vao s, dong | ngay
dau.
UBND |BUdc 6 |Tra két By  phdn|-Tra ho so. Xéc nhan bang ké lam san
chp qua T‘iep ?hé‘{n - Két thuc quy trinh. hpéc Th;fmg; bao ’tir choi
huyén va Tra ket glal quyeét ho so ly do.

qua

Ho so luu trit tai Co quan kiém 1am sé tai theo quy dinh cua phap luat.

Thanh phan hé so lru:
- Phi€u ti€p nhén ho so va hen tra ket qua;
- H6 so td chire cong dén;
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- Phiéu tham dinh (néu c6);
- H6 so vén ban lién quan;

- Thong béo bd sung hd so (néu cb);
- Xac nhan bang ké 1am san hodc Thong bao tur chéi giai quyét ho so 1y do;
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (neu co);

- Phiéu d4nh gia thue hién thu tuc hanh chinh (néu co).

3.’Phe duyét Phuwong an khai thac thue vat rirng loai thong thuong thudc thdm quyén gidi quyét ciia Uy ban nhén din
cap huyen
Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.011471.
C6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so hop 18.

+ Hudng dan t6 chirc, ca nhan
hoan thién hé so. Lap Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hé so.

+ Két thic quy trinh.

- Trudng hop hd so khéng ding
quy dinh:

+ Tu chéi t1ep nhén ho so. Lap
Phleu tir chéi giai quyét hd so.

+ Két thiic quy trinh.

- Trudng hop hd so diy du, hop
1€

01/2018/TT-VPCP).

- Phléu hudng dﬁn hoan
thién hd so (Mau s6 02 -
Phu luc Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP) (néu
o).

- Phiéu tur ch01 tiép nhén
giai quyét hé so (Mau So
03 - Phu luc Théng tur s6
01/2018/TT-VPCP) (néu
o).

Coiiall T i 3
~quan, | thwc | | ’f{tf'\“""B’ié'urmﬁu/két qua £ o G
Bdon Vil ot e o 2 el N glan chu
UBND |Buée 1 Tiép nhén|Bj phan Tlep nhan hé so, k1em tra tmh day | - Ho so té chtre, cong dan. | 0,25
cap ho so Tiép nhan| dd, hop 18 cua hd so: - Gidy tlep nhan hd SO va | ngay
huyén va tra két| - Truong hop ho so khéng day du, | hen tra két qua (Mau sO 01

qua khong hop 1€: - Phu luc Thong tu so
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*+ Cép nhit théng tin, in gidy tiép
nhan hé so va hen tra két qua.
+ Chuyén Buée 2.
Tham dinh | Kiém tra, thim dinh ho so, du thao két qua tham dinh (theo 1 trong 3 truong hop xidy
hd so ra sau day)
Trudng  |Lanh dao | Phan cdng xir Iy hd so 0,1
hop 1: Phong ngay
Ho so diy| Nong
du  thanh nghiép va
phan nhung| PTNT
chua hop 16 hoac
phan  ngi| Phong
dung, can| Kinh té
chinh  sira| Chuyén Chuyén vién thim dinh; dur thao Du thdo Théng bao dg 0,15
bo sung vién Théng béo dé nghj t6 chie, cong | nghi chinh stra, bd sung (ngay
dan b sung hb so. Chuyén Lanh | hd so
dao phong.
Lanh dao | Kiém tra théng bao do Chuyén | Dy thio Théng bao da 0,1
phong vién trinh: nghi b sung ho so: BPuoc | ngay
- Néu df‘)ng y: xem duyét.
+ Ky nhdy vian ban lién quan.
+ Chuyén cho lanh dao UBND
cap huyén.
- Néu khéong ddng ¥: Chuyén lai
Chuyén vién. |
Lanh dao |Kiém tra thong bio do Lanh dao | Du thao Théng bao dé| 0,15
UBND | phong trinh: nghi b sung ho so: Puogc
cz"ip huyén | - Néu dSng y: ky duyét.
+ Ky duyét van ban lién quan.
+ Chuyén Vin thy.

0,75
ngay
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- Néu khéng dong y: Chuyén lai
Lanh dao phong.

Vao sb, déng dau va chuyén b

Thong bao de nghi chinh

Van thu | phan mot cira sua, bo sung ho so. Dugc O"l
vao sb, dong dau. ngay
- Gui Thong bao cho td chirc, | Théng bao dé nghi bo
Bo phan | cong dén; cho hd so bd sung, | sung hd so gui cho to
Tiép nhén dimg tinh chuong trinh. chirc, ca nhan. 0,15
vatra két |- To chuc, cong dan bd sung ho ngay
qua SO Tlep nhén hd so bd sung;
chuyén trudng hop 2 hogc 3.
Truodng Lanh dao | Phan cong xu ly ho so 0,1
hop 2: Ho | Phong ngay |0,75
so diy du | Nong ngay
thanh nghiép va
phan PTNT
nhung hodc
khong hop | Phong
¢ phan | Kinh té
ndi dung (Chuyén Klem tra ho so: Néu ho so khong | Du thao Thong bao tu |0,3
(k& ca ho |vién da diéu kién giai quyét (ké ca ho | chdi giai quyét ho so (néu |ngay
so dad bod so b sung) du thao Thong bao |rd ly do tir chéi giai
sung) tir chéi giai quyet hd so. Chuyén quyet)
Lanh dao phong.
Lanh dao | Kiém tra thdng bdo do Chuyén | Du thao Thong bao tir | 0,1
phong vién trinh: chdi giai quyét hé so: | ngay

- Néu déng y:

+ Ky nhay van ban lién quan.

+ Chuyén cho lanh dao UBND
cép huyén.

Puoc xem duyét.
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UBND
cap
huyén

- Neu khong dong y: Chuyén lai
Kiém 1am vién.

Lanh dao | Kiém tra thong bdo do Lanh dao | Du thao Thong béo tir| 0,15
UBND | phong trinh: chbi giai quyét hé so:
cap huyén | - Néu dong y: Dugc ky duyét.
+ Ky van ban lién quan.
+ Chuyen cho Van thu.
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Lanh dao phong.
- Vao s0, déng dau va chuyén b Thong béo tur choi giai
Vin thu phén mét cira. quyét ho so (néurdly do| 0,1
- Chuyén Budc 7. tir ch01 giai quyet) Dugc | ngay
vao s0, dong dau.
Tisbing L o Phan cong Chuyén vién xir Iy ho 0,7‘5
hop 3: Hd| Phong |5° e
so day du Noéng
; i el 0,75
thanh phan| nghiép va :
va hop 1€,/ PTNT hoic neay
(kécahoso| Phong
da bo sung)| Kinh té
. A i Trinh Lanh dao phong xem duyét T.”“h llanh da’o Iﬁlhe d u}zf v .
Buée 3 Lrmls ho Chfjayen Phuong 4n khai théc thuc vat| oo s o e g tﬂ ac 0?
SO vien thuc vat rimg loai théng | ngay

rung loai thong thudng.

thuong: Puoc tham dinh.
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Buéc 4 | Xem duyét| Lanh dao Kiém tra ndi dung do C{(ﬁ??n,, {rlnh lanh dao phé duyét| 1,5
ho so Phong vién trinh: ) "‘_*’»’\‘va}) Phuong 4n khai thac | ngay
- Néu dong y: thuc vat rung loai thong
+ Ky van ban lién quan. thuong: Pugc xem duyét.
+ Chuyen Budc 5.
- Néu khéng dong y: Chuyén lai
Chuyén lam vién.
Lanh dao Kiém tra thong béo do Lanh dao | Phuong 4n khai thac thuc
UBND | phong trinh: vat rung loai thdng
' Ky duyét cz"ipA - Néu dong y: . thuong: Pugc xem duyét. 1.5
Budce S h so huyén |+ Ky vén ban lién quan. e
& Chuyen cho Vin thu.
- Néu khéng dong y: Chuyén lai
Lanh dao phong.
Bude 6 |Phat hanh| Van thw | - Vao sb, dong dau. Phuong 4n khai théc thuc | 01
vin ban - Chuyén budc 7. vat rumg loai théng | ngay
thuong. Puoc vao s0,
dong dau.
Buée 7 |Tra  két|B§  phén|- Tra ho so. Phuong an khai thac thuc
UBND qua Tlep nhan - Két thtc quy trinh. vat rung loai thong thuong
cép va tra két dugc phé duyét hoac
huyén qua Théng bao tir chdi giai
quyét hé so 1y do.

Hb so luu trir tai UBND cap huyén theo quy dinh cua phap luat.
Thanh phan hod so luru:
- Phleu tiep nhén hd so va hen tra két qua;
- Hb so t6 chirc cong dan;

- Phiéu thidm dinh (néu co);
- Ho so vin ban lién quan;

| - Thong bao bé sung hd so (néu cb);
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- Phuong an khai théc thuc vét rimg loai thdng thuong dugc phé duyét hoic Théng bao tir choi giai quyét hd so ly do;
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);
- Phiéu danh gid thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6).
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