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ceNG HoA xA Hgr cHU Ncsin vrET NAM
EQc I$p - Tg do - H4nh phric

56: &93 /QE-UBND Khdnh Hda, ngdyAO thdngl,luam 2020

QUYETDINH
vd viQc ph6 duyQt_quy trinh nQi bQ [iai qry6fthfi tgc h]rnh chfnh

Iinh vgc nQi vg thuQc th6m quy6n giei quy6t cria-Uy ban nh6n AAn c6f nuyen
trOn itia bin tinh Khdnh Hda

CHU TICH OY gAN NHAN NAN TiNH XHANU HOA

cdn cir Lupt t6 chrirc chfnh quycn dia phucrng ngay Dbl20l5;
Cdn cir Nghi dinh sO 6L12O18A{E-CP ngay nl4notS crja Chinh phfi v6

thuc hiQn co ch6 mQt cria, mQt cta li€n thdng trong giai quyet thir tqc hdnh chinh;

Cdn cir Th6ng tu s6 OL/2018/TT-VPCP ngdy 23/tt/2018 cta Vdn phdng
Chinh phir hu6ng dan thi hinh mQt st5 quy dinh cria Ngh! dinh s6 6t/21t SAIE-
cP ngdy 2314/2018 cira chfnh phfi vA thqc hiQn co chti m.t cira, m.r
cira li6n th6ng trong gi6i quytit thri tpc hinh chinh;

X6t dO nghi cfra Gi6m d6c Scv NQi vg @i To trinh sO tSl/TTr-SNV ngdy
2t/0U2020,

QUYET E!NH:

Didu 1. PhC duyQt kdm theo Quygt dinh ndy quy trinh nQi b0 giii quy€t thtr
tpc hdnh chinh linh vgc nQi vu thuQc thAm quy6n gi6i quyiit cta Uy ban nh6n d6n
cdp huyQn trdn dia bdn tinh Kh6nh Hda, dugc c6ng bti tai c6c euy6ioirtu

- Quy6t dinh s6 93l/QD-UBND ngdy 0614/2018 cria UBND tinh lft6nh
Hoa vA c6ng uo trrt tpc hinh chinh linh vgc n6i vu thu6c th6m quyAn gtai ;;;;
cta UBND c6p huyQn (linh vgc t6n gi6o);

- Quytit dinh s6 24}4!QD-UBND ngay 221812018 cria UBND tinh Kh6nh
Hda. vE c6ng UO tfrt tgc hanh chfnh linh vpc thi dua, khen thuong thu6c th6m
quy6n gi6i quy6t ctia UBND c6p huyQn tr6n dla bdn tinh;

- QuytSt dinh s6 3586/QE-UBND ngey nnuzol8 cria UBND tinh Kh6nh
Hoa vc c6ng b6 thti rqc hanh chinh linh vpc nQi vg thuQc th6m quycn giai qryet
cta UBND c6p huyQn tr6n dla ban tinh (linh vuc t6 chric b6 m6y; linh vuc,O.fr*.
phi ch(nh pht).

Didu 2. Quy{it dinh ndy c6 hi6u luc rhi hdnh t<C tu ngdy ky.



Didu 3. Ch6nh VEn phdng Uy ban nhAn d6n tinh, Gi6m d6c So NOi vU; Chu
tich Uy ban nhAn d6n c5c huyQn, th! x6, thinh ph6; Chu tich Uy ban nh6.n ddn cdc

x5, phulng, thi tr6n vir c5c t6 chfrc, c6 nh6n co li6n quan chlu tr6ch nhiQm thi henh

Quy6t dinh ndy./.

Noi nh$.n:
- Nhu Ei6u 3 (Vh);

- Cpc Kitim so6t TTHC (VPCP);
- TT. HENDtinh; TT. UBND tinh;
- Ban PC HDND tinh;
- LD VPUBND tinh;
- Trung tdm COng b6o tinh;
- C6ngTTET tinh, C6ng TTDT CCHC tinh;
- Trung tim CNTT vi DVHCCTT tinh;
- Luu: YT,DL.f,$

KT. CHU. TICH
CHU TICH0 f

)t aa
?

*
guy6n Dfc Tii



PHU LUC
aqY rniNs NQI ng crAr euvfr rnii TUC nArun cHinqH r,iNn vuc Nor vurnAvr QUYEN crAr QUYEr cua unNo cAp nuvpxin-BN om nAN-iiilfi^xriANH HoA

(Ban hdnh kdm theo euyiit dinl siiggg teo unxi nsdyLD ii"rofi*-iozo
crta Chil tich Uy ban nhdn ddn tinh Khdnh Hda)

r. r,iNH vrI. c rO cntlc pm cniNs pnu (19 TTHC)
l. Quy trinh thri tr;c c6ng nh$n Ban v$n tlQng thinh l$p hQi c6 ph4m vi ho4t tl6ng trong xfl, phudng, thi tr6n)
MQt quy trinh thgc hi6n; thni gian giii quy6t: 28 ngiy lirm viQc

Co
quan,
clcrn vi

Budc
thrlc
hiQn

TGn
bufc
thgc
hiQn

Trdch
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

u, que Thtri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhAn

i
oan cap
huy6n

Bu6c I Ti6p
nhdn h6
SO

BQ ph6n
MOt cria

- TiCp nh{n h6 so,
ki6m tra th6ng tin
trong hd so;
- Chuy6n Phong
chuy6n mdn li6n
quan

- Trucrng.hcrp.h6 so dii dfr,
vd in Gi6y ti€p nhdn h6 so
(Mdu s6 01 ban hdnh kem

hqp lQ thi ti6p nhan
vd hgn tri k6t qui
theo Th6ng tu s6

0l/201 8/TT-VPCP ngiy 23 I I | 12018)
-. f*glg lgp nO so chua dAy dri thi c6ng chric
ti6p nh4n h6 so hudng d6n d€ cdng d6n/ t6 chuc
b6 sung h6 scy vd in Phi6u y€u cAu bd sung, hodn
thiQg h6 so (MIu sO OZ ban hdnh kdm theo Th6ng
tu s6 0l|Z0I8/TT-VPCP ngay 23lll/2018);
- Trl-rong t qp ni so kh6ng dfing qu.y rllnh thi in
Phi6u tu ch6i ti6p nhdn giii quytit hO so (Miu s6
03 ban hanh kdm theo Th6ng tu s6 OllZ0lg/TT-
VPCP ngiry 23ll1l2018).

01 ngdy

Uy ban
nhAn dAn

Bu6c 2 X." tV
h6 scy

Ldnh
dao

Chuy6n h6 so d6n
c6ng chric chuy6n

Xem xdt, chuytin h6 so d6n c6ng
m6n tham muu

chric chuy6n 01 ngdy

-
a

,

,l



cap
huyQn

Phong
chuyCn
mOn

mon

Uy ban
nhdn ddn

cap
huyQn

Bu6c 3 Thdm
ctinh hd
SO

Cdng
chric
chuyCn
mOn

DA xu6t Ldnh d4o

Phdng phucrng iin
A.glal quyet

Dg th6o v6n bin l6y y ki€n co quan li6n quan 05 ngiy

Uy ban
nhdn ddn

cap
huyQn

Bu6c 4 K)i
duyQt

Ldnh
d?o
Phdng
chuydn
m6n

Xem xet, ky duyQt
vdn bin.grii h6 so
l6y y ki€n

Van b6n gti h6 scr lAy y kien co quan li6n quan 01 ngdy

Uy ban
nhdn ddn

cap
huyQn

Bu6c 5 Ph6i
hqp
thdm
dinh h6
SO

Ccr
quan,
dcrn vf
li6n
quan

Xem xdt, ph6i hqp
tham gia y ki€n
-t.ool vol nol oung
li€n quan t4i hO so

Vin bin ph6i hqp tham gia f ki€n 14 ngiy

Uy ban
nhdn dan

cap
huyQn

Bu6c 6 T6ng
hqp y
ki€n
thAm
dinh

C6ng
chric
chuyCn
m6n

TQne hqp f ki6n
thdm dinh, dg
thio vdn b6n trinh
LSnh dqo Phong

Du th6o Qu

-

y€t dinh c6ng nh4n BVD cfia phdng
chuy6n m6n (hoic v6n bin tri loi ndu rd ly do -
n€u kh6ng dOng y c6ng nh{n)

05 ngdy

Uy ban
nh6n ddn

cap
huyQn

Budc 7 Xem
x6t, ky
duyCt
v5n b6n

LEnh
deo
Phdng

Xem x6t, ky duyQt
vdn bAn tr6 loi

Quy6t dinh c6ng nh4n BVD cria phong chuy6n
rn6n (ho{c vdn b6n tr6 ldi n6u 16 ly do - n6u

kh6ng d6ng y c6ng nhan)

01 ngdy

Uy ban
nhin ddn

cap
huyQn

Budc 8 Tri k6t
qua

B0 ph0n
MOt cta

Tri qui cho Qu dinh hinh chinh (hoac vdn bin trd lli)
cdng ddn, t6 chuc

2. Quy trinh thri tgc thirnh lfp hQi - Me thri tgc: B-BNV-264641-TT
2



MQt quy trinh thr5c hiQn; thcri gian gi:ii quyiSt: 2g ngiy lim viQc

Ccr

quan,
don vi

Buric
thgc
hiQn

TGn
bufc
thgc
hiQn

Tr:ich
nhiQm
thrgc
hi6n

NQi dung c6ng
viQc thqrc hiQn

Bi6u miu, k6t qui Thtri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhdn

ioan cap
huyCn

Bucyc 1 Ti0p
nh6n
SO

h6
B0 ph0n
M6t cria

- TiCp nh6n h6 so,
ki6m tra th6ng tin
trong h6,so;
- Chuydn Phong
NQi vtr cdp huyQn

- Tqudng.hqp.h6 so d6y.rhi, hqp le thi ti6p. nhdn
vd in Gi6y ti€p nhfln h6 so vd hgn tr6 k6t qui
(MAu s6 01 ban hdnh kdm theo Th6ng tu sd
0l /2018/TT-VPCP ngdy 23 I I | 120 18)
- Truong hcrp h6 so chua dAy dt thi c6ng chric

.'I

ti€p nh4n h6 so hu6ng ddn d0 c6ng d6n/ t6 chric
b6 sung h6 so vd in Phi6u y6u cAu b6 sung, hodn
thiEn hO so (Miu s6 OZ ban hdnh kdm theo Th6ng
tu s6 01,/20L8|TT-VPCP ngiry 23l11l2018);

_ 
Tyctng t gp t i so kh6ng dring quy ctinh tli il

Phi€u tu chdi ti0p nh4n gi6i quy6t hO scr (MAu s6
03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu sO Oll2O18/TT-
VPCPngdy 23II|120tB).

01 ngdy

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyCn

Buoc 2 Xri
h6 scr

ly LAnh
dao
Phong
N6i vu

Chuy6n h6 so d6n
cdng chfc chuy6n
m6n

Xem x6t, chuy6n h6 so d6n c6ng ch&c
m6n tham muu

chuyCn 0l ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bu6c 3 Thdm
dlnh h6
SO

C6ng
chric
chuy6n
m6n

D€ xudt Ldnh dao
Phong NQi vU
phucrng 6n gittl
quyCt

Du th6o vln b6.n vki co quan li€n quan 04 ngdy

Uy ban
nh6n d6n
cap
huy€n

Budc 4 Ky
duyQt

LEnh
dao
Phdng
Nqi vu

Xem xet, ky duyQt
vdn bin.gui h6 so
l6y f ki€n

VIn bin gfti hO solSy ), co quan li€n quan 01 ngdy

a
J



Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bu6c 5 Ph6i
hqp
thAm
dinh hO

SO

Phdng,
Ban
chuyCn
m6n
li6n
quan

Xem x6t, hqp
tham gia t ki6n
-4. tdol vol nQl oung
li6n quan t4i h6 so

V[n bin ph6i hqp tham gia y 10 ngay

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyCn

Bu6c 6 T6ng
hqp
ki0n
thAm
itinh

t
COng
chuc
chuy€n

I m6n

I phong

I Nqi ,u

T6ng hqp f kiOn

thAm dinh, dU

th6o vdn bin trinh
L6nh dao Phong

DU th6o v[n bin cria Phdng trinh UBND cdp

huyQn

05 ngdy

Uy ban
nhAn din
cap
huyQn

Bu6c 7 Xem
x6t,
duyQt
v6n b6n
trinh
UBND
cap
huyen

Ldnh
d?o
Phdng
Nqi vu

Xem xdt, ky duyQt

vdn ban trinh
UBND c6p huyQn
quy6t illnh

C6ng v6n trinh UBND hry€., dg th6o Quytit dlnh 
I

hdnh chinh (ho{c vdn bin tr6loi)
01 ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huygn

Budc 8 Xem
xet,
quytlt
dinh

UBND
cap
huyQn

UBND cdp huyQn

xem x6t, quy€t
dinh

Quy6t dinh hnnh chinh (hoac vf,n b6n tri ldi) 05 ngiy

Uy ban
nhan ddn
cap
huy€n

Bu6c 9 T16 kdt
qua

B0 ph0n
MQt cta

Trh k6t qya cho
cdng ddn, t6 chuc

Qu dinh hinh chfnh (hoac v5n b6n tri l<ri)

3. Quy trinh thri tsc ph6 duyQt Di6u t9 hQi - Me thri tgc: B-BNV-264642-TT
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MQt quy trinh thuc hiQn; thni gian giii quyiit: 20 ngiy lim viQc

Ccr

quan,
dcrn vi

Buric
thr;c
hiQn

TGn

bufc
thgc
hi6n

Trich
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
vi$c thyc hiQn

Bi6u miu, k6t qui Th0i
gian

Ghi
chri

Uy ban
nh6n

i,oan cap
huy6n

Bu6c 1 Ti6p
nhAn h6
so

86 phan
MQt cria

- TiCp nhdn hO so,
ki€m tra th6ng tin
trong hO so;
- Chuy6n Phong
NQi vU cdp huy€n

- Trulng hqp hd so d6y dri, hqp le thi fifr nhan
^. A .. ivd in Gi6y ti€p nh{n h6 so vd hen trd k6t qu6

(MIu sO Ot ban hdLnh kdm theo Th6ng tu 
-so

0 t 1201 8/TT-VPCP ngiy 23 I | | /20 rB)
- Trudng hgp h6 so chua dAy dri thi c6ng chfc
ti6p nh4n h6 so hu6ng d6n dd c6ng ddn/ 16 chric
b6 sung hO so vd in Phi6u y6u c6u bd sung, hodn
thi6n h6 so (MEu sO OZ ban hdnh kem theo Thong
tu s6 0llz}l8iTT-VPCP ngiy 2311112018);

_ 
Tyong trgp tri so kh6ng dring quy rlinh tli il

Phi0u tu ch6i ti0p nh4n gi6i quy€t h6 so (MAu s6
03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngiry 2311t12018).

01

ngey

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Budc 2 Xri
h6 so

ti Lanh
dao
Phong
NOi vu

Chuy6n h6 so di5n

c6ng chftc chuy6n
m6n

Xem xet, chuy€n h6 so <l€n c6ng chric chu
m6n tham muu

ycn 0l ngay

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyQn

Bu6c 3 ThAm
dinh h6
SO

C6ng
chric
chuyCn
m6n

E€ xudt Ldnh d4o
Phdng NQi vu
phuong itn gi6i
quyCt

Du th6o vdn b6n l6y y ki6n c0 quan li€n quan 03 ngdy

Uy ban
nh6n ddn
cap
huyQn

Buoc 4 Ky
duyQt

Lanh
dao
Phdng
NQi vu

Xem x6t, ky duyQt
v6n b6n grii h6 so
l6y 1i ki€n

Van ban gfti h6 so l6y y ki6n co quan liOn quan 01
ngay

5



Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bu6c 5 Ph6i
hqp
th6m
<tinh h6
SO

Phdng,
Ban
chuyEn
m6n
li€n
quan

Xem x6t, ph6i hqp
th,am gia t ki6n
d6i v6i nQi dung
li€n quan tai h6 stv

Vdn bin ph6i hqp tham gia y ki6n 05 ngdy

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyQn

Bu6c 6 TOng
hqrp

ki6n
thAm
dinh

!
C6ng
chtic
chuyCn
m6n
phong
NOi vu

TQrg hqp y ki6n
thdm dinh, dg
th6o vdn b6n trinh
Ldnh tl4o Phong

Dy th6o vdn bin cta Phdng trinh UBND cdp

huyQn

03 ngdy

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyQn

Bu6c 7 Xem
x6t,
duyQt
vdn bin
trinh
UBND
cap
huy0n

LInh
dao
Phdng
NOi vu

Xem xet, ky duyQt
vdn b6n trinh
UBND c6p huyQn
quy6t <linh

Cdng vdn trinh UBND huyQn dy th6o Quytit dlnh 
I

hdnh chinh ph6 duyQt Di6u le hQi 
I

01 ngay

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyEn

Buoc 8 Xem
x6t,
quytit
dinh

UBND
cap
huyQn

UBND c6p huyQn
xem xdt, quy6t
dinh

Quy€t dinh hdnh chinh ph6 duyQt Di6u le hOi 05 ngdy

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyQn

Bu6c 9 TrA k6t
qua

B0 phOn

MQt cua
Trh k€t qye cho
c6ng ddn, to chuc

Quy€t dinh hdnh chinh ph0 duyQt Di6u le hQi ldi)

6

4. Quy trinh thri tgc chia, t6ch, srlp nhflp, hgp nh6t h6i - Ma thri tgc: B-BNV-264643-TT



MQt quy trinh thgc hiQn; thcri gian giii quy6t: 20 ngiy lirm viQc

Ccr

quan,
dcrn v!

Buric
thgc
hiQn

TGn

bufc
thyc
hiQn

Tr6ch
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

Bi6u miu, k6t qui Thtri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhdn

Aoan cap
huy€n

Bu6c 1 Ti€p
nhAn
SO

h6
BQ phan
MQt cria

- Tiep nhfln h6 so,
ki6rn tra th6ng tin
trong h6.so;
- Chuy6n Phong
NQi vu cAp huyQn

- Truong.hqp.hO so ddy. dri, hqp le thi ti6g nhdn
vd in Gi6y ti6p nh4n h6 so vd hen tri k€t qui
(MAu s6 Ot ban hdnh kem theo Th6ng tu so
0ll20l 8/TT-VPCP ngay 23 I ll 12018)
- Trucrng hgp hO so chua dAy dri thi cdng chuc
ti6p nh4n h6 so hudng ddn dC c6ng ddn/ t6 chric
b6 sung hO so vd in Phi6u y6u cdu bO sung, hoin
thiQn h6 so (MAu sti OZ ban hAnh kdm theo Th6ng
tu sd 0 L/2018/TT-VPCP ngdy 23/ILl20rB);
- Trucrng hqp h6 so kh6ng dirng quy dinh thi in
Phi6u tu ch6i ti6p nh6n gi6i quytlt hd so (MIu s6
03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6 0ll20l8lTT-
YPCP ngiry 23lrrl20l8).

0l
ngay

Uy ban
nhdn ddn
cap
huy€n

Buoc 2 Xfr
hd so

l)7 Ldnh
dao
Phong
NQi vu

Chuy6n hd so d6n
c6ng chuc chuy6n
m6n

Xem x6t, chuy6n h6 so d6n c6ng chric chuy€n
m6n tham muu

01 ngdy

Uy ban
nhdn d6n
cap
huygn

Bu6c 3 Thdm
dinh hd
s0

C6ng
chric
chuy6n
m6n

DC xudt LInh dao
Phong NQi vU
phuong 6n gi6i
quy€t

DU th6o v6n b6n l6y y ki€n co quan li6n quan 03 ngdy

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyQn

Budc 4 Ky
duyQt

Ldnh
dao
Phong
N6i vu

Xem x6t, ky duyQt
vdn bin grii h6 so
l6y y ki6n

Vdn bin grii hO so tfr yTGn co quan li6n quan 01

ngay

7



Uy ban
nhdn d6n

A
cap
huyQn

Buoc 5

hqp
thdm
dinh h6
SO

Phdng,
Ban
chuyCn
m6n
li6n

Xem x6t, ph6i hqp
tham gia y ki6n
-^.ool vol nol oung
li€n quan t4i hd so

Van bin ph6i hqp tham gia y ki6n 05 ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bu6c 6 T6ng
hqp
ki€n
thAm
dinh

t
C6ng
chric
chuyCn
m6n
phong
NOi vu

T6ng hqp y ki6n
thAm dinh, du
th6.o vdn bin trinh
Linh d4o Phong

Dg th6o vdn bin cria Phdng trinh UBND cdp

huyQn

03 ngdy

Uy ban
nh6n ddn
cap
huyQn

Budc 7 Xem
x6t,
duyQt
vdn bin
trinh
UBND
cap

en

Ldnh
dao
Phdng
NOi vu

Xem x6t, ky duyQt
vdn bin trinh
UBND c6p huyQn
quy6t itinh

C6ng vf,n trinh UBND huyQn dg th6o
hdnh chinh (hoac vdn b6n tri loi)

,dinh 0l ngdy

Uy ban

nh6n ddn
cap
huyQn

Bu6c 8 Xem
xdt,
quy6t
dinh

UBND
cap
huyQn

UBND cdp huyQn
xem x6t, quy6t
dinh

dfnh hanh chinh (ho4c vdn bin tr6ldi) 05 ngdy

Uy ban
nhAn d6n
cap
huyQn

Bu6c 9 Tri k0t
qua

B0 ph0n
cuaM0t

Trh tc6t qya cho
c6ng d6n, to chuc

Qu ilinh hdnh chinh (ho4c v6n bin tri loi)

5. Quy trinh thfr tgc AAi ten hQi - Me thri tgc: B-BNV-2 64644'TT

8
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MQt quy trinh thpc hiQn; thtri gian giii quy6t: 20 ngiy lim viQc

Ccr
quan,
don v!

Bufc
thgc
hi6n

TGn

buric
thgc
hiQn

Trrlch
nhiQm
thrgc
hiQn

NQi dung c6ng
vi6c thuc hi6n

Thcri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhdn

Aoan cap
huyQn

Budc 1 Ti6p
nh6n hO

SO

BQ phan
M6t cria

- TiCp nh6.n h6 so,
ki€m tra th6ng tin
trong h6.so;
- Chuy6n Phong
NQi vu c6p huyQn

- T1unng,hqp.h6 so dAy.dri, hqp le thi tiep. nhan
vd in Gi6y ti6p nhfln hd so vd hen tri ker qui
(MAu s6 Ot ban hdnh kdm theo Th6ng tu sd
0l l20l 8/TT-VPCP ngdy 23 I I | 12018)
- Tru<rng hgp h6 so chtra dAy dri thi c6ng chric
ti6p nh4n h6 so hu6ng d6n tl6 c6ng ddn/ t6 chric
bO sung h6 scr vd in Phi6u y6u cdu bO sung, hod.n
thiQn ho so (MAu s5 OZ ban hdnh kdm theo Th6ng
tu sO 0L|Z0L8/TT-VPCP ngdy 23llll20l8);
lTycrng f,qp f,i so kh6ng dring quy dinh lhi ig
Phi6u tu ch6i ti6p nh4n giii quy6t h6 so (Mdu s6
03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6 Oll2O18/TT-
VPCP !e4y 23ltll20t8).

0l
ngay

Uy ban
nh6n dAn
cap
huyCn

Buoc 2 X.u ly
h6 so

LSnh
dao
Phong
N6i vu

Chuy6n ho so d6n
c6ng chric chuy€n
mdn

Xem xdt, chu hO so c6ng chric chuy6n
mdn tham muu

01 ngdy

Uy ban
nh6n ddn
cap
huyCn

Budc 3 Thdm
rtinh hd
SO

C6ng
chuc
chuy6n
m6n

DC xu6t Ldnh d4o
Phong NQi vU
phucrng dn giai
quyCt

Du th6o vdn bin y y ki0n co quan li6n quan 03 ngay

Uy ban
nhdn ddn
cap

Budc 4 Ky
duyQt

Ldnh
dao
Phong

Xem xdt, ky duy€t

".* ba". grlri hd so
l6y y ki6n

Van b6n gtii h6 so lAy f ki6n co quan li6n quan
0l
ngav

9



huyQn N6i vu
Uy ban
nhin ddn
cap
huyQn

Budc 5 Ph6i
hqp
thdm
dinh
SO

h6

Phdng,
Ban
chuy€n
m6n
li6n

hqp
ki6n

Xem x6t,
tham gia y
AOi vOi nQi dung
li6n quan t4i hO so

VIn b6n ph hqp tham gia y 05 ngdy

Uy ban
nhdn ddn

^cap
huyQn

Bu6c 6 T6ng
hqp
ki6n
thAm
rlinh

t
COng
chftc
chuyCn
mOn
phong
NOi vu

-l 
r.i

I ong nqp y Klen
thAm dinh, du
th6o v6n b6n trinh
LSnh d4o Phong

Du thio vdn b6n cria Phdng trinh UBND cAp

huyQn

03 ngdy

ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bu6c 7 Xem
x6t,
duyQt
vdn bin
trinh
UBND
cap
hu

Ldnh
dao
Phdng
NOi vu

Xem x6t, ky duyQt

v6n ban trinh
UBND c6p huyQn
quy6t dlnh

C6ng v6n trinh UBND huyQn dU th6o Q
hinh chinh (hoac v6n b6n tri ldi)

dinh 0l ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Budc 8 Xem
x6t,
quyi5t

itinh

UBND
cap
huyQn

UBND cdp huyQn

xem x6t, quy6t
dinh

Qu dinh hanh chinh (hoac vin bdn tri loi) 05 ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Buoc 9 Tri k6t
qua

B0 ph0n
MOt cfta

Tra k€t qya cho
cdng ddn, tO chric

Qu dinh hdnh chinh (ho4c vdn bin tra loi)

6. Quy trinh thri tgc hQi tg gini th6 - Me thri tgc: B-BNV-264645-TT
l0



MQt quy trinh thr;c hiQn; thoi gian gif,i qry6t, 13 nghy lirm viQc

Ccr
quan,
ilon vi

Buritc
thgc
hiQn

TGn

buric
thgc
hiQn

Trich
nhi6m
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
vi$c thgc hiQn

eiA" m6", t 6-t qua Thoi
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhdn
r^ 

^oan cap
huy€n

Bu6c I Ti6p
nhdn hO

so

BQ phdn
M6t cira

- TiCp nh6n h6 so,
ki6m tra th6ng tin
trong h6 so;
- Chuytin Phong
NQi vU c6p huy€n

- Trucrng.hqp.h6 so ddy.clt, hgp le thi ti€p. nh4n
vd in Gi6y ti6p nhin h6 so vd hen tr6 k€t qu6
(MIu s6 Ot ban hdnh kdm theo Th6ng tu so
0l 12018/TT-VPCP ngdy 23 I I I 120 1 8)
- Trucrng hqp hd so ch,'j diy thi thi c6ng chtic
ti6p nh4n h6 so hucrng ddn c16 cOng ddn/ td chric
b6 sung hd so vir in Phi6u y€u cAu bO sung, hodn
thi€n h6 so (Miu sO OZ ban hinh kdm theo Th6ng
tu s6 0L/Z0I&|TT-VPCP ngiry 23/lll20l8);
- Trucrng hq'p h6 scr kh6ng dring quy dlnh thi in
Phii5u tri ch6i ti€p nhan gi6i quytit hti so (MIu so
03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6 Oll2018/TT-
VPCP ngiry 23ltll20t8).

0,5
ngey

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Buoc 2 X.u li
h6 scr

LSnh
d?o
Phong
N6i vu

Chuy6n h6 so d6n
c6ng chric chuy6n
m6n

Xem x6t, chuydn hd so d6n c6ng chric chuy6n
m6n tham muu

0,5
ngay

Uy ban
nhdn d6n
cap
huy6n

Bu6c 3 Thdm
<t!nh h6
s0

COng
chric
chuy€n
m6n

Dd xu6t LSnh d4o
Phong NQi vU
phucrng in glhi
quy€t

Du th6o vdn biin l6y y ki6n co quan li0n quan 02 ngiry

Uy ban
nh6n d6n
cap
huyQn

Bu6c 4 K)i
duy6t

LEnh
d?o
Phdng
Nqi vu

Xem x6t, ky duyQt
,. ' lvan Dan gm no s0

l6y y kitin

Vdn bin grii hO so l6y y kitin co quan ti0n quan 0,5
ngay

ll



Uy ban
nhin ddn
cap
huyQn

Bu6c 5 Ph6i
hqp
thdm
dinh
SO

h6

Phdng,
Ban
chuy€n
m6n
li6n
quan

Xem x6t, ph6i hqp
tham gia t ki6n
d6i v6i nQi dung
li6n quan tai hO scr

Vf,n bin ph6i hqp tham gia y ki6n 02 ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Budc 6 T6ng
hqp
ki€n
thAm
dinh

v
COng
chric
chuy€n
m6n
phong
NOi vu

Tgne hqp ti ki€n
th6m dfnh, dU
th6o vdn ban trinh
Lanh d4o Phong

DU th6o v6n b6n cria Phdng trinh UBND cdp
huyQn

02 ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bu6c 7 Xem
x6t,
duyQt
vdn b6n
trinh
UBND
cap
huyQn

Ldnh
dao
Phdng
NOi w

Xem x6t, ky duyQt
vdn b6n trinh
UBND cdp huyQn
quy6t dinh

C6ng vdn trinh UBND huyQn dg thdo QuyCt dinh
hdnh chinh (hoac vdn bin trd loi)

0,5
ngay

Uy ban
nh6n ddn
cap
huyQn

Buoc 8 Xem
x6t,
quy6t
dinh

UBND
cap
huyQn

UBND c6o huv6n
L J',

xem x6t, quy6t
dfnh

-

Quy6t dinh hdnh chinh (hoac v5n bin tr6 lbi) 05 ngdy

Uy ban
nh6n d6n
cap
huyQn

Bu6c 9 Tri k6t
qua

BQ ph{n
MOt cta

Tri k€t qla cho
c6ng d6n, tO chric

Quy€t ilinh hinh chinh (ho[c vln bin trA loi)

7. Quy trinh thri tgc b6o c6o t6 chftc tlgi hQi nhiQm ki, tl4i hQi b6t thudng - Me tht tgc: B-BNV-2 64646-TT

t2



MQt quy trinh thrgc hign; thtri gian giii quy6t: 23 ngiry lim viQc

Ccr
quan,
dtrn v!

Bufc
thgc
hiQn

TGn

bufc
thr;c
hiQn

TrSch
nhiQm
thrSc

hiQn

NQi dung c6ng
viQc thqc hiQn

a - 

-

Bi6u miu, k6t qui Thtri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhAn

ioan cap
huyQn

Budc 1 Ti6p
nh6n h6
SO

B0 ph0n
MQt cria

- TiCp nhdn h6 scy.

kiiSrrr tra ih6ng tin
trong h6,so;
- Chuy6n Phong
NQi vU cdp huy€n -

- Trulng.hqp.h6 so d6y. dri, hqp l0 thi ti6p. nh4n
vd in Gi6y ti€p nh6n h6 so vd hen tri k0t qui
(Mdu s6 Ot ban hdnh kem theo Th6ng tu s6
0L 1201 8/TT-VPCP ngdy 23 I I I 120 18)
- Truong hgp hO so chua diy tlti thi c6ng chric
ti6p nh4n hd so hucrng d6n dC cong d6n/ td chuc
bd sung hd so va in Phi6u y€u cdu b6 sung, hodn
thiQn hO so (MIu sO OZ ban hanh kdm theo Th6ng
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23llll20l8);
- Tryong f,gp ti so kh6ng <ttng quy dlnh lhi ig
Phi€u tu ch6i ti6p nh4n gi6i quy6t h6 so (Mdu sd
03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6 0ll2O18/TT-
VPCP ngiry 23ll1l2018).

0l ngdy

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyQn

Buoc 2 Xri
h6 so

ti Lanh
dao
Phong
N6i vu

Chuy6n h6 so d6n
c6ng chric chuy€n
mdn

Xem x6t, chuy6n h6 so d6n c6ng chric chuy6n
m6n tham muu

01 ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huy€n

Bu<ic 3 Thdm
dinh ho
SO

C6ng
chuc
chuy€n
mon

F)€ xudt LEnh dao
Phong NQi vU
phuong dn gitti
quy€t

Du th6o v6n bin lAy y ki€n co quan li6n quan 02 ngiry

Uy ban
nhdn d6n

A
cap

Bu6c 4 K),
duyCt

Lanh
dao
Phong

Xem x6t, ky duyQt
vdn bin gfti h6 so
l6y y ki6n

Vdn b6n gfti h6 so l5y 1i ki6n co quan ti6n qwdn 0l ngdy
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huyQn Nqi vu
Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bu6c 5 Ph0i
hqp
thAm
dinh
SO

h6

Phdng,
Ban
chuy6n
mdn

I llen
I

I quan

Xem xet, hqp
ki6ntham gia y

AOi vOi nQi dung
li€n quan t4i h0 scr

VEn bin ph i hqp tham gia j 07 ngdy

Uy ban 
I

nhin d6n I

c6p
huyQn

Budc 6 T6ng
hqp
ki€n

v

thAm
dinh

C6ng
chric
chuyCn
m6n
phdng
Nqi w

T6ns hqp y kicn
thAm d!nh, dg
th6o v5.n bin trinh
L6nh d4o Phdng

Dg th6o vdn bdn ctra Phong trinh UBND
huyQn

p 05 ngay

Uy ban
nh6n ddn
cap
huy0n

Budc 7 Xem
x6t,
duyQt
vdn bin
trinh
UBND

^cap
hu

LSnh
dao
Phdng
NQi vu

Xem x6t, ky duyet
v6n b6n trinh
UBND c6p huyQn
quy6t dinh

C6ng v6n
b6n tri loi

trinh UBND huyQn dU th6o van

cua UBND c5p huy9n

01 ngay

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bu6c 8 Xem
xdt,
quy6t
dinh

UBND
cap
huyqn

UBND c6p huyQn

xem xdt, quy€t
dinh

Van b6n tri loi cfia UBND huyQn 05 ngdy

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyQn

Budc 9 Tra ket
qua

B0 ph0n
MQt cta

Trri ket qya cho
c6ng ddn, t0 chric

VEn b6n trt loi cua UBND huyQn

8.euy trinh thi tgc c6p gidy ph6p thirnh lgp vn c6ng nh$n tli6u IQ quy - Ma thfr tgc: B-BNV-264647-TT
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MQt quy trinh thr;c hiQn; thoi gian giii q,rytit: 27 ngiry tirm viQc

Ccr
quan,
dtrn vi

Buric
thgc
hiQn

T6n
buric
thgc
hiQn

T16ch
nhi0m
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
vi6c thuc hi6n

,_
Bi6u m6u, k6t qui Thoi

gian
Ghi
chri

Uy ban
nhAn

ioan cap
huyQn

Budc I Ti€p
nh6n hd
SO

86 phan
M6t cria

- TiCp nhdn h6 so,
ki6m tra th6ng tin
trong hd scy;

- Chuyi5n Phong
NQi vU cdp huyQn

- Truong.hqp.h6 scr ddy. dri, hqp le thi ti€p. nh4n
vd _in Gi6y ti€p nh4n h6 so vd hen tr6 k€t qui
(Mdu s6 Ot ban hanh kdm theo Th6ng tu s6

0l 1201 8/TT-VPCP ngdy 23 I I I 120 18)
- Truong hqp hd so chua dAy dri thi c6ng chric
ti€p nh4n h6 so hu6ng df;n d€ c0ng d6n/ t6 chric
bd sung h6 so vd in Phi6u y6u c6u bO sung, hodn
thi6n h6 so (MAu s6 OZ ban hdnh kdm theo Th6ng
tu s6 0L12OL8/TT-VPCP ngdy 23lLll20l8);
- Trycrng f,gp t 9 so kh6ng dirng quy dlnh t_hi ig
Phi0u tu ch6i tiep nhdn giAi quy6t h6 so (Mau s6
03 ban hanh kdm theo Th6ng tu s6 0112018/TT-
VPCP ngdy 23/Ill2018).

01 ngay

Uy ban
nhdn ddn
cap
huy€n

Bu6c 2 X&
ho so

l), LSnh
d?o
Phdng
N6i vu

Chuy€n h6 so ddn
c6ng chuc chuy6n
m6n

Xem x6t, chuy€n h6 so d6n c6ng ctiuC ctrry6n
m6n tham muu

01 ngay

Uy ban
nhdn ddn
c6p
huyQn

Bu6c 3 ThAm
dinh h6
SO

C6ng
chfrc
chuydn
m6n

DC xu6t LEnh dao
Phdng NQi vu
phucrng 6n gitti
quyCt

Du th6o vdn b6n l6y y ki6n co quan li6n quan 03 ngiy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bu6c 4 K)7

duyQt
Ldnh
dao
Phong
NQi v.u

Xem xdt, ky duy6t
vEn b6n grii hd so
l6y y ki6n

VIn bin giri hd so I6y )? kien co quan li0n quan 01 ngdy

15



y ban
nh6n ddn
cap
huyQn

Buoc 5 Ph6i
hqp
thdm
<linh ho
SO

Phdng,
Ban
chuy0n
m6n
li6n

Xem x6t, hqp
tham gia y kiOn
-4. rclol vor nQl oung
li€n quan t4i hti scr

Vdn bin hqp tham gia f ki6n 07 ngdy

Uy ban
nhdn dAn

cap
huyQn

Budc 6 T6ng
hqp
ki6n

v

thAm
dinh

C6ng
chric
chuy0n
m6n
phong
NOi vu

TOng hqp f ki6n
thAm dfnh, dU

th6o vdn bin trinh
Lanh d4o Phong

DU th6o v5n b6n cria Phong trinh UBND
huyQn

08 ngdy

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyQn

Bu6c 7 Xem
x6t,
duyQt
vdn bin
trinh
UBND
cap

L6nh
d?o
Phdng
NOi vu

Xem x6t, ky duyQt

vln bin trinh
UBND c6p huyQn
quytit dinh

COng v[n trinh UBND huY€n dU th6o Qu
hinh chinh (ho{c v[n bdn tri loi)

dinh 01 ngdy

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyQn

Bu6c 8 Xem
x6t,
quytit
tlinh

UBND
cap
huyQn

I.IBND cdp huyQn

xem x6t, quy€t
dinh

Qu dinh hdnh chinh (ho[c v6n b6n tri loi) 05 ngdy

Uy ban
nhin ddn
cap
huyQn

Budc 9 Tri k6t
qua

BQ phan
MQt cua

fra ktit qya cho
c6ng ddn, tO chuc

Qu dinh hdnh chinh (ho[c v5n b6n tri ldi)

9. euy trinh thf, tUc c6ng nhAn quy di diAu kien hoAt dong vi c6ng nhin thnnh vi€n hQi itdng quin ly quy - MA tht t+c:

t6



B-BNV-2 64648-TT
MQt quy trinh thr;c hi6n; thcri gian giii quy6t: 20 ngiy lim viQc

Co
quan,
tlcrn v!

Buric
thrgc
hiQn

T0n
budc
thrSc
hiQn

Trfch
nhiQm
thr;c
hiQn

NQi dung cdng
vi6c thrgc hiQn

Bi6u m5u, k6t qui Thdi
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhdn

ioan cap
huy€n

Budc 1 Ti€p
nh0n hO

SO

BQ phan
MOt cfta

- Tiep nh6n h6 so,
kiOm tra th6ng tin
trong h6"so;
- Chuyen Phdng
NQi vu cdp huyQn

- Trudng.hqp.hO so ddy.dri, hqp le thi ti6p. nh4n
vd in Gi6y ti€p nhfln h6 so vdL hgn tri k6t qud
(MAu s6 01 ban hanh kdm theo Thdng tu s6

0l l20l S/TT-VPCP ngay 23 I I I 12018)
- f**g hqp h6 so chtra dAy drl thi c6ng chirc
ti6p nh4n h6 so huong ddn d€ c6ng dAn/ t6 chric
b6 sung h6 so vd in Phi€u y6u c6u bd sung, hodn
thiQn hd so (Mdu sO OZ ban hdnh kdm theo Th6ng
tu s6 0L1}OL8/TT-VPCP ngiy 23llll2}18);
- Truong f,gp t 9 so kh6ng dring quy dinh t_hi ig
Phi€u tu ch6i ti€p nh6n gi6i quy€t h6 so (Mdu s6

03 ban hdnh kdm theo Thdng tu s6 0112018/TT-
VPCP ngiry 23llll20l8).

01 ngay

Uy ban
nh6n ddn
cap
huy0n

Buoc 2 X.u ly
h6 so

Ldnh
dao
Phdng
NOi vu

Chuydn h6 s<y d6n
cdng chuc chuy6n
m6n

Xem xdt, chuydn h6 s<y d6n c6ng chuc chuy€n
m6n tham muu

01 ngay

Uy ban
nh6.n d6.n

cap
huy6n

Bu6c 3 ThAm
dinh ho
s0

C6ng
chuc
chuy6n
m6n

DC xudt LSnh dao
Phdng NQi vu
phucrng 6n gi6i
quy0t

Dg th6o vdn bin l6y y ki6n co quan li6n quan 03 ngay

Uy ban
nhAn ddn
cap

Budc 4 K)i
duyQt

Ldnh
dao
Phong

Xem x6t, ky duyQt
vdn bin. gtii hO so
l6y y ki6n

Vdn b6n grii hd so ldy y ki6n co quan li6n quan 0l ngiy

t7



huyQn N6i vp
Uy ban 

I

nhdn d6n 
I

cap
huyQn

Bu6c 5 Ph6i
hqrp

thAm
<linh h6
s0

Phdng,
Ban
chuy€n
mdn
li6n
quan

Xem x6t, ph6i hqp
tham gia y ki6n
-t.ool vol nor oung
li6n quan t4i hd so

Vdn b6n ph6i hqp tham gia yf ki6n 05 ngdy

Uy ban 
I

nhfln dAn I

c6p 
I

huyQn

Bu6c 6 T6ng
hqp t,
ki0n
thAm
,dinh

C6ng
chric
chuy€n
mOn
phong
NOi vu

Tdng hqp y ki6n
thdm d!nh, dU
th6o v6n bdn trinh
Ldnh d4o Phong

DU th6o vdn b6n cta Phdng trinh UBND cdp

huyQn

03 ngiy

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyQn

Buoc 7 Xem
x6t,
duyQt
vdn bin
trinh
UBND
cap
huygn

Ldnh
d?o
Phdng
Nqi vu

Xem xdt, ky duyQt
vdn bin trinh
UBND c6p huyQn
quy6t dinh

C6ng vdn trinh UBND huyQn dg th6o Quy€t dfnh
hdnh chinh (ho4c vEn bin tri ldi)

0l ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyen

Bu6c 8 Xem
x6t,
quytit
dinh

UBND
A

cap
huyQn

UBND cdp huyQn

xem x6t, quyOt

dinh

Quy6t dinh hdnh chinh (ho[c vf,n bin tr6ldi) 05 ngiy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyen

Buoc 9 Tra k€t
qua

BQ phQn

MOt cta
Trd k6t qua cho
cdng dAn, t6 chric

Quy€t dinh hdnh chinh (ho4c vdn bin tra I<ri)

10. Quy trirh thfr tgc cOng nhSn thay d6i, b6 sung thenn vi6n hQi ildng quin ly quy - Me thfr ttlc: B-BNV-264649-TT
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MQt quy trinh thuc hiQn; thoi gian giii quy6t: 13 ngiy lim viQc

Ccr

quan,
dcrn vi

Buric
thuc
hiQn

TGn

buric
thgc
hiQn

Trich
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

Bi6u miu, k6t qu6 Thcri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhAn

ioan cap
huyQn

Budc 1 Ti6p
nh6n h6
SO

BQ phan
MQt cria

- TiCp nh6n h6 so,
ki€m tra th6ng tin
trong hO so;
- Chuytin Phdng
NQi vU cdp huy6n

- Trucrng hqp h6 so ddy dri, hgp l0 thi ti€p nh4n
vd in Gi6y tiep nh0n h6 so vd hen tri k6t qu6
(MEu s6 Ot ban hinh kdm theo Thdng tu s6
0r l20l 8/TT-VPCP ngdy 23 I I t l20t 8)
- f**g hqp h6 so chua dAy dfi thi c6ng chuc
ti6p nh4n h6 so hu6ng ddn dC c6ng ddn/ t6 chric
b6 sung h6 so vd in Phi6u y6u cAu b6 sung, hodn
thiQn h6 so (MAu sO OZ ban hdnh kdm theo Th6ng
tu sO 0t/}0LB|TT-VPCP ngiry 23llll20l8);
- Tryong hqp ni so kh6ng drinq quy dinh lhi ig
Phi6u tu ch6i ti6p nhQn gi6i quy6t ho so (Mdu so
03 ban hinh kdm theo Th6ng tu s6 0ll2Ol8/TT-
VPCP ngiry 23111/2018).

01 ngdy

Uy ban
nhdn ddn

i
cap
huyQn

Buoc 2 X.u ly
hd so

Lanh
ilAo
Phong
NQi vu

Chuy0n h6 so d6n
c6ng chuc chuy€n
mOn

Xem xet, chuy€n hd so d6n c6ng chric chuyCn
m6n tham muu

0l ngdy

Uy ban
nh6n ddn
cap
huyQn

Bucyc 3 Thdm
dinh hd
SO

C6ng
chric
chuyCn
mOn
phdng
N6i vu

Thdm dinh, tham
muu LEnh tIAo
Phong dU thao
vdn bin trinh
UBND c6p huyQn

Du th6o v5,n bAn cta Phdng trinh UBND cAp
huy€n

05 ngay

Uy ban
ddnnhdn

Bucrc 4 Ky
duyQt

Ldnh
dao

Xem x6t, ky duy6t
vdn b6n trinh

C6ng vdn trinh UBND huyQn du th6o QuyCt dinh
hdnh chinh

0l ngdy

t9



cap
huyQn

Phong
NOi w

UBND cAp huyQn
quy6t dinh

Uy ban
nhdn ddn
cap
huy0n

Bu6c 5 Xem
x6t,
quytit
dinh

UBND
cap
huyQn

UBND cdp huyQn
xem x6t, quy6t
d!nh

Quy€t tlinh hinh chinh 05 ngay

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Buoc 6 Tri k6t
qua

B0 phan
M6t cria

T16 k€t qya cho
c6ng d6n, tO chuc

Quy0t dinh hanh chinh

11. euy trinh thn tlc thay d6i gi6y ph6p thlnh lip vir c6ng nhin ttiAu l0 srfta tl6i, b6 sung quy - (kh6ng tim thiy ma th0 tuc

uCn trang co sd dt li€u quoc gia v€ TTHC)
MOt qut trinh thu. c hiQn; thli gian giii quy6t: 20 nghy tirm viQc

Co
quan,
don vi

Bufc
thgc
hiQn

TGn
buric
thgc
hiQn

T16ch
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung cdng
viQc thr;c hiQn

-

Bi6u miu, k6t qui Thcri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhdn

i,dan cap
huyQn

Bu6c 1 Ti6p
nh0n h6
so

B0 ph0n
MQt cfta

- Ti€p nhfln h6 so,

kt3;i;; ft;;;i;
trong h6.so;
- Chuy6n Phdng
NQi vU cdp huyQn

scr d6y. dtr, hgp le thi tii5p nhan
nh4n hO so vi hgn tri kOt qua

SO(MIu sO Ot ban hinh kdm theo Th6ng tu
0r /201 S/TT-VPCP ngdy 23 I I t 12018)

- Trucrng ho,p hO so chua dAy dri thi c6ng chric
ti6p nhfn h6 so hu6ng dAn dC c6ng ddn/ tO chric
. .t- , I
b6 sung hd so vd in Phi6u y6u cdu b6 sung, hodn
thien hti so (Mdu sO OZ ban hAnh kdm theo Th6ng
tu s6 0L1}OL8/TT-VPCP ngiy 23/lll20l8);
- Tyong hgp h9 s<r kh6ng dring quy dinh lhi i1
Phi6u tt ch6i ti6p nh{n giii quy6t h6 so (M6u s6

03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu sO 0l/2018/TT-

0l ngay
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VPCP neiLy 23/ll/2018).Uy ban
nhdn d6n
cap
huy€n

Bu6c 2 xft
hO so

ty Ldnh
d?o
Phdng
NQi vu

Chuy6n hdJo d6n
c6ng chric chuy6n
m6n

Xem xdt, SO c6ng chr?c chuyCn
mdn tham muu

0l ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huy6n

Buoc 3 ThAm
dinh hO

SO

Cdng
chric
chuy€n
mOn

DC xudt Ldnh dao
Phdng NQi vu
phucmg tn gi6i
quyCt

Du th6o v[n bin I v c0 quan li6n quan 03 ngiy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bu6c 4 Kli
duyQt

Ldnh
dao
Phong
NQi vu

Xem x6t, ky duy6t
v.an b6n. grii h6 so
l6y y ki6n

Vdn bin grii h6 so l6y )7 kifi c0 quan li6n quan 01 ngdy

Uy ban
nh6n d6n
cap
huyCn

Budc 5 Ph6i
hqp
th6m
dinh h6
SO

Phdng,
Ban
chuy€n
m6n
Ii6n
quan

Xem xdt, ph6T hqp
ki6ntham t,gla

cor v6i nQi dung
li€n quan t4i h6 so

Vdn bin ph6i hgrp tham giay 05 ngiy

Uy ban
nh6n d6n
cap
huy€n

Bu6c 6 Tdng
hep
ki6n
thdm
dinh

!,

COng
chftc
chuyCn
m6n
phdng
Ndi vu

TQ"e hqrp y [6n
thdm d!nh, dU
th6o v6n bdn trinh
LEnh dao Phdng

Dg th6o v6n bdn cta Phdng trinh UBND
huyQn

03 ngiy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bu6c 7 Xem
xdt,
duyQt
v5n bin
trinh
UBND

Ldnh
dao
Phdng
NQi vu

Xem xdt, k1i duy€t
vdn bin trinh
UBryD c6p huyQn
quy€t ttinh

Cdng vdn trinh UBND huyQn du th6o Quy6t dlnh
hdnh chinh (hoAc v6n bin tri loi)

01 ngdy

2t



cap
huyQn

Uy ban
nhdn din

i
cap
huyQn

Bu6c 8 Xem
x6t,
quytit
dinh

UBND
cap
huyQn

UBND cdp huygn
xem x6t, quy6t
il!nh

Quy6t tlinh hdnh chinh (ho[c v6n bin tri ldi) 05 ngdy

Uy ban
nhdn d6n

cap
huyQn

Bu6c 9 T16 k€t
qua

B0 ph0n
MOt cta

Tri k6t qye cho
c6ng din, t0 chuc

Quy6t tlinh hinh chinh (ho4c v5n bin tr6ldi)

12. Quy trinh thri tgc c6p l4i gi6y ph6p th]rnh t$p vn cdng nh$n tli6u lQ quy - Me thfi tgc: B-BNV-264651-TT
MQt quy trinh thgc hiQn; thcri gian giii quy6t: 13 ngiry lhm viQc

Co
quan,
dcrn v!

Bufc
thryc
hiQn

T0n
bufc
thgc
hiQn

Trfch
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thr;c hiQn

Bi6u miu, k6t quf, Thcri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhAn
ddn c5p
huyQn

Budc I Ti6p
nh0n h6
SO

B0 phan
MOt cta

- Ti6p nh{n hO so,

ki6m tra th6ng tin
trong h6 so;
- Chuy€n Phong
NQi vu cdp huyQn

Truong t qp t O so diy dri, hqp le thi ti6p nhan

vd in Gi6y ti6p nhfln h6 so vd hgn tri k6t qui
(MAu sO Ot ban hirnh kdm theo Th6ng tu so

0r 12018/TT-VPCP ngdy 23 I I I 120 18)
- Truong hqp h6 so chua <liy dri thi c6ng chric

titip nhan hti so.hy"lg d6n itC c6ng ddn/ t6 chric
b6 sung h6 scv vd in Phi0u y6u c6u b6 sung, hodn

thien hdi so (MAu sO OZ ban hdnh kdm theo Th6ng
tu sO OL1}OLS/TT-VPCP ngdy 23llll20l8);
- Trulng hqp hO so khdng dring quy dinh thi ir1

Phi6u tri ch6i titip nh4n giai quytit h6 scv (MEu so

03 ban hdnh kdm theo Thdng tu sd 0112018/TT-
VPCP nsiry 23111/2018).

01 ngdy
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Uy ban
nhdn dAn
cap

huyQn

BuOc 2 xt
h6 so

li/ Ldnh
tlao
Phong
NOi w

Cf,uy6" tr6 scr A&
c6ng chric chuy€n
m6n

Xem xdt, chuy6n hO
mdn tham mtru

so d€n c6ng chric chuy6n 0l ngiy

Uy ban
nh0n ddn
cap
huyQn

Buoc 3 Th6m
tlinh hO

SO

COng
chuc
chuyCn
m6n
phdng
Nqi vu

ThAm d!nh, tham
muu LInh clao

Phong du thdo
vdn bin trinh
UBND c6p huyQn

DU th6o vdn bin cria Phdng trinh UBND c6p
huyQn

05 ngdy

Uy ban
nh6n d6n

i
cap
huyQn

Bu6c 4 K)i
duyQt

LZnh
dao
Phong
NQi vr,r

Xem x6t, ky duyQt
vdn b6n trinh
UBND c6p huyQn
quy6t dinh

Cdng vdn trinh UBND huy6n dg th6o Quy€t tlinh
hinh chfnh

01 ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyCn

Budc 5 Xem
x6t,
quy6t
dinh

UBND
cap
huyCn

UBND Cfo truven
xem x6t, quytit
tlinh

Qu dinh hinh chinh 05 ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Budc 6 Tri k6t
qua

B0 ph0n
M6t cria

TrA k6t qle cho
c6ng d6n, td chric

Quy€t itlnh hdnh chinh

13. Quy trinh thri tgc cho ph6p quf ho4t tlQngtr& lgi sau khi bitgm tlinh chi hogt tlQng - ivle thfi tgc: B-BNV -264652-Tl
MQt quy trinh thr5c hiQn; thoi gian giii quy6t: 13 ngiry lim viQc

Ccr
quan,
dcrn v!

Buric
thgc
hiQn

TGn
buric
thgc
hiOn

Trich
nhiQm
thgc
hi6n

N6i dung cdng
viQc thgc hiQn

Bi6u miu, k6t qui Thtri
gian

Ghi
chri

U ban Bu6c I T B -Ti SO, - Truong hgp hEso ddy l9 thi
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nhdn
Aoan cap

huyQn

nh4n hO

SO

MQt cira tra th6ng tin
trong h6,so;
- Chuy€n Phdng
NQi vu cdp huyQn

vdinG nh4n so vd hgn tr6 qua
(MAu sO Ot ban hdnh kdm theo Th6ng tu SO

0 | 120 1 8/TT-VPCP ngdy 23 / I | 120 1,8)

- Truong hqp h6 s<v chua dAy dri thi c6ng chric
titip nhan h6 scv hu6ng d6n ile c6ng d6n/ t6 chric
b6 sung hO so ya ig Phi€u y€u c6u b6 sung, hodn
thien h6 so (M6u sd 02 ban hdnh kem theo Th6ng
tu s5 0l/2018/TT-VPCP ngdy 23llll20l8);
- Ty*g t gp t i so khdng dring quy dinh lhi ig
Phi6u tir ch6i ti€p nh4n gi6i quy6t hO so (Mflu s6

03 ban hinh kdm theo Th6ng tu sd 0ll20l8/TT-
VPCP 23nU2018

0r5
ngay

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bu6c 2 Xir
hO so

ly LSnh
dao
Phdng
Nqi vu

Chuy6n hO so d6n
c6ng chric chuy€n
m6n

Xem x6t, chuy6n hO so d€n c6ng chric chuy€n
m6n tham muu

0r5
ngay

Uy ban
nhdn dAn

cap
huyQn

Buoc 3 ThAm
dinh ho
SO

C6ng
chrlc
chuy6n
m6n

D6 xu6t Ldnh d4o

Phdng NOi w
phucrng in giii
quyCt

pU thao u* bin t6y y kiiSn co quan li6n quan 02 ngiry

Uy ban
nhdn d0n
cap
huyQn

Buoc 4 Kli
duyQt

Ldnh
dao
Phong
NOi vu

Xem x6t, ky duyQt
v6n bin giri h6 so
.i .,.4
lay y Klen

Vdn b6n grii SO j ki6n co quan li6n quan 0r5
ngey

Uy ban
nh6n ddn
cap
huyQn

Bu6c 5 Ph6i
hqp
th6m
d!nh
SO

h6

Phdng,
Ban
chuyCn
mdn
li6n
quan

Xem x6t, ph6i hgrp

th.am gia y ki€n
tl6i v6i nQi dung
li€n quan t4i h6 so

Vdn bin phdi hqp tham gia y ki6n 02 ngiry

Uy ban Budc 6 T0ng C6ng Tdng hqp y ki0n Du thio vdn bin cria Phong trinh UBND c6p 02 nsiry
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nh6n ddn
cap
huyQn

hgrp

ki6n
v

thAm

dinh

chirc
chuy€n
m6n
phdng
NOi vu

th6m dinh, du
th6o vdn bin trinh
Lanh dao Phong

huyQn

Uy ban
nh6n dAn
cap
huyQn

Budc 7 Xem
x6t,
duydt
vdn bin
trinh
UBND
cap
huyQn

LSnh
dao
Phdng
NOi vu

Xem xdt, ky duyQt
vdn bin trinh
UBryD c5p huy€n
quy6t dinh

Cdng vdn trinh UBND huy6n dg th6o Quy6t dlnh
hdnh chinh (hoac vdn bin trd loi)

0,5
ngay

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyCn

Budc 8 Xem
x6t,
quyCt
dinh

UBND
cap
huyCn

UBND cfu huyCn
xem xdt, quyet
dinh

dinh hdnh chinh (hoqc vdn bdn tr6 ldi) 05 ngdy

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyCn

Buoc 9 Trh k6t
qua

B0 phOn

M6t cria
TrA ket qua cho
c6ng d0n, td chuc

Quy6t dinh hdnh chinh (ho{c v5n bin tri loi)

14- Quy trinh thri tgc hgp nh6t, s6p nh$p, chia, tich qui - Me thri tgc: B-BNV-2 64653-TT
MQt quy trinh thgc hign; thrri gian gi6i quy6t: 20 ngiry lirm viQc

Ccr
quan,
dcrn vi

Buric
thgc
hiQn

TGn
buric
thgc
hiQn

Trrlch
nhiQm
thrpc
hiQn

NQi dung cdng
vi6c thr;c hiQn

Bi6u miu, k6t qui Thtri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhdn

Budc 1 Ti6p
nh4n hO

86 phan
MQt cta

- TiCp nhfln hd SO,

ki€m tra thdng tin
ho,p lQ thi tEp nhan
vd hgn tri ktit qui

- Trulng hqrp hO so Afr Ou,
vd in Gi6y titip nhfln hd so

0l ngdy

25
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d6n cdp
huyQn

SO trong SO;

- Chuy6n Phong
NQi vu c6p huyQn

(Mdu s6 01 ban hirnh kem theo Th6ng tu sO

0 | 1201 8/TT-VPCP ngdy 23 I I | 12018)
- Trucrng hqp h6 so chua dAy dtr thi c6ng chric
ti6p nh4n hd scr hudng ddn dC 

"Q.g 
d6n/ t6 chirc

b6 sung h6 scv ya i9 Phi6u y6u cdu bO sung, hodn
thiQn h6 so (MAu s6 02 ban hinh kdm theo Th6ng
tu sO 0L12OL8/TT-VPCP ngiy 23ltll20l8);
- Trycrng tqp ti so khdng dring quy dlnh lhi ig
Phi€u tt ch6i ti€p nhQn gi6i quy6t h6 so (Mdu sd

03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6 0l/2018/TT-
VPCP ngiry 231r1i2018).

Uy ban
nhdn ddn

^cap
huyQn

Bu6c 2 Xti
.),
no

ly
SO

Ldnh
dao
Phong
NOi vu

Chuy6n h6 so d6n
c6ng chric chuy€n
m6n

Xem x6t, chuy€n h6 so t10n c6ng chric chuy€n
m6n tham muu

0l ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bu6c 3 Thdm
dinh h6
SO

Cdng
chric
chuyOn
mdn

DC xuAt L6nh d4o
Phdng NQi vu
phucrng irn giii
quy6t

Dr,r th6o vdn bin ldy y ki6n co quan li6n quan
03 ngdy

Uy ban
nhdn d0n
cap
huy0n

Bu6c 4 Ky
duyQt

Ldnh
dao
Phdng
NOi vu

Xem x6t, ky duyQt
v6n b6n grii h6 scr

l6y y ki€n

Vdn ban gfti h0 so l6y f ki6n co quan li0n quan 0l ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Budc 5 Ph6i
hqp
thdm
dinh hd
SO

Phdng,
Ban
chuyOn
mdn
li6n
quan

Xem x6t, ph6i hqp
th.am gia !, ki6n
d6i vdi nQi dung
li€n quan tai h6 so

-

Van bin ph6i hgp tham gia y ki6n 05 ngdy

Uy ban
nhdn d6n

Budc 6 Tdng
hqp v

C6ng
chric

T4ne hqp y kien
th6m dinh, dU

Du th6o vdn bin cria Phdng trinh UBND cdp
huy0n

03 ngdy
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cdp
huy6n

ki6n
th6m
dinh

chuyCn
m6n
phong
NQi vs

th6o v5n bin trinh
Ldnh dao Phong

Uy ban
nh6n d6n
cap
huy€n

Buoc 7 Xem
x6t,
duyCt
vdn bin
trinh
T]BND
cap
huyen

LSnh
dao
Phong
Nqi vu

Xem x6t, ky duyQt
v5n bin trinh
UBryD cAp huyQn
quy6t dinh

Cdng vdn trinh UBND huyQn dU th6o
hanh chfnh (ho4c vdn bin tri loi)

dinh 01 ngiy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyCn

Bu6c 8 Xem
x6t,
quytit
dinh

UBND
cdp
huy€n

UBND cdp huyQn
xem xdt, quy6t
dinh

a dinh hdnh chinh (hoac vdn b6n tri ldi) 05 ngay

Uy ban
nhdn ddn
cap
huy€n

Budc 9 T16 k€t
qua

BQ phan
M6t cria

Tri k€t qua cho
c6ng ddn, tO chric

QuyCt dinh hdnh chinh (ho4c vln bdn trA loi)

15. Quy trinh thri tgc ooi ten quy - Me thri tgc: B-BNV-264654-TT
MQt quy trinh thr;c hiQn; thoi gian gif,i quy6t: 13 nghy tim viQc

Co
quan,
tlon vi

Buric
thgc
hiQn

TGn
budc
thrpc
hi6n

Trich
nhiQm
thgc
hi6n

NQi dung cdng
viQc thgc hiQn

Bi6u m6u, ktit qui Th0i
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhdn
r^ Aoan cap

Bu6c I Ti6p
nhan
SO

h6
B0 ph0n
M6t cua

- Titip nh6n ht so,
ki6m tra th6ng tin
trong h6 scr;

- Trucrng.ha'p
vi in GiSy ti6p nhQn h6 ro 'ra hgn tri ktt qui
(MAu sO Ql ban hdnh kdm theo Th6ng tu so

0,5
ngay
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huyQn Chu Phdng
NQi vu c6p huyQn

0I 1201 8/TT-VPCP ngiy 23 I | | 12018)

- Trudng hqp h6 so chua dAy dt thi c6ng chric

ti6p nhai h6-so hu6ng ddn il€ c6ng d6n/ t6 chric

b6'sung h6 so ya i+ ptriiiu y6u cAu b6 sung, hodn

thien htr so (M6u sO OZ ban hinh kdm theo Th6ng
tu s6 OL1}}L8/TT-VPCP ngdy 23llll20l8);
- Ty*g t gp t 9 so kh6ng ilirng luy di{ lhi il
Phi6u fi ch6i ti6p nhan giii quy6t hd scv (Mdu sO

03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu sO 0112018/TT-

VPCP 23lrv20r
0,5
ngey

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyEn

Budc 2 Xri l)7

htr so

Ldnh
dao
Phong
NOi vu

Chuyi5n h6 so d6n

c6ng chftc chuyOn

m6n

Xem xdt, SO c6ng chric chuy6n

m6n tham muu

Uy ban
nhdn dAn

cap
huyen

Budc 3 Thdm
rlinh h6
SO

COng
chr?c

chuy0n
m6n

Dti xu6t L6nh d4o

Phdng NQi vu
phucrng in gi6i
quyOt

Du th6o vdn bin lay y ki co quan li6n quan 02 ngiry

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyQn

Budc 4 Ky
duyQt

Lanh
dao
Phdng
Nqi vu

Xem x6t, ky duyQt

v6n bin giri h6 scr

lay y ki6n

VIn bdn gui SO y ki€n co quan li€n quan 0r5
ngay

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bu6c 5 Ph6i
hqrp

thdm
dinh h6
SO

Phdng,
Ban
chuy6n
mdn
li6n
quan

Xem x6t, ph6i hcr-p

tham gia t ki6n
-i. tcor vol ngl oung
1i6n quan t4i h6 so

Vdn bin ph6i hqrp tham eiai' 02 ngiry

Uy ban
nh6n ddn
cap

Bu6c 6 Tdng
hqp
ki6n

v

Cdng
chfc
chuyCn

T6ng hqp l, ki6n
th6m dinh, du
th6o vdn bin trinh

DU thio v[n bin cria Phdng trinh
huyQn

UBND 02 ngiy
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huy6n thdm
<l!nh

m6n
phdng
NQi vu

LEnh dao Phong

Uy ban
nh6n ddn
cap
huyCn

Buoc 7 Xem
x6t,
duyQt
vdn biLn

trinh
UBND

^cap
huy€n

LEnh
rlao
Phong
N6i vp

Xem x6t, ky duyQt
vIn bin trinh
UBND c6p huy€n
quy6t dinh

C6ng vdn trinh UBND huyQn du th6o Qu
hdnh chinh (holc v[n b6n tri loi)

tlinh 0,5
ngay

Uy ban
nhdn dAn
cap
huy6n

Bu6c 8 Xem
x6t,
quytit
dinh

UBND
cap
huyCn

UBND cdp huyQn
,. A,xem xet, quyet

tlinh

Quy0t dinh hdnh chfnh (hoac vdn b6n tr6loi) 05 ngiy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bu6c 9 Tri k6t
qua

B0 phan
M6t cria

Tri k6t qua cho
c6ng dAn, t6 chric

Quy6t dinh hdnh chinh (ho{c vdn bin tr6 loi)

16. Quy trinh thri tgc quy tF gini th6 - Me thri tgc: B-BNV-2 6465s-TT
MQt quy trinh thr;c hiQn; thoi gian giii quy6t: 13 ngiy lirm viQc

Ccr
quan,
dcrn vi

Bufc
thgc
hi6n

TGn

bufc
thr;c
hiQn

Tr{ch
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thgc hi6n

Bi6u m6u, k6t quf, Thtri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhAn
ddn 

"6phuy€n

Bu6c I Ti6p
nhan hO

so

B0 ph0n
M6t cria

- TiCp nh4n hO so,
ki€m tra th6ng rin
trong hO so;
- Chuyiin Phong

- lyTq,rrqpvi in Gi6y ti6p nhfln h6 so vi hgn tri ktit qu6
(Mdu s6 0l ban hdnh kdm rheo Th6ng tu s6
OTI2O 18/TT.VPCP ngiry 23/1,1/2018)
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NQi vU c6p huy6n - Jruong hcr-p h6 so chua d6y dri thi c6ng chric
ti6p nh4n hO so hu6ng ddn dC c6ng ddn/ td chric
b6 sung hO so ya 4 Phi6u y6u c6u b6 sung, hohn
thiQn h6 so (Mdu sO 02 ban hdnh kdm theo Th6ng
tu s6 0I|2}I8/TT-VPCP ngay 23llll20l8);
- Trudng hqp hO so khdng dring quy dinh thi in

- -! 'rl
Phi6u tt ch6i ti6p nhdn gi6i quy€t hO so (MAu sd
03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu sd Oll2OlS/TT-
VPCP ngiry 23/lll20r9).

0,5
ngay

Uy ban
nh6n ddn
cap
huyQn

Bu6c 2 xli ty
hO so

LSnh
dao
Phong
Nqi vu

Chuytin h6 scy d6n
c6ng chric chuydn
m6n

Xem x6t, chuyCn h6 so dOn c6ng chric chuy€n
mdn tham muu

0,5
ngay

Uy ban
nhdn d6n

cap
huyQn

Buoc 3 Th6m
dinh ho
SO

C6ng
chric
chuyCn
m6n

DC xudt LSnh d4o
Phdng NQi ru
phuong itn gi6i
quy€t

Du thio vln btn l6y y ki€n co quan li6n quan 02 ngiry

Uy ban
nhdn d6n
cap
huy0n

Buoc 4 K)i
duyQt

LEnh
dao
Phong
Ndi vu

Xem x6t, ky duyQt
,.* baq grii hd scr

l6y y ki€n

Vdn bAn gti hO so l6y y ki6n co quan li6n quan 0,5
ngay

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyQn

Budc 5 Ph6i
hqp
th6m
tlinh hO

SO

Phdng,
Ban
chuyCn
mdn
li6n
quan

Xem x6t, ph6i hgp
tham gia ! ki6n
d6i vdi nQi dung. ., ).llen quan ml no s0

Van bin ph6i hqrp tham gia y ki€n 02 ngiry

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Budc 6 T6ng
hqrp

ki6n
th6m

!
C6ng
chric
chuy6n
mdn

TQ"g hqp y ki6n
thdm tlinh, dU

thio vdn bin trinh
Ldnh dao Phdng

DU th6o vdn bin cria Phdng trinh UBND cdp
huyQn

02 ngiry
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tlinh phong
N6i vu

Uy ban

nh6n dAn
cap
huyQn

Budc 7 Xem
xdt,
duyQt
v6n bdn
trinh
UBND
cap
huyQn

Lanh
dao
Phong
Nqi vu

Xem x6t, ky duyQt
vdn bin trinh
UBND c6p huyQn
quyCt dinh

C6ng v6n trinh UBND huyQn dU thio Quy0t dinh
hdnh chfnh (hodc vdn bin tri loi)

0r5
ngay

Uy ban
nhdn d6n
cap
huy€n

Budc 8 Xem
xdt,
quytit
dinh

UBND
cap
huyQn

UBND c6p huyQn
xem x6t, quy€t
dinh

Quy€t dinh hdnh chinh (hoac vln bin tri loi) 05 ngay

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyQn

Budc 9 Tri k6t
qua

BQ phan
M6t cria

Trh k€t qla cho
c6ng d6n, t6 chtic

Quy6t dlnh hdnh chinh (ho{c vdn b6n tri l<ri)

17. Quy trinh thri tr;c cdng nh$n ban vfn tlQng thinh l$p hQi - Me thri tgc: B-BNV-264640-TT
MQt quy trinh thr;c hiQn; thcri gian giii quy6t: 28 ngiry lirm viQc

Ccr
quan,
tlon vi

Budc
thgc
hiQn

TGn
budc
thrpc
hiQn

Trich
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung cdng
viQc thgc hiQn

Bi6u miu, kiit qui Thcri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhdn
d6n cdp
huyQn

Bu6c I Ti6p
nhAn h6
SO

B0 ph0n
MQt cria

- Tiep nh0n h6 s<y,

ki6m tra th6ng tin
trong hd so;
- Chuyr5n Phdng
NQi vq cdp huyQn

- Trucrng.hqp.hd so ddy.tlti, hgp le thi ti6p nh4n
vd in Gi6y ti6p nhAn h6 so vd hgn tr6 k6t qu6
(Mdu s6 Ot ban hdnh kdm theo Th6ng tu sO

0l 1201 8/TT-VPCP ngdy 23 I lI 120 18)
- Trudng hqp h6 so chua ttiy ttti thi c6ng chric

01 ngiy
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ti€p nh4n hO so hu6ng ddn dd c6ng dfln/ t6 chuc
b6 sung hO so ya iT Phi6u y€u cAu b6 sung, hoin
thien h6 so (MAu s6 02 ban hinh kdm theo Th6ng
tu sO 0llzOlSlTT-VPCP ngiry 23/lll2018);
- Ty*g t qp t i scr kh6ng thinq quy dlnh tli il
Phi6u tu ch6i ti€p nh4n gi6i quy6t hO so (M0u s6

03 ban hinh kdm theo Thdng tu s6 Oll2O18/TT-
VPCP ngiry 23ll1l2018).

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyQn

Budc 2 Xti,;.
no

l),
SO

Ldnh
dao
Phong
Ndi vu

Chuy€n h6 so d0n
c6ng chric chuy6n
mdn

Xem x6t, chuy€n h6 so d6n cdng chric chuy6n
m6n tham muu

01 ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huy0n

Bu6c 3 ThAm
ilinh h6
SO

C6ng
chric
chuyCn
mdn

D0 xudt Ldnh d4o
Phong NQi W
phucrng 6n gi6i
quy6t

DU thio vdn bin l6y y ki€n co quan li6n quan 04 ngdy

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyen

Bu6c 4 Ky
duyQt

LEnh
dao
Phdng
Nqi vu

Xem x6t, ky duyQt
".'>'van Dan gul no so

6y y kitin

Vdn bin grii h6 so l6y y ki€n co quan li6n quan 0l ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Budc 5 Ph6i
hqp
thdm
dinh hd
SO

Phdng,
Ban
chuy6n
mdn
li6n
quan

Xem x6t, ph6i hqp
th.am gia y ki6n
d6i vdi n6i dung
li6n quan tai h6 scr

Vdn b6n phdi hqp tham gia j ki6n l0 ngay

Uy ban
nhdn ddn
cap
huy6n

Budc 6 T6ng
hqp
ki6n
th6m
dinh

v

C6ng
chric
chuyEn
mdn
phdng

Tgng hqp y ki€n
th6m d!nh, dU
th6o vdn ban trinh
Ldnh d4o Phong

DU th6o v6n bin cria Phdng trinh UBND cAp

huyQn
05 ngdy
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Nqi vu
Uy ban
nhdn ddn

cap
huyQn

Budc 7 Xem
xdt,
duyQt
vdn bin
trinh
I-IBND
cap
huyQn

LEnh
d?o

Phong
NOi vu

Xem x6t, ky duygt
vdn b6n trinh
UBND c6p huyQn
quy€t dinh

Cdng v5n trinh UBND huyQn dU thAo Quy6t dinh
hdnh chfnh (hopc vIn bin trfl loi)

0l ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bu6c 8 Xem
xdt,
quytit
clinh

UBND
cap
huyCn

UBND c6p huyQn
xem xdt, quy€t
tlinh

Quy€t dfnh hdnh chfnh (ho5c v6n bin tri ldi) 05 ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyCn

Buoc 9 T16 k6t
qua

B0 ph0n
MQt cta

T16 k€t qua cho
c6ng ddn, t6 chftc

Quy6t dinh hinh chinh (hoac vdn bin tri loi)

18. Quy trinh thi tuc thim tlinh hd sc ngudi alang trgc tiiip tham gia hoqt alQng chfr th{p tI6 bi tai n4n d6n tt6n thiQt hqi
vA srirc kh6e - Mn thri tBc: B-BNV-264656-TT
Mot quy trinh thu,c hiQn; thli gian giii quyiit: 20 ngiy lim viec

Ccr
quan,
dtrn v!

Budc
thr5c
hi$n

T0n
budc
thgc
hiQn

Trich
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thrpc hiQn

Bi6u m6u, k6t qui Thcri
gian

Ghi
chf

Uy ban
nhdn

ioan cap
huyCn

Buoc I Ti0p
nhQn

SO

h6
B0 ph4n
MOt cria

- Ti6p nh4n hilso,
ki€m tra th6ng tin
trong hO so;
- Chuy€n Phdng
Lao d0ng

- Trucrng hae hd hqp le ahi E6 nhan
vi hgn tri ktit quiGjav

sO 01

tiep
so dAy dri,

nh6n h6 sovd in
(MAu ban hdnh kdm theo Th6ng tu 

-so

OII2O 18/TT-VPCP ngiry 23111/2018)
- Truong hqp ho so chua <lAy ihi thi c6ng chric

0l ngdy
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Thucrng . binh vir
Xa hQi cdp huyQn

nh4n so hucrng c6ng ddn/ tO chric
c6u b6 sung, hodnb6

thi
sung

en hO

hdsovd in Phi6u y6u
so (M6u sO 02 ban hanh kdm theo Th6ng

tu sd OlI2OL8/TT-VPCP ngdy 23llll20l8);
- Ty*g trgp t i so kh6ng ctrinq qu.y ilinh lhi i1
Phi€u tt ch6i ti6p nh4n gi6i quy6t hO so (Mdu sd

03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6 0ll20l8/TT-
VPCP ngay nllrlz0l&).

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Budc 2 X.u li
hO scr

LZnh
d?o
Phong
Lao
d0ng
Thucrng
binh vi
xa h6i

Chuy6n h6 so den
cdng chftc chuy€n
m6n

Xem
"6t, "hry-, hO so Ai5n cdng chric chuy€n 

I

m6n tham muu
01 ngdy

Uy ban
nhAn d6n
cap
huyQn

Bu6c 3 Thdm
dinh h6
so

C6ng
chric
chuy6n
mOn

EC xu6t L6nh dao
Phdng phuong 6n
gi6i quy6t

Du thao*4" bat Lay y ki€n co quan li€n quan 05 ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bu6c 4

K)7

duyQt

Linh
dao
Phong
Lao
d0ng
Thuong
binh vi
xa hoi

Xem x6t, ky duyQt

v5n b6n grii h6 so
l5y y ki6n

Van bin grii so l6y 1i ki6n co quan li6n quan 02 ngiry

Uy ban
nhdn ddn

Budc 5 Ph6i
hqp

Phdng,
Ban

Xem x6t, ph6i
tham gia y

hqrp

ki6n
VIn bin ph6i hgp tham gia y ki6n 07 ngiry
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"dphuyCn
thdm

,).olnn no
so

chuy6n
mdn
li6n
quan

d6i v6i nQi d.ung
lien quan t4i h6 so

Uy ban
nhan ddn
cap
huy€n

Budc 6 T6ng
hqp t'
ki€n
thAm
d!nh

Cdng
chuc
chuy€n
mdn
phdng
Lao
d0ng
Thuong
binh vd
xa h6i

TQrg hqp y ki6n
th6m dinh, dU
th6o v5.n bdn trinh
Ldnh d4o Phdng

DU th6o vdn bin tri loi cria Phdng Lao dQng -
Thuong binh va Xa hQi

03 ngriy

Uy ban
nhin ddn
cap
huy6n

Bu6c 7 Xem
x6t,
duyQt
v5n b6n
trd lcvi

Ldnh
dao
Phong
Lao
d0ng
Thuong
binh vi
xe h6i

Xem xdt, ky duyQt
vdn b6n tr6 ldi

C6ng vdn tri loi cria Phdng Lao dQng - Thuong
binh vd Xa hOi

0l ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bu6c 8 T16 k€t
que

BQ phan
MQt cfra

Trd k6t qla cho
cdng d6n, t6 chirc

Vdn bin tri lcvi

19. Quy trinh thfi tuc xem x6t, chi tri phi cho nguiri dang truc ti6p tham gia ho4t tlQng chii thip iI6 b! tai nen datr d6n
thiQt hqi v6 sri,c kh6e cip huyQn - Mn tht tgc: B-BNV-264657-TT
Mot quy trinh thrfc hi6n; thoi gian giai quy6t: l0 ngty tim vioc
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Ccr
quan,
don v!

Bufc
thgc
hiQn

TGn
budc
thr;c
hiQn

Trich
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung cdng
viQc thgc hiQn

Bi6u miu, k6t qui Thli
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhdn

ioan cap
huy€n

Bu6c I Ti0p
nhdn
SO

h6
Bd phdn
M6t cria

- Ti€p nh6n h6 scr

kG;1;;;h6";;i;
trong hO so;
- Chuy6n Phdng
Lao dQng
Thucrng binh vd
Xa h6i c6p huyQn

- Trudng hgp
^.1va ln Urziy tr

(MAu s6 o t

SO Y OU, harp lC thi nh0n
tip nhan h6 so
ban hdnh kdm

vd hen tr6 kiSt q
theo Thdng tu

ua
So

0l 1201 8/TT-VPCP ngdy 23 I I I /20 tB)
- f**g hqp hO so chua <tAy cfri thi c6ng chric
ti6p nh4n h6 so hucrng d6n 116 cdng ddn/ t6 chric
bd sung hd so vd ig pfri€u y6u cAu bd sung, hodn
thi€n h6 so (Mdu sO OZ ban hdnh kdm theo Th6ng
tu sd 0l/2018/TT-VPCP ngdy 23/ll/2018);
- T1r*g hqp h6 so kh6ng rhing quy dinh thi in
Phi€u tt ch6i ti6p nhQn gi6i quyrit h6 so (Mdu s5
03 ban hdnh kem theo Th6ng tu s6 OIl20l8/TT-
VPCP 23ltt/2018

01 ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huygn

Buoc 2 Xfr
hd so

ti LEnh
d?o
Phdng
Lao
d0ng
Thucmg
binh vd
xa h6i

Chuy6n hO so d6n
c6ng chric chuyen
m6n

Xem x6t, chu so c6ng chric chuy6n
m6n tham muu

0l ngdy

Uy ban
nhdn d6n

^cap
huyCn

Budc 3 Thim
dinh h6
so

COng
chric
chuy€n
m6n

DC xudt Linh dao
Phong phuong 6n
gi6i quy€t

Du thio v5n bdn dinh so c0a Phdng Lao
dQng - Thuong binh vd Xa hQi

07 ngdy

Uy ban
nhdn ddn

Budc 4 Xem
xdt,

Ldnh
dao

Xem x6t, ky duygt
vdn bin tri ldi

C6ng vdn tr6 I
binh vd Xe hOi

di cfia Phong Lao dQng - Thucrng 0l ngdy
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.ap
huyCn

duyQt
vdn b6n
tr6 ldi

Phong
Lao
tlQng

Thucrng
binh vd
xa hai

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyQn

Bucvc 5 Trh kCt
qua

B0 phOn

MOt cfta
Trd k6t qla cho
c6ng ddn, t6 chric

Vdn bin tri loi

ll. LINH vI/C TO CHUC BQ wtAv (03 rhri rr;c hirnh chinh)
1. Quy trinh thri tgc th6m tlinh td chrl'c l4i tlon vi srf nghiQp c6ng lip - Me thri tr;c: B-BNV-264592-TT

trinh th hi thli at :15n lirm

Ghi
chri

Ccr
quan,
dtrn vi

Budc
thqc
hi6n

TGn
bufc
thgc
hiQn

Tr6ch
nhiQm
thrpc
hiQn

NQi dung cdng
viQc thgc hiQn

Bi6u miu, k5t qui Thcri
gian

Uy ban
nh6n
ddn c5p
huyQn

Buoc 1 Ti6p
nh4n
SO

h6
B0 phan
MQt cria

- Tiep nh6n h6 so,
kiern tra th6ng tin
trong h6.so;
- Chuy6n Phong
NQi vu c6p huyQn

- Truong.hqp.h6 so ddy.dri, hqp le thi ti6p. nh4n
vi in Gi6y tiOp nhfln h6 so vir hen tri k6t qui
(M6u sO 01 ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6

0t 1201 8/TT-VPCP ngiy 23 I | | 12018)
- f**g hqp hO scy chua dAy dri thi c6ng chric
ti6p nh4n hO so hu6ng d6n dC cdng ddn/ t6 chftc
b6 sung h6 so ya ig Phi€u y6u cdu b6 sung, hoirn
thiQn hO so (Mdu s6 02 ban hinh kdm theo Th6ng
tu sd 0I/2018/TT-VPCP ngdy 23llll20l8);
- Truong hgp hg so kh6ng dfing quy ttinh lhi ig
Phi6u ttr ch6i ti6p nh4n gi6i quy6t hd so (Mdu sd
03 ban hdnh kem theo Th6ng tu sO Oll2O18/TT-
VPCP nsey 23lll,/20r8).

ot5
ngay
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Uy ban
nh6n ddn

i
cap
huy6n

Budc 2 X.u li
h6 so

Ldnh
dao
Phong
NQi v.u

Chuy6n h6 so d6n
c6ng chric chuy€n
m6n

Xem xdt, chuy6n h6 so d6n c6ng chric chuy€n
m6n tham muu

01 ngdy

Uy ban
nhdn d6n
cap
huy6n

Buoc 3 Thdm
dinh ho
SO

COng
chric
chuy€n
m6n

D€ xudt Ldnh d4o
Phdng NQi vu
phucrng 6n gihi
quy€t

Dg th6o vdn b6n ldy f ki6n co quan li€n quan 02 ngiry

Uy ban
nhdn ddn
cap
huy€n

Budc 4 K),
duyQt

Lanh
dao
Phong
N6i vu

Xem x6t, kj duyQt

".* baq gtii h6 scr

l6y y ki6n

Vln bin gti hO so l6y y ki6n co quan li6n quan 01 ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huy€n

Budc 5 Ph6i
hep
thdm
dinh ho
SO

Phong,
Ban
chuyCn
m6n
li6n
quan

Xem xet, ph6i hqrp

tham gia y ki6n
d6i v6i n6i dung
li6n quan tai hd scr

Vln bin ph6i hqp tham gia y ki€n 2r5
ngay

Uy ban
nhdn ddn
cap
huy€n

Budc 6 T6ng
hep
ki€n

v

thdm
dinh

C6ng
chric
chuyCn
mdn
phong
NOi vu

Tgng hqp y ki6n
thdm dinh, dg
thio v6n bdn trinh
LSnh d4o Phong

DU th6o v5,n bdn cria Phong trinh UBND cdp
huyOn

02 ngdy

Uy ban
nh6n ddn
cap
huy€n

Budc 7 Xem
x6t,
duyQt
vdn b6n
trinh
UBND
cap

Ldnh
dao
Phdng
NOi vu

Xem xdt, ky duyQt
v6n ban trinh
UBND c6p huy6n
quy6t dinh

C6ng vdn trinh UBND huyQn dU th6o Quy6t <linh
hdnh chinh (ho[c vdn bdn tra loi)

0l ngdy
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huyen
Uy ban
nhdn ddn

cap
huy€n

Bu6c 8 Xem
x6t,
qrv6t
dinh

UBND
cap

huyQn

UBND cdp huyQn
xem x6t, quy6t
dinh

QuyCt dinh hdnh chinh (ho[c vf,n b6n tri loi) 05 ngiy

Uy ban
nh6n ddn
cap
huyEn

Bu6c 9 TrA k6t
qua

B0 phan
M6t cria

Trd ket qua cho
c6ng d6n, t6 chric

Quy6t dinh hdnh chinh (hoac v6n bin tri lcri)

2. Quy trinh thri tr;c thAm {I!nh thinh l$p dcrn vi srl nghiQp cdng lfp - Me thu tqc B-BNV-264591-TT
MQt quy trinh thgc hiQn; thoi gian giii quy6tt 15 ngiry lim viQc

Ctr
quan,
don vi

Bufc
thgc
hiQn

TGn
bufc
thrSc
hi6n

Trich
nhiQm
thgc
hi6n

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

Bi6u m6u, k6t qui Thcri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhdn

ioan cap
huyCn

Bu6c 1 Ti6p
nhdn h6
SO

BQ phan
M6t cria

- TiCp nhfn h6 so,
ki6rn tra ih6ng tin
trong h6.so;
- Chuy€n Phong
NQi vU c6p huyQn

- Trudng.hqp.h6 so d6y.dfi, hqp 16 thi ti€p. nh4n
vd in Gi6y ti6p nhdn hd so vd hen trd k6t qua
(MAu s6 O t ban hdnh kem theo Th6ng tu s6
0 | l2}l&lTT-VPCP ngiry 23 I I | 120 18)
- f**g hgp hO scr chua dAy dri thi c6ng chuc
ti6p nhfn hO so hu6ng ddn dC cdng d6n/ t6 chric
b6 sung hd so vd in Phi6u y€u cdu bd sung, hodn
thi6n h6 so (MIu s6 OZ ban hdnh kdm theo Th6ng
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/lll20l8);
_Jyong tqp tri scr khdng dring quy dinh lhi iq
Phi6u tu ch6i ti6p nh4n gi6i quyOr hO so (MAu sO

03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6 OL/2018/TT-
VPCP lgqy 23/rrl20r9)

015

ngay

Uy ban Budc 2 Xir ly LEnh Chuy6n hO so d6n Xem x6t, td .ty d€n c6ng chuc chuy€n 01 ngiy
39



nhdn d6n
cap
huy0n

hO so dao
Phdng
Ndi vu

c6ng chric chuy6n
m6n

m6n tham muu

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyQn

Budc 3 Th6m
dlnh hd
SO

C6ng
chric
chuyCn
mdn

D0 xudt Ldnh d4o
Phdng NQi vu
phuong irn gihi
quyCt

DU th6o vdn b6n l6y f ki6n co quan li6n quan 02 ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Buoc 4 Ky
duyQt

Lanh
d?o
Phong
NQi vu

Xem xdt, ky duyQt
vdn bin gtri h6 so
ldy y ki€n

V[n b6n gti h6 so ldy y ki€n co quan li€n quan 01 ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bu6c 5 Ph0i
hqrp

thAm
dinh h6
SO

Phdng,
Ban
chuyCn
m6n
li6n
quan

Xem xdt, ph6i hqrp

th,am gia t ki6n
d6i v6i nQi d.ung

li6n quan tai h6 scr

VIn b6n phdi hqp tham gia y ki6n 2,5
ngey

Uy ban
nhdn dAn

cap
huyQn

Budc 6 T6ng
hep
ki€n
thAm
dinh

t,

C6ng
chric
chuyOn
m6n
phdng
NOi vu

TQng hep y ki6n
th6m dinh, dg
th6o vln ban trinh
LSnh dao Phong

Dg th6o v6n bin cria Phdng trinh UBND cAp

huyCn
02 ngiry

Uy ban
nhAn d6n
cap
huyQn

Budc 7 Xem
x6t,
duyQt
v6n bin
trinh
I.IBND
cap
huyQn

Ldnh
dao
Phong
NQi vu

Xem x6t, ky duyQt
v[n bdn trinh
UBND c6p huyQn
quy€t clinh

C6ng v6n trinh UBND huyQn du thAo Quy6t ttlnh
hdnh chinh (ho[c vdn bin tri loi)

01 ngdy
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Uy ban
nhdn d6n
cap

huydn

Budc 8 Xem
x6t,
quy6t

dinh

UBND
cap
huyQn

UBND cdp huy6n
xem xdt, quytit
dinh

QuyCt dinh hdnh chinh (ho4c vdn b6:n tri loi) 05 ngay

Uy ban
nhdn ddn
cap
huy€n

Bu6c 9 Trd k6t
qua

BQ phan
MQt cria

T16 ket que cho
c6ng ddn, tO chric

Quy6t tllnh hdnh chinh (hoac v6n bdn tr6lcri)

3. Quy trinh tht trlc thAm ttinh gi6i th6 itdn vi sF nghiQp c6ng l{p - (kh6ng tim th6y me thfr tqc hinh chItrh tr6o co s&
dt liQu qu6c gia v6 TTHC)
M$t quy trinh thr;c hien; thdi giar giei quytit: 15 ngiry lim vi{c

Ccr
quan,
dcrn v!

Bufc
thgc
hiQn

TGn
bu6c
thgc
hiQn

Trich
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

Bi6u miu, k6t qui Thli
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhAn

ioan cap
huyQn

Bu6c I Ti6p
nh6n h6
SO

B0 phan
MQt cria

- Tiep nhdn h6 so,
ki€m tra th6ng tin
trong hd scr;

- Chuy6n Phong
NQi vu cdp huyQn

Truong hqp SO dt, hqp 16 thi ti nh0n
in Gi6y ti6p nh6nva So va hgn trtr kCt qua

SO(MIu sO Ot ban hdnh kem theo Th6ng tu
0l 1201 8/TT-VPCP ngdy 23 / | I 120 18)
-. Trucrng hgn hO so chua dAy dt thi c6ng chric
ti6p nhan hd so hucrng d6n d€ cdng ddn/ t6 chric
b6 sung h6 s<y vd in Phi6u y€u ciu b6 sung, hodn
thiQn hd so (M5u sO OZ ban hdnh kdm theo Th6ng
tu s6 0llz}l8/TT-VPCP ngdy 23llll20l8);
- Ty*g t",p t g so kh6ng dring qu.y tllnh thi in
Phitiu ttr ch6i ti6p nh4n giii quytit h6 so (MIu s6
03 ban hanh kdm theo Thdng tu s6 }llzOt8/TT-
VPCP 23ltU20t8

015

ngey

Uy ban Bu6c 2 Xri l], Ldnh Chuy6n hO scy dtn Xem xdt, e!@ihd s0- d€n c6ng chric chuy6n 01 ngdy

4t



nhAn dAn
cap
huyQn

h6 so dao
Phdng
N6i vu

c6ng chirc chuy6n
m6n

m6n tham muu

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyQn

Bu6c 3 Thdm
ilinh ho
SO

C6ng
chric
chuyCn
m6n

D€ xudt LSnh d4o
Phong NQi vU
phucrng 6n gi6i
quy6t

DU th6o vdn bin I6y y ki6n co quan li6n quan 02 ngiry

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyen

Budc 4 Ky
duygt

Ldnh
dao
Phdng
NOi vu

Xem x6t, lqy duyQt

vdn b6n grii hO so
l6y y ki6n

Van bin grlri hO so l6y y ki6n co quan li€n quan 01 ngdy

Uy ban
nh6n d6n
cap
huyQn

Budc 5 Ph6i
hqp
thdm
clinh h6
SO

Phdng,
Ban
chuy€n
m6n
li€n
quan

Xem x6t, ph6i hqrp

tham gia y ki6n
-i.ool vol nQl oung
li€n quan t4i h6 so

Vdn bin ph6i hqp tham gia y ki€n 215

ngey

Uy ban
nhdn d6n

A
cap
huyQn

Budc 6 T6ng
hqp
ki6n
thAm
clinh

v

C6ng
chric
chuyCn
m6n
phdng
N6i vu

T6ng hqp f kiOn
th6m dinh, dU
th6o v5n bin trinh
LSnh d4o Phdng

DU th6o vdn b6n cria Phdng trinh UBND
huyQn

02 ngiry

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Bucrc 7 Xem
x6t,
duyQt
vdn b6n
trinh
UBND
cap
huyQn

LSnh
oao
eirong
NQi ve

Xem x6t, ky duyQt
vin b6n trinh
UBND c6p huyQn
quy6t dinh

C6rg vin t.intr IIBND huyQn du th6o Quy6t dinh
hdnh chinh (hoac vdn bin tr6ldi)

0l ngdy
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Uy ban
nh6n ddn

A
caP

huyQn

Budc 8 Xem
xdt,
quytit
tlinh

UBND
cap
huyQn

UBND cdp huyQn
xem x6t, quy6t
cl!nh

Quy6t dinh hdnh chinh (ho{c vdn bin tri loi) 05 ngdy

Uy ban
nhdn ddn
cap
huyQn

Buoc 9 Tri k6t
qua

BQ phan
MQt cfta

Trd k6t qya cho
c6ng d6n, tO chric

Quy6t dinh hdnh chinh (ho4c vdn btn tr6ldi)

III. LINH vU. c THI DUA _ KHEN THUdNG (o6TTHc)

Ban Thi tlua - Khen thudng <tE xu6t: Nhim don gian h6a cric TTHC trong cr)ng hd so trinh khen thu&ng, cric co quan, tlon vi,
tlia phuong thuQc c6p huyQn khi trinh khen thudng thudng xuyCn theo hang nEm,lden thudng tdng k€t ndm hgc cua ngdnh Girio dpc

va Oao taig6m cac'hinh thuc khen.thuong ntru: iang aanh trie.u LaodQng tien titin cho tip tht, cd nhan; t4ng G.iAylhen cta Ch^n tich
UBND cip huyQn thgc hiQn trinh di ngh! khen thu&ng trong hai b0 h6 sq, gdm: Td tuinh, bi6n brin va beo c6o cua 6p th6, c6 nh6n c6

kdm theo c6c minh chtng tuong ring voi tirng to4i danh hieu vd hinh thric khen thu0ng theo quy <lfnh (theo Quy€t ttinh 3878/QD-
UBND ngdy 2011212017 cta UBND tinh Kh6nh Hda).

l. Quy trirh ph5i hqp gini quy6t 03 thfr tuc hinh chinh (Thfi tuc t{ng Gi{y khen cia chi tich UBND ciip huyQn vd
thirnh.tich thgc hi6n ntri6mvU chinh i4; .fht tuc ting danh hieu TAp th6 lao <IQng tiCn ti5n; Thi tuc ting danh hipu Lao tlQng

tiGn ti6n) trGn phin m6m moi c,fta di€n tfr (khen thu&ng thulug xuien hing nim, khen thu&ng t6ng k6t ntrm h9c cria ngirnh
gi6o dsc): Mn s6: BNV-264920-Gi6y khen; BNV-264921 - Tap thC LDfi; BIW-264923- LDTI

MOt quy trinh thuc hiQn; thdi gian gi6i quy6t: 20 ngdy tdm viQc

Ccr
quan,
don vi

Buric
thrSc
hiQn

TGn
bucrc
thgc
hiQn

Trfch
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

Bi6u miu, k6t qui Thcri
gian

Ghi
chI

Uy ban
nhdn

Bu6c 1 Ti6p
nhdn h6

BQ. phan
Ti€p

- TiCp nh6n hO so,
ki€m tra th6ng tin

- Truong hqp h6 so diy dt, hgp
ti€p nh0n vir in Gi6y ti0p nh0n h6

l9 thi
so va

01 ngdy
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d6n cdp
huyQn

SO nhQn vd
TrA t<Ct

"Aqua cap
huyQn

trong h6.sry;
- Chuy€n Phong
NQi vu cdp huyQn

hen tr6 k€t qu6 (Mdu s6 0l ban hinh
kdm theo Th6ng tu sO Oll2O18/TT-
VPCP ngiry 23/11/2018)
- Trucrng
c6ng chric

hqp
tiep

h6 so.chua dAy rltr thi
nhQn h6 so hucrng ddn 116

c6ng d6n/ t6 chric bO sung hti so vdL in
Phi6u yOu cAu b6 sung, hodn thiqn h6 so
(M5u sO OZ ban hdnh kem theo Th6ng
tu sti oll2018/TT-VPCP ngAy
23lrt/2018);
- Trucrng tqp.h6 so kh6ng dring quy
ttinh thi in Phi6u tu ch6i ti6p nhfln gi6i
quyiSt h6 so (Mdu s5 Og ban hinh kdm
theo Th6ng tu s6 }L1}OI8/TT-VPCP
neiry 23ll l/2018).

Buoc 2 Xri ly,
thAm
dinh ho
SO

Ldnh
dao
Phdng
NOi vu

Chuy€n h6 so d€n
c6ng chric chuy6n
m6n

Xem x6t, chuy€n h6 so d6n c6ng chric
chuy€n m6n tham muu

l15
ngay

Bu6c 3 ThAm
,).ornn no

SO

Cdng
chric
chuydn
m6n

DC xu6t Ldnh dao
Phdng NQi vu
phucrng 6n gi6i
quy€t

Ley ! ki6n cric co quan, dcrn vi li6n
quan, b6o cito H6i d6ng Thi dua-khen
thu&ng cdp huyQn

315

ngey

Budc 4 Hqp
H0i
d6ng
TEKT
cap
huyQn

Lanh
il?o
Phong
NOi v.u

HQi tl6ng Thi dua
-. Khen thu&ng
cdp huyQn. hgp
ho4c grii phi6u l6y
y thdng qua

l6y ket qud trinh UBND cdp huyQn. 04 ngdy

Budc 5 Ky
duyqt

UBND
cap

Xem xdt, quydt
dinh khen thuong

Xem xdt, quy6t dinh vd tri kdt qui cho
Phdng NQi w

03 ngdy
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huyqn
Bu6c 6 T16 k6t

qua
BQ. phan
Ti6p

IAnnan va
Trd k6t
qua
UBND

;
cap
huyQn

Trh kCt qya cho
c6ng d6n/ tO chric

- Phdng NOi vU chuy6n kinh phi khen
thudng cho t6 chfc, cri nhdn; in vd
chuy6n Quyet d!nh, GiSy chung nh{n
danh hiQu, Gi6y khen d€n BQ.phan Ti6p
nh{n vd Tri k6t qu6 UBND cdp huyQn.

- Circ trudng hgp kh6ng dugc khen
thuong (khgng dring d6i tugng, kh6ng
dri ti6u chudn, khdng dfi hO so ho{c vi
ph4m ph6p lu4t), Phong NQi vu c6p

huyen th6ng.b6o d6n c6 nhdn, t6 chric
trinh khen bi6t.

07 ngiry Phdng NQi vu
ph6i hqp B0
phan Ti6p. nhan
vd Tra k€t qya

UBND cdp
huyQn thgc hiQn.

Hd so dugc luu trfr tqi UBND theo hdnh

2. Thfi tgc tflng danh hiQu Chi6n si thi dua ccr sO- ME sii BNV-Z 64922
MQt quy trinh thr,rc hien; thoi gian gi6i quy6t: 20 ngity

Ccr
quan,
tlon vi

Budc
thqc
hiQn

T0n
budc
thr;c
hiQn

T16ch
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thqc hiQn

Bi6u m6u, k6t qui Thtri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhdn

idan cap
huy6n

Bu6c 1 Ti0p
nh0n hd
SO

B0 phan
Ti€p
nh4n vd.:,
I ra Ket

,iqua cap
huyQn

- TiCp nh4n h6 so, 
I

ki€m tra thdng tin 
I

trong h6.rol^. 
.- Chuy6n Phong

NQi vu cdp huyQn

sg d6y d[r,.hqp lQ thi ti6p
ti6p nh4n hO so vd hgn tr6

k6t qua (M5u. s6 Ot ban hdnh kdm theo
Th6ng tu s6 0112018/TT-VPCP ngay
23trU20r8)
- Trucrng hcr-p h6 so chua dAy {0 thi c6ng
chric ti€p nh{n hO scr huong ddn tl€ c6ng
dan/ tO chric bO sung hd so vd in Phii5u y6u

I .l
cdu b6 sung, hodn thiQn h6 so (MAu s6 02
ban hdnh kdm theo Th6ng tu sO

01 ngdy
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0r 1201 8/TT-VPCP ngdy 23 I 1, t 120 t8);
- Trucrng .hqp t O i9 g6rg dring quy .din!
thi in Phitlu tir ch6i ti6p nhan giai quyet frO

so (Mdu. sO Og ban hdnh kdrn theo tf,Ong
tu sO OL/2018/TT-VPCP nga,
23lty20r8).

Buoc 2 Xri li,
thdm
dinh h6
SO

Ldnh
dao
Phdng
N

c6ng chftc chuy6n
m6n

SO

chuyCn m6n tham muu
cdng chricXem x6t, chu h6 SO l15

ngay

Budc 3
dinh ho
SO

C6ng
chric
chuyCn
mdn

Phong
phucrng
quy6t

Ldnh d4o
NQi vu
6n gi6i

D c0. quan, dcrn vi li6n quan,
ki6n cdp huy€n vd biio c6o
HQi d6ng Thi dua-khen

cact
H0 d6ng S6ng

trgcThucrng
A

capthucnrg huyQn

04 ngdy

muu HQi d6ng
Thi dua-khen
thudng c6p
hu

T vahqrp

oe thamxuAt

Bu6c 4 Hqp
H0i
-).oong
TDKT

hu

A
cap

LEnh
tlao
Phdng
Nqi vu

Khen thuong c6p
huyQn hqp ho4c

srii phi6u l6y t
ua

e Thi
H0i
d6n

H0i
dua

huyQn. 05 ngiy

Bu6c 5 Ky
duyQt

UBND
cap
hu

dinh khen thu&ng
Xem x6t, qu, dinh vd trd qu6 cho

Phdng NQi vrr

Xem x6t, q 03 ngdy

Budc 6 Tri ktlt
qua

80. ph0n
Ti€p
nh$n vd
Trh t<t5t

Trd k6t qua cho
c6ng d6n/ t6 chric

kinhQl
nhdn;

Ti€p

N khenPhdng vu phf
cho t6 ca vamthu&ng chftc, chuytin

danhnh0n hi€u,chring

Tfirvaphdn nh0n

615

ngay
Phdng NQi vp
ph6i hqp B0
phfln Ti6p
nhdn vi Tri
ktit

46
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UBND
^cap

huyQn

- C6c trudng hqp kh6ng duoc khen thudng
(khgng dring d6i .tugng, kh6ng dri ti6u
chudn, kh6ng dfi hO so ho{c vi ph4m phrip
Iu.at), Phong NQi vu c6p huyQn th6ng b5o

d6n c5 nhdn, tO chuc trinh khen bi€t.

UBND
huyQn
hien.

cdp
thgc

hu theo u h hanh

3. Thn tUc t{trg ci6y khen cfra Chfr tlch UBND c6p huyen vA thinh tich thi ilua theo tlqt, chuy€n dA - Me s5 BNV-264924
fht tgc t4ng Gi6y khen cfia Cht tich UBND c6p huyQn theo dqt ho{c chuyen da.6p dung khi so ktit, t6ng kit viec thuc hien c6c

chuong trinh ,u"iier, ih,r*g t inh kinh tii - xA hQi trOng diiim, c6c chi thi, ngh! quyiSt, chuong trinh hdnh <tQn& ven ban quy pham

ph6p lu{t quan trgng, nhan k} niQm nam chin cric ngriy thdnh t{p co quan, ngdnh, <lon vi, ttri ti5t ttrUc c6c dgt hoAt d0ng xA h0i, tu
thi6n, ...vd c6 su tl0ng i vC chri truong b[ng van ban cria cap c6 them quyen.- 

viQc t6ng ci6! i<hen aiii vOi t Oi ttri, troi thao, hOi diEn, ti€n hoan,... thuc hien theo k6 hosch t6 chric cria UBND cAp huyQn phe

duyet.
MOt quy trinh thuc hiQn; thdi gian giii quyet: l0 ngay

Co
quan,
{Ion v!

Bufc
thgc
hiQn

TGn
bufc
thgc
hiQn

Tr6ch
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

Bi6u miu, k6t qu6 Th0i
gian

Ghi
chf

Uy ban
nhAn

ioan cap
huyQn

Bu6c I Ti6p
nhdn hO

SO

B0 phan
Ti6p
nhfln vd
TrA t<tit.^qua cap
huyQn

- Ti6p nhdn hO scv,

ki€m tra th6ng tin
trong h6 so;
- Chuytin Phong
NOi vu cAp huy6n

- Trulng hqp h6 so ddy dri, hqp lg thi
ti6p nhan vd in GiAy ti6p.nh{n hd so ve
hgn trd k€t qui (Mdu sO 01 ban hdnh
kem theo Th6ng tu sO 0ll20l8/TT-
VPCP ngiry 23lt l/2018)
- Trucrng hqp h6 so chua day {t thi cong
chric ti6p nhan hO so hu6ng ddn d€ c6ng
dar/ tO chric bO sung h6 so vd in Phi6u

I y€u cdu bd sung, hodn thiQn hd so (Mdu
lJ,

I so 02 ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6

0 t 120 |&/TT-VPCP ngiry 23 I | | 120 r8);

01 ngdy
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theo Th6ng tu sti oU2otglTT-vPCP

gihi
udring q v

nh6n
kdmhanh

23/tr/2018
Budc 2 Xti ly,

thdm
dinh hd
so N0i

Lanh
dao
Phdng

c6ng chric chuy€n
mdn

Chu SO

chuydn m6n tham muu
c6ng chircSOXem x6t, 01 ngdy

Budc 3

dinh hO

SO

C6ng
chric
chuyCn
m6n

Phong
phuong

Linh dao
NQi vu
in giAi

u

kiv
b6oquan,

th caucrng
neu co

02 ngiry

Bu6c 4 Xri
thdm
dinh
SO

t
h6

Lanh
dao
Phong

Ky duyQt,
UBND c6p

trinh
huyQn

T, SOh6 ou theohqrp vadinhquy
UBNDtrinh ^cap huyQn

01 ngdy

Bu6c 5 Ki
duyQt

UBND
I

cap
hu

Xem xdt, qu'

dinh khen thucrng
dinh vd trA qui cho

Phong NQi ru
Xem x6t, q 02 ngiry

Bu6c 6 Tri k6t
qua

BQ phan
Ti6p

iAnnan va
Tri ket
qua
UBND
cap
huyQn

Tri k€t qui cho
c6ng d6n/ t6 chric

- Cdc trudmg hgp kh6ng duoc khen
thu&ng (khQng dring dOi tuqng, kh6ng
dfi ti6u chu6n, kh6ng dri h6 so ho4c vi
pham phrip lupt), Phong NQi vU 

"6phuyQn th6ng b6o d5n cd nhdn, t6 chric
trinh khen bi6t.

A
ay

Titip

N kinh9r vu khenPhong phi
cho cht6 ln Vcathudng aric, nh6n;

Gi chunchuyCn Quy6t d!nh, ot) nh0n
danh ci6 khen dtin Bhi6u, v I phan

Tva ra k6t UBNDnh4n qua ^cap huyQn

03 ngdy Phong NQi vu
ph6i hqp 86 phan
Ti6p nhan vd TrA
kgt qua UBND
c6p huy6n thgc
hi6n.
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hu theo hdnhso dugc luu trir tai UBND

4. Thfi tgc t{ng Gi6y khen cria Chri tlch c6p huyQn v6 thi,nh tich tIQt xu5t - Mi sii BNV-264925
MQt quy trinh thr,rc hiqn; thdi gian gi6i quytlt: 05 ngdy

Ghi
chti

Thdi
gian

NQi dung c6ng
viQc thrlc hiQn

Bi6u miu, k6t qui
Ccr

quan,
tlon v!

Budc
thqc
hiQn

TGn
buric
thgc
hiQn

Trich
nhiQm
thr;c
hiQn

0l ngdy

ki6m tra th6ng tin
trong hO so;
- Chuyi5n Phong
Ngi vu cdp huyQn

T nhQn SO,

VPCP ngity 23111/2018)
- Trucrng hqp h6 scv chua day {fi thi c6ng
chric ti€p nhan h6 so hu6ng ddn d€_c6ng

dar/t6 chuc bO sung h6 so vd in Phi€u
^ L7y6u cdu bd sung, hoin thiQn h6 so (MAu

rO OZ ban hdnh kem theo Th6ng tu so

0 | 1201 8/TT-VPCP ngiy 23 I | | 120 r8);
- Trudng hatp .hO so khdng tiling quy

dinh thi in Phi6u tt chdi ti6p nh4n giii
quy6t hii so (MIu sO Ol ban hdnh kdm
theo Th6ng tu s6 OL1}}L8/TT-VPCP

thiSOh6 OU, revhqrpTrudng hqp
vari SOh0VA ln nhanGi6y êpnhanti6p

hanhui ban0 ISOtrit t<6t (M5uqhgn
0 1201 8/TTSOtutheokdm Th6ng

23lrll20t8

Buoc I

SO

nh4n h6
B0 ph0n
Ti6p
nh4n vi
Tri t<Ct

",qua cap
huyQn

01 ngiy
chuy6n mdn tham muu

c6ng chricXern x6t, chuy SO

N

LSnh
dao
Phdng

c6ng chuc chuy6n
m6n

so d€nBudc 2 XY tY,

thdm
dinh h6
so

C6ng
chric

LSnh dao
N

;f kiOn c6c ccv g{an, clcrn vi li6n
Thi dua-khenb6o ciio

Uy ban
nhdn d6n
cap
huyQn

Budc 3

dinh ho
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SO chuyCn
mdn

phucrng itn giti
quy€t

thucrng cdp huyQn vd t6ng hqrp y ki6n
(n6u co)

02 ngiry

Bu6c 4 x* tY,

thdm
ilinh ho
SO

LEnh
dao
Phong
N6i vu

Ky duy6t, trinh
UBND cdp huyQn

TOng hqp h6 so ddy <lfi theo quy ttlnh vd
trinh UBND cAp huyQn

01 ngdy

Budc 5 Ky
duyQt

UBND
cap
huy€n

Xem xdt, quy6t
dinh khen thu&ng

Xem x6t, quy6t dinh vd tri k6t qui cho
Phong NQi vU

02 ngiry

Budc 6 T16 kt5t

qua

B0.ph0n
Ti6p
nh4n vd
Tri ktit
qua
UBND
cap
huyQn

Tri ktit qu6.cho
c6ng d6n/ tO chric

- Phdng NQi vU chuy€n kinh phi khen
thuong cho .t6 ch&c, c6 nhdn; in vd
chuy6n QuyC! dinh, GiAy chring nhAn
danh hi€u, Gi6y khen d€n BQ phan Ti€p
nhAn vd Tri k6t qu6 UBND c6p huyQn.
- C6c trudng hqp kh6ng ducyc khen
thudng (kh6ng dring dtii tucr-ng, kh6ng
dri ti6u chu6n, kh6ng dri hO scr hodc vi
pham ph6p luft), Phdng NQi vu 

"6phuy6n th6ng.b6o d6n c6 nhAn, t6 chirc
trinh khen biOt.

03 ngiy Phong NQi vU

pfrOi trcr-p e9
ph4n Ti6p nh4n
vd TrA k€t qui
UBND cdp
huyQn thUc hien.

SO luu trff UBND theo u hdnh

5. Thfi tr;c t{ng Gi6y khen cria Chfr tlch UBND c6p huyQn vd khen thu&ng tl6i ngo4i - Me sii BNV-Z 64926
MQt quy trinh thuc hien; thoi gian gi6i quy6t: 10 ngdy

Co
quan,
rlon v!

Bufc
thgc
hiQn

TGn
budc
thgc
hiQn

Trdch
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thr;c hiQn

Bi6u mffu, k6t qui Thcri
gian

Ghi
chr[

Uy ban
nh6n

Bu6c I Ti6p
nhdn h6

BQ phan
Ti€p

- TiCp nhdn h6 so,
ki€m tra th6ng tin

- Trudng hqp hO so Odi Ari, t qp le.l

!€p410n vd in Gi6y tiiSp nhan h6 scr

thi
vdr
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ddn cip
huyQn

SO nh6n vd
TrA tctit,^qua cap

huyOn

trong h6 so;
- Chuy€n Phong
NQi vu cdp huyQn

hen tri k6t qu6 (Mdu s6 01 ban hdnh
kdm theo Th6ng tu s6 OI12018/TT-
VPCP ngiry 23llll20l8)
- Truong hqtp h6 so chua dAy rhi thi c6ng
chirc ti6p nhfln h6 so hu6ng d6n dC c6ng
dar/ tO chric bd sung hO so vd in Phi6u
^ x .ay€u c6u b6 sung, hoan thiqn h6 so (Mdu

sO OZ ban hdnh kem theo Th6ng tu so

01 120 I8/TT-VPCP ngdy 23 I I | 12018);
- Trulng hqp .hO scr kh6ng dfng quy
dinh thi in Phi6u tu ch6i ti6p nh4n gi6i
quy6t h6 so (MIu sO Ol ban hdnh kem
rheo Th6ng tu s,i oll2ol8/TT-VPCP
nsiry 23111/2018).

01 ngiy

Bu6c 2 x* tY,

thAm
dinh h6
SO

Ldnh
dao
Phong
N6i vu

Chuy6n h6 so d6n
c6ng chric chuy6n
m6n

Xem x6t, chuy6n h6 so d6n c6ng chuc
chuy6n m6n tham muu

01 ngdy

Buoc 3 ThAm
dinh h6
SO

COng
chuc
chuydn
mdn

Dd xu6t LEnh d4o
Phong NQi vU

phucrng 6n giti
quy€t

Ley !, ki0n c6c co quan, don v! li6n
quan, b6o. cito HQi dong Thi tlua-khen
thuong cAp huyQn vd tdng hqp y ki6n
(n€u co)

02 ngiry

Bu6c 4 Xt l)t,
thdrn
itinh h6
SO

LEnh
d4o
Phdng
N6i vu

Ky duy€t, trinh
UBND c6p huyQn

T6ng hqp h6 so ddy d[ theo quy dinh vd
trinh UBND cdp huyQn

01 ngdy

Bucrc 5 Ky
duyQt

UBND
cap
huy0n

Xem xdt, quyOt
dinh khen thu&ng

Xem x6t, quyet dinh vd tri k€t qui cho
Phong NQi vu

02 ngiry

Buoc 6 T16 k6t
qua

BQ. phan
Ti6p

T16 k6t qui,cho
c6ng ddn/ t6 chftc

- Phdng NQi vU chuy6n kinh phi khen
thu&ng cho t6 chuc, crl nh6n; in vd

03 ngdy Phong N6i vu
phdi hqp B0
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nh4n vd
T16 k6t
qua
UBND
cap
huyQn

- Cdc trudng hgp khdng dugc khen
thucrng (kh6ng dring dOi tuqng, kh6ng
dri tiCu chu6n, kh6ng dt hO scr ho{c vi
pham phrip lu4t), Phong NOi vU c6rp

huyQn th6ng.b6o d6n cri nhdn, td chric
trinh khen bi6t.

nh4n
^. ,,
I lephiQu, Gi6y

vd Tri k6t

Gdinh, chung
danh khen d6n B0 Ph0n

NDUB canh0n qua huyQn.p

ph4n Ti€p nhan
vd Tri k€t qui
UBND c6p
huyQn thgc hi€n

luu rrii tai UBND hu theo hiQn hdnhSO

6. Thti tgc t{ng Gi6y khen cria Chri tich UBND c6p huyQn cho gia dinh. - Me sii gt tV-Z 64927
MQt quy trinh thuc hien; thdi gian gi6i quytit: 10 ngdy

Co
quan,
tlon v!

Budc
thgc
hiQn

TGn
budc
thgc
hiQn

Trdch
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

Bi6u miu, k6t qui Thli
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhAn

idan cap
huyCn

Budc 1 Ti6p
nhfln h6
SO

B0. ph0n
Ti6p
nhf,n vd
Tri tctit

"Aqua cap
huyQn

- TiCp nh6n h6 so,
ki6m tra th6ng tin
trong h6.scr;

- Chuy€n Phdng
NQi v.u c6p huyQn

- Truong hqp h6 so dAy dri, hOq lC thi
ti6p nhdn vd in Gi6y tiCp.nhfln h6 scr vd
hgn tr6 k6t qui (Mdu sO 01 ban hdnh
kdm theo Th6ng ru s6 0ll20t8/TT-
VPCP ngiry 23111/2018)
- Trucrng hqrp h6 so chua day {t thi cdng
chric ti6p nh6n hO so hu6ng ddn d€ c6ng
dar/ tO chric b6 sung hti so vi in Phi6u

^ ), ,Ay€u cdu b6 sung, hodn thiQn hd so (Mdu
sti OZ ban hdnh kdm theo Thdng tu s5
0 t /20 1 8/TT-VPCP ngdy 23 I I t 120 l8);
- Trulng hqrp h6 so kh6ng dring quy
qinh thi in Phi6u tu chdi ti6p nhfln ei6i

0l ngdy
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quy6t h6 scy (MIu s6 Ol ban hdnh kdm
theo Th6ng tu sO Ollz}l8iTT-VPCP
nsiry 23lr 1/2018).

Buoc 2 xft
thdm

t!,

dinh h6
SO

Ldnh
deo
Phong
N6i vu

Chuy6n h6 so d6n
c6ng chric chuy6n
mdn

Xem xdt, chuydn h6 so d6n c6ng chric
chuy€n m6n tham muu

01 ngdy

Bu6c 3 Th6m
dlnh h6
SO

C6ng
chric
chuyCn
mOn

DC xuAt Ldnh d4o
Phong NQi vu
phucrng irn gi6i
quy6t

Ley i, ki€n c6c c<l quan, don vi li€n
quan, bilo c6o HQi tl6ng Thi dua-khen
thucrng c6p huyQn va t6ng hqp y ki6n
(n6u co)

02 ngiry

Budc 4 Xft ly,
thdm
clinh hd
SO

LEnh
dao
Phdng
Ndi vu

Ky duy6t,
UBND c6p

trinh
huyQn

Tdng hqp h6 so dAy dri theo quy dlnh vd
trinh UBND cdp huyQn

01 ngdy

Bu6c 5 Ky
duy0t

UBND
cap
huyqn

Xem x6t, quy6t
dinh khen thudng

Xem xdt, quy6t dinh vd tri k6t qui cho
Phdng N6i vu

02 ngiry

Buoc 6 TrA k6t
qua

B0 ph0n
Ti6p
nh{n vd
Trd t<tit

que
UBND
cap
huyQn

T16 t<tit qla cho
c6ng ddn/ t6 chuc

- Phdng NQi vU chuy6n kinh phi khen
thu&ng cho tO chtc, c5 nh6n; in vir
chuy,5n QryC! dinh, Gi6y chung nh4n
danh hiQu, Gidy khen d6n BQ. phan Ti6p
nh4n vd T16 k6t qui UBND cdp huyQn.
- Circ trudng hqp ffi9ng duoc khen
thu&ng (kh6ng dirng d6i tuqng, kh6ng
dt tieu chu6n, khong dri h0 scy hoic vi
pham ph6p ludt), Phdng NQi vu c6p
huyQn th6ng.b6o d6n c5 nh6n, t6 chric
trinh khen bi6t.

03 ngdy Phong NQi vu
phdi hqp B0
phan Ti6p. nhan
vd Tri k6t qui
UBND cdp

huyQn thUc hiOn.

H so dugc luu trfr UBND hu theo h hdnh
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Iv. LiNH v(Ic TiN NGU6NG, T6N GIAo cAP HUYEN (08 TTHC)

, 1. QuY trinh th6ng b6o mr& ldp bdi auo'ng v6 ton geo theo quy al!trh t?i khoin 2 Diiu 41 Luat fin trgudng, t6n gi6o (Me
sO TTHC: BNV-264891)

Mot quy trinh thu-c hi6n; thdi gian giAi quy6t: 15 nghy rt6i v6'i trutmg hqp c6 ty quy6n

Ccr
quan,
don vi

Budc
thgc
hiQn

TGn
buric
thgc
hiQn

T16ch
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

Bi6u m6u, k6t qui Thtri
gian

Ghi
chr[

Uy ban
nhdn

Aoan cap
huy€n

Buoc 1 Ti6p
nh0n h6
SO

B0 phan
MOt cria

- TiCp nhdn h6 so,
ki6m tra th6ng tin
trong h6.so;
- Chuy6n Phong
NQi vu cdp huyQn

- Trucrng hcr-p h6 go dgV dt, hqp le thi
ti€p nh4n vd in Gi6y ti6p nhfln h6 so vd
hsn tri ktit qu6 (MAu s6 Ot ban hdnh
kdm theo Th6ng tu s6 OU2O\8ITT-
VPCP ngiry 23lrtl20r8)
- Trucrng hqrp h6 s<y chua ddy dt thi c6ng
chric titip nhQn h6 so h".*g d6n di5 c6ng
dar/ t6 chric bO sung h6 so vi in Phi€u

^ ). Ay6u c6u bO sung, hodn thiQn hd so (Mdu
sO OZ ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6
0t 12018/TT-VPCP ngdy 23 I t L 120 r8);
- Truong t qp .hO so khdng dring quy
dinh thi in Phi6u tir ch6i ti6p nhdn gi6i
quy6t h6 so (M5u sO Ol ban hdnh kdm
theo Th6ng tu sO OL1}O1SiTT-VPCP
ngiry 23lr 1/2018).

01 ngiy

Uy ban
nhdn dAn

cap
huyQn

Bu6c 2 Xri lV
h6 so

LEnh
dao
Phong
NOi ru

X.em x6j chuy€n
hO so d6n c6ng
chric chuy€n m6n

h6 so theo quy dinh 02 ngiry

Uy ban Bu6c 3 Thdm COng DC xudt Ldnh dao DU th6o vin b6n giii quy€t 07 neiLy
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nhdn d6n
cap

huy0n

rlinh h6
SO

chuc
chuyCn
m6n

Phong NQi vu
phucrng in gihi
quy6t

Uy ban
nhdn ddn

cap
huyQn

Budc 4 Ki
duyQt

Ldnh
dao
Phong
NQi vu

xem xdq ky thua
Uy quy6n CT
UBND huyQn,
chuy6n k6t qui v€
Mqt cta

Vdn b6n gi6i quy6t 05 ngdy

Uy ban
nhdn d6n

cap
huy0n

Bu6c 5 Tri k€t
qua

B0 phan
M6t cria

T16 k€t qu6.cho
c6ng din/ t6 chric

Vdn bdn gi6i quy6t

Thcri gian giii quytit: 15 ngiry O5i vcri trudng hgp kh6ng c6 riy quydn

Co
quan,
dtrn vi

Bufc thrSc
hiQn

TCn
bufc
thr;c
hiQn

T16ch
nhiQm
thr;c
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

Bi6u mflu, k6t qui Thtri
gian

Ghi
chti

Uy ban
nhAn
ddn
cap
huyQn

Bu6c I Ti6p
nhdn
hd scy

BQ phan
M6t cua

- TiCp nh4n h6 so,
ki€m tra thdng tin
trong h6,scr;
- Chuy0n Phong
NQi vu c6p huyQn

- Trucrng hqp h6 so ddy dri, hcr_p lC thi
ti6p nhpn vd in Gi6y ti€p.nhfln hd scy vd
hen tr6 k€t qu6 (Mdu s6 01 ban hdnh
kdm theo Th6ng tu sti oll20l8/TT-
VPCP ngdy 23/11/2018)
- Trucrng hqp hO so chua ddy dt thi

. .i
c6ng chfr'c tiep nhan h6 so huong ddn dC

cdng ddn/ t6 chric b6 sung hti so vd in
Phii5u y6u cAu b6 sung, hodn thi6n h6 s<y

(MAu sO 02 ban hdnh kdm theo Thdng
tu s6 0112018/TT-VPCP ngey
23lLU20r8);

01 ngdy
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- Trucrng hqp h6 so ttOngltrrg quy
clinh thi in Phi6u tu ch6i titip nhan gi6i
quytit h6 so (MIu sO Ol ban hdnh kdm
theo Th6ng tu sO OllzOftnT-VPCP
qsgy 23ttt/2018).

Uy ban
nhdn
dAn

cap
huyQn

Budc 2 Xri ly
h6 SO

LSnh
dao
Phong
NOi vu

Xem x6t. chuy6n
hO so d6n c6ng
chric chuy€n m6n

hO so theo quy dlnh 02 ngiry

Uy ban
nh6n
ddn
cap
huyCn

Bu6c 3 Th6m
dinh
'>.no so

C6ng
chric
chuyCn
m6n

EC xu6t Ldnh dao
Phdng NQi vu
phucrng in giti
quyCt

Du th6o VEn bin giii quy6t 04 ngiy

Uy ban
nhdn
dAn
cap
huyQn

Buoc 4 Xem
xdt hO

SO

LSnh
dao
Phong
Nqi vu

Trinh UBND
huyQn xem xdt,
quy6t <Iinh

Du th6o VIn bin gi6i quy6t 03 ngdy

Uy ban
nhdn
ddn
cap
huyCn

Bu6c 5 Ky
duyQt

LSnh
dao
UBND
huyQn

Ldnh dao UBND
huyQn quytit. rlinh
vd chuyCn k6t qu6
cho MQt cria

VIn b6n gi6i quy6t 05 ngdy

Uy ban
nhdn
dAn

cap
huyQn

Budc 6 Trh
ti5t
qua

B0 phOn

MQt cria
Trd k6t qua cho
cdng ddn/ t6 chric

Van ban giii quy€t
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2. Quy trinh.th6ng b6o danh mgc ho4t al6ng t6n gi6o aliii vrti t6 chfc c6 tlla birn hoqt ilgng t6n giio O nhitu xi thuQc mQt
huyen (Me s6 TTHC: BNV-264936).
Mflt quy trinh thqc hi$n; thoi gian giii quy6t: 15 ngiry iliii vdi truang hqp c6 iy quydn

Ccr
quan,
dcrn vi

Buric
thgc
hiQn

TGn
burfc
thgc
hiQn

Tr6ch
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung cdng
viQc thrSc hiQn

Bi6u mf,u, k6t qui Thcri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhdn

Aoan cap
huyQn

Buoc I Ti€p
nhdn h6
SO

B0 phan
MOt cta

- TiCp nh6n h6 so,
kiOm tra th6ng tin
trong h6.so;
- Chuy€n Phong
NQi vu c6p huyQn

- Trucrng hqp h6 scr d6y dri, hqp l0 thi
tiiip nhan va in Gi6y titip.nhfln hO so vd
hgn tri kOt qui (MAu s6 01 ban hdLnh

kem theo Th6ng tu s6 0ll2018iTT-
VPCP ngiry 23111/2018)
- Truong hqp h6 so chua day {t thi cdng
chuc ti0p nhfln h6 so hudng ddn d0 c6ng
dan/ td chric b6 sung h6 so vi in Phi6u

^ x ,A
yOu cAu bd sung, hoan thiQn h6 so (MAu
sO OZ ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6

0 L 120 I 8/TT-VPCP ngdy 23 I I t 120 tB);
- Truong hap .hO so kh6ng dring quy
dinh thi in Phi6u tu ch6i ti6p nhan giii
quytit hd so (MEu sO O: ban hdnh kem
theo Th6ng tu sO OL1}}18/TT-VPCP
ngiry 23111/2018).

01 ngdy

Uy ban
nhdn ddn

cap
huyQn

Buoc 2 {,i lY

h0 so
Ldnh
cIAo

Phong
NQi v.u

Xem xet chuydn
h6 so d6n c6ng
chric chuy€n m6n

h6 so theo quy dinh 02 ngiry

Uy ban
nhdn ddn

Buoc 3 ThAm
dinh ho

C6ng
chfrc

E6 xudt LEnh tl4o
Phong NOi vu

DU th6o Vdn bin gi6i quy€t 07 ngdy
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cap
huy€n

SO chuy0n
m6n

phucrng in gihi
quyCt

Uy ban
nhdn ddn

cap
huydn

Budc 4 Ki
duyQt

LEnh
dao
Phong
NQi vu

Xem x6t, ky thta
Uy quy6n CT
UBND huy€n,
chuy6n k6t qui vA
MQt cria

V6n b6n gi6i quy6t 05 ngdy

Uy ban
nh6n d6n

cap
huyen

Budc 5 Tri k0t
qua

BQ phan
M6t cria

T16 k€t qui cho
c6ng ddn/ td chric

VIn b6n giii quytit

Thtri u 15 AiSi vri,i trudn h co n
Co

quan,
dtrn vi

Buric thr3c
hiQn

TGn
budc
thgc
hiQn

T16ch
nhiQm
thr;c
hiQn

NQi dung cdng
vi6c thr;c hiQn

Bi6u miu, k6t qui Th0i
gian

Ghi
chr[

Uy ban
nhAn
ddn
cap
huyQn

Budc 1 Ti€p
nh0n
h6 so

BQ phan
MOt c&a

I -.r , ),

| - I lep nn?n no so,

I t<i6m tra th6ng tin
I trong hO so;

I Chuy6n Phdng

I NQi vu c6p huy6n

- f**g hqp h6 scr dAy <hi, hqp lC thi
ti€p nhfn vd in Gi6y ti6p nhan hd s<r vh
hen tr6 kiit qui (M6u sO Ot ban hdnh kdm
theo Thdng tu sO OL1}}18/TT-VPCP
ngiry 23/ll/2018)
- Trucrng hgrp h6 so chua dAy dri thi c6ng
chric ti6p nhfln h6 so hr.*g ddn d0 c6ng
d6n/ t6 chric b6 sung h6 so vd in Phi6u

^ L7y€u cdu b6 sung, hoan thiQn h6 so (Mdu
s5 OZ ban hdnh kdm theo Th6ng tu sd
0l 1201 8/TT-VPCP ngdy 23 I L 1, /20 LB);

-. ryTg fap hd sg khgng dring quy din!
thi in Phi6u tu ch6i ti6p nh6n giii quy6t
h6 so (MAu sti Ol ban hdnh kCm theo

0l ngiy
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Th6ng tu sO

23trU20t8).
0ll20l8ITT-VPCP ngay

Uy ban

nhAn
d6n
cap
huy6n

Budc 2 X." tV

h6 so

Ldnh
dao
Phong
NOi vu

Xem x6t ch
h6 s0 d6n c6ng
chirc chuy6n m6n

hO so theo quy dinh 02 ngiry

Uy ban
nh6n
ddn
cap
huyCn

Buoc 3 Th6m
dinh
hd s<r

C6ng
chuc
chuyCn
mOn

D€ xu6t LSnh dao
Phdng NQi vu
phunng im gi6i
quy6t

Dy th6o Vdn b6n gi6i quy6t

04 ngdy

Uy ban
nhAn
d6n
cap

huyQn

Bu6c 4 Xem
xet h6
SO

Ldnh
clao
Phdng
NOi vu

Trinh UBND
huyQn xem xdt,
quy€t dinh

Du thio Vdn bin gi6i quy6t 03 ngay

Uy ban
nhdn
ddn
cap

huy€n

Bu6c 5 Ky
duyQt

LSnh
dao
UBND
huyQn

Ldnh dao UBND
huyQn qyy6tdinh
vd chuy6n k6t quA

cho MQt cria

Vdn bin gi6i quy€t 05 ngdy

Uy ban
nhdn
ddn
cap

huyQn

Bu6c 6 Tr6
tet
qua

B0 phOn

Mdt cria
Tri k6t quA cho
c6ng d6n/ t6 chric

V5n bin gi6i quytit

- 3.Quy trtnh th6ng b6o danh mUc hoat along t6n gi6o b6 sung tl6i vdi t6 chrirc c6 ttja bin hogt rlQng t6n giio & nhi6u xn
thuoc mot huyen (Mn s6 TTHC: BNV-zAlSln. -
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MQt quy trinh thr5c hiQn; thcri gian gi6i quy6t: 15 nghy aiii vcri trulng hop c6 riy quy6n

Co
quan,
don vi

Bufc
thgc
hiQn

TGn
bur6,c

thgc
hi6n

Trich
nhiQm
thgc
hi6n

NQi dung c6ng
viQc thqc hiQn

Bi6u mAu, k6t qui Thdi
gian

Ghi
chf

Uy ban
nhdn
ddn cAp

huyQn

Budc I Ti0p
nhdn
SO

h6
BQ phan
MOt cta

- Ti6p nh6n h6 so,
ki€m tra thdng tin
trong h6.so;
- Chuy6n Phdng
NQi vu cdp huyQn

- f**g hcr,p h6 so d6y dri, hqp le thi
ti€p nh4n vd in Gi6y ti6p.nh0n hO so vd
hgn trd k6t qu6 (Mdu s6 01 ban hdnh
kdm theo Th6ng tu s6 0ll2Ol8/TT-
VPCP ngiry 23llll20l8)
- Trulng hgp hO so chua day {fi thi c6ng
chric ti€p nhdn h6 so hudng ddn d€ c6ng
dan/ tO chric bO sung h0 so vd in Phi0u

^ x ,ly6u c6u b6 sung, hodn thiQn hd so (MAu
sO OZ ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6

0 | 1201 8/TT-VPCP ngdy 23 / I I /20 l8);
- Trudng hqp .hO so kh6ng dring quy
dinh thi in Phi€u tu ch6i ti6p nhan giii
quy6t h6 srv (Mdu s6 Or ban hdnh kdm
theo Thdng tu sO }ll2}l8/TT-VPCP
nsiLy 23lIll20l8).

01 ngdy

Uy ban
nhdn d6n

cap
huyen

Budc 2 X." tV

hO so
Ldnh
dao
Phong
Noi vu

Xem xdt chuy6n
h6 so d6n cdng
chtic chuy6n m6n

hd so theo quy dlnh 02 ngiry

Uy ban
nhdn ddn

cap
huyQn

Bu6c 3 Thdm
dinh ho
so

C6ng
chric
chuyCn
m6n

DC xudt Ldnh dao
Phdng NQi vu
phucrng 6n giiri
quydt

DU th6o Vdn ban gi6i quy€t 07 ngiry

Uy ban Bu6c 4 Ky LEnh Xem xet, bi thtra VIn b6n gi6i quy6t 05 ngdy
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nh6n d6n
A

cap
huyQn

duydt dao
Phong
NQi vu

Uy quy€n CT
UBND huy6n,
chuy6n ktlt qu6 vC

M6t cria
Uy ban

nhdn d6n
cap

huy€n

Bu6c 5 Tri k€t
qua

BQ phan
M6t cria

Tri ket qud cho
c6ng ddn/ t6 chric

Vdn bin gi6i quy6t

Thcri l5 Aiii vri,'i truln kh6 co n
Ccr

quan,
clcrn vi

Budc thr;c
hiQn

TGn
bufc
thgc
hiQn

T16ch
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
vi6c thr;c hiQn

niOu miu, kffia Thcri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhdn
ddn
cap

huy€n

Buoc I Ti6p
nhfln
h6 so

BQ phQn

MQt cria
- TiCp nhdn hO so,
ki6m tra th6ng tin
trong hd so;
- Chuy6n Phdng
NQi vu c6p huyQn

- f**g hqp h6 go dgy dri, hqp
ti6p nh4n va in Gidy ti6p nhan hd
'hen tri ket qua (MIu sO Ot ban hdnh
kdm theo Th6ng tu sO 0112018/TT-
VPCP ngiry 23111/2018)
- Trucrng ho. p h6 so chua rl6y dri thi
c6ng chuc titip nhan hd so hucrng d6n dC

c6ng d6n/ t6 chric b6 sung h6 so vd in
Phi(5u y6u ciu b6 sung, hodn thiQn h6 so
(M5u s6 OZ ban hanh kdm rheo Th6ng
tu s6 0112018/TT-VPCP ngay
23nU20t8);
- Truong hqp .hO so kh6ng dring quy
dinh. thi. in Phi6u tt ch6i ti6p nfr4n giai
quytit h6 so (MIu sO Og ban hanh kem
theo Th6ng tu s5 OU2O|8ITT-VPCP
ngiry 23llll20l8).

le thi
so vi

01 ngdy
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Uy ban
nhdn
dAn
cap

huyCn

Buoc 2 X." tV
h6 so

Ldnh
dao
Phdng
NQi vs

Xem xdt. chuy6n
hO so d6n c6ng
chuc chuy6n m6n

h6 so theo quy dinh 02 ngiry

Uy ban
nhdn
dAn

cap
huyQn

Bu6c 3 ThAm
dinh
,;.
no s0

Cdng
chric
chuyCn
m6n

DC xudt Ldnh d4o
Phdng NQi W
phucrng 6n gi6i
quyCt

Du th6o V[n bin gi6i quy6t 04 ngdy

Uy ban
nh6n
dAn
cap

huyQn

Bu6c 4 Xem
x6t hd
SO

Lanh
dao
Phong
Nqi vu

Trinh UBND
huyQn xem xdt,
quy6t dinh

Du th6o Van bin gi6i quy6t 03 ngdy

Uy ban
nh6n
ddn
cap
huyQn

Buoc 5 Ky
duyQt

Ldnh
d?o
UBND
huyQn

Ldnh dao UBND
huy$n quyt5t dintr
vi chuytin ket qui
cho MQt cria

VEn bAn gi6i quytit 05 ngdy

Uy ban
nhdn
ddn

^cap
huyQn

Budc 6 Tri
ktit
qua

B0 phan
M6t cria

Trh k€t qya cho
c6ng ddn/ t6 chric

Van bdn gi6i quy6t

4. Quy trlnh th6ng b6o t6 chrir h$i nghi thulng niGn cta t6 chr?c t6n gi6o, t6 chri,c t6n gido trgc thuQc c6 tlla bin hogt
itQng & m6t huyQn (Mn s6 TTHC: BNV-264893).

MQt quy trirh thrfc hiQn; thli gian giii quy6t 15 ngiy tliii vrii tru&ng hqp c6 fiy quydn
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Ctr
quan,
dtrn vi

Bufc
thgc
hiQn

TGn
budc
thgc
hiQn

Trich
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung cdng
viQc thr;c hiQn

Bi6u m6u, kiit qu6 Thcri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nh6n
d6n c6p
huyQn

Bu6c I Ti6p
nhdn hO

SO

BQ phan
MOt cta

- Ti6p nhdn h6 so,
ki6m tra th6ng tin
trong h6.so;
- Chuy6n Phong
NQi vu cdp huyQn

- Trucrng hqp h6 9o rlSf dfi, hqp le thi
ti€p nh4n vii in Gi6y tiCp,nhan h6 so vd
hgn trd k€t qui (Mdu s6 01 ban hdnh
kem theo Th6ng tu s6 Oll20l8/TT-
VPCP ngiry 23ltll20r8)
- Truong hqp h6 so chua.ddy 9ri thi c6ng
chuc ti€p nhfln. hO so c.6n ddn d€ c6ng
d6n/ td chric bd sung h6 so vd in Phi6u

^ : .ly6u cAu bd sung, hoan thiQn h6 so (MAu
sO OZ ban hanh kem theo Th6ng tu sO

0l l20l 8/TT-VPCP ngdy 23 I I I 12018);

- Trucrng hqp .hO so kh6ng dring quy
dinh thi in Phi6u tu chdi tiOp nhan gi6i
quy6t h6 so (MEu sO Ol ban hdnh kdm
theo T'h6ng tu sO O|I2O|8/TT-VPCP
ngdy 23llll20l8).

01 ngdy

Uy ban
nhdn ddn

cap
huy€n

Buoc 2 X." ty
h6 so

Ldnh
dao
Phong
N6i vu

Xem xdt chuy6n
hd so d6n c6ng
chric chuy€n m6n

h6 so theo quy dinh 02 ngiry

Uy ban
nhdn ddn

cap
huyCn

Bu6c 3 Thdm
dinh h6
SO

C6ng
chuc
chuy€n
m6n

D€ xu6t LSnh dao
Phong NQi vU
phucrng 6n gihi
quyCt

Du thio Vdn bin gi6i quy6t 07 ngdy

Uy ban
nhdn ddn

cap

Bu6c 4 K)i
duyQt

LEnh
dao
Phong

Xem x6t, ky thta
Uy quy6n Cht
tich I-IBND

Vdn b6n gi6i quy€t 05 ngdy
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huyQn NQi vu huyQn, chuy6n k6t
qui vC MQt cria

Uy ban
nhdn d6n

cap
huy6n

Budc 5 Tri k6t
qua

86 phdn
MQt cria

Tri k6t qu6 cho
c6ng ddn/ tO chtc

VIn bdn giai quy6t

Th0i :15 aiii vni co
Ccr

quan,
dcrn vi

Budc thgc
hiQn

TGn
budc
thgc
hiQn

Trdch
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn -

Bi6u miu, k6t qui Thcri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhdn
ddn
cap
huyQn

Budc 1 Ti6p
nh0n
h6 so

B0 phan
M6t cria

- Ti6p nh6n h6 so,
ki6m tra th6ng tin
trong h6,so;
- Chuy6n Phdng
NQi vu c6p huyQn

0l ngiy

Uy ban
nhdn

Buoc 2 Xti
,tnoi

ly
SO

LEnh
dao

Xem xdt. chuy&
hO s0 c16n c6ng

h6 so theo quy dinh 02 ngiry

64

- Truong hqrp h6 ;o rlly dri, hgp le thi
tiiSp nhdn vd in Gi6y ti6p nhan hd so vd
hen tri k6t qua (Mdu sO Ot ban hdnh
kdm theo Th6ng tu sti Ot/20t8/TT-
VPCP ngiry 23/lrl20l8)
- Trulng hqp hO so.chua dAy dri thi
c6ng chfc ti6p nhan h6 so hudng ddn d6
cdng d6n/ td chfc b6 sung hO so vd in
Phi6u y€u cAu b6 sung, hodn thiQn h6 so
(Mdu s6 02 ban hdnh kdm theo Thdng
tu sti 0t/2018/TT-VpCp ngay
23/rU20t8);
- Trudng hqp hO so kh6ng dung quy
ilinh thi in Phi6u tu choi titip nhdn gi6i
quytlt hti so (Mdu sO Ol ban hanh kdm
theo Th6ng tu sO OLI}O18/TT-VPCP
ngiry 23/lll20l8).



ddn
cap
huyCn

Phdng
NOi vu

chric chuy€n m6n

Uy ban
nhdn
ddn
cap
huyCn

Bu6c 3 Thdm
dinh
h6 so

C6ng
chric
chuy€n
m6n

D6 xu6t LSnh d4o
Phong NQi vu
phucrng in gihi
quyCt

Du th6o Van b6n giii quy6t 04 ngiry

Uy ban
nhdn
ddn
cap
huydn

Budc 4 Xem
x6t h6
SO

LEnh
tlAo
Phong
N6i vu

Trinh UBND
huy6n xem x6t,
quy6t dinh

Du th6o V[n bAn gi6i quy6t 03 ngdy

Uy ban
nhdn
dAn

cap
huyQn

Bu6c 5 Ky
duy€t

Ldnh
dao
UBND
huy€n

LInh dao UBND
huy€n quytit dinh
vd. chuy6n ktit qui
cho MQt cria

Vdn bAn gi6i quy6t 05 ngdy

Uy ban
nhdn
ddn
cap

huyQn

Bu6c 6 T16
ktit
qua

BQ phan
MOt cria

Tra k6t qui cho
c6ng ddn/ td chuc

Vdn bin gi6i quy€t

-5- Quy trinh aia ngh! t5 chric tl4i hQi cia t6 chrir t6n gi6o, t6 chrirc t6n gino trgc thuQc, t6 chtu tlum c6p chrimg ahin
dSng lcf_hoat tt6ng t6n gi6o c6 atia bio ho4t dgng & mQr huyfn (M5 sii TTHc-: elw-zolssai

Mot quy tritrh rhr. c hiQn; thdri gian giii quyiit: 25 ngiy

)
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Ccr
quan,
tlon v!

Bufc thqc
hiQn

TGn
burfc
thrSc
hi6n

Trrlch
nhiQm
thrSc
hi6n

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

Bi6u miu, k6t qui Thtri
gian

Ghi
chti

Uy ban
nhdn
ddn
cap
huyQn

Bu6c I Ti6p
nhdn
hii so

BQ phan
MOt cfta

- TiCp nhfn h6 so,
ki6m tra th6ng tin
trong h6.so;
- Chuy€n Phong
NQi vu cdp huyQn

- Trucrng hqp hO so ddy <hi, hqp 19 thi
ti6p nh4n vd in Gidy ti€p.nhfln h6 so vi
hgn tri k6t qui (Mdu s6 01 ban hdnh
kdm theo Th6ng tu sti Oll2ol8/TT-
VPCP ngiry 231r1i2018)
- Trudng hqrp h6 so.chua ddy dt thi
c6ng chric ti6p nhan h6 so hu6ng d6n tl6

c6ng ddn/ td chric b6 sung h6 so vir in
Phi6u y€u cAu b6 sung, hoin thiQn h6 so
(MIu sO OZ ban hdnh kdm theo Th6ng
tu sO 0ll20l8/TT-VPCP ngay
23lrU20t8);
- Truong hqp.h6 scr kh6ng dring quy
dinh thi in Phi6u tri ch6i ti6p nhan gi6i
quytit hO so (Mdu sO O: ban hdnh kdm
theo Th6ng tu sO OL/2018/TT-VPCP
neiLy 23llll20l8).

0l ngdy

Uy ban
nhAn
ddn
cap

huyQn

Buoc 2 Xft lli
hO so

LEnh
dao
Phdng
NQi vu

Xem x6t chuy6n
h6 so d6n c6ng
chric chuy6n mdn

hii so theo quy dfnh 02 ngdy

Uy ban
nhAn
oan

i
cap

huyen

Budc 3 Thdm
dinh
h6 so

COng
chric
chuy€n
mOn

DC xudt LSnh d4o

Phdng NQi vu
phu<nrg an gihi
quyCt

VIn bin trao oo-i 1t tiSn v6i co quan li6n
quan

03 ngiy

I
l
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Uy ban
nhdn
ddn

cap
huyQn

Buoc 4 Ky
duyQt

L6nh
dao
Phong
NQi vu

Ldnh dao PNV ky
duyQt v6n b6n grii
co quan.li6n quan
l6y y ki6n

Grii co quan li6n quan l6y y ki6n 02 ngiry

Uy ban
nhdn
ddn
cap

huyQn

Bu6c 5 T6ng
hqp y
kitin

Co.quan
phdi
hqp

Co quan duqc 16,
y ki6n c6 y ki6n
grii tl6n Phong
NQi vtr

T6ng hqp y kien c0 quan li6n quan 09 ngdy

Uy ban
nhdn
ddn

i
cap
huyCn

Buoc 6 Th6m
tlinh
h6 so

C6ng
chric
chuy€n
m6n

D€ xudt Linh d4o
Phdng NQi vu
phucrng dn gi6i
quy€t

Dg thio v5n bin Chdp thu4n ho{c
kh6ng ch6p thu6n

02 ngdy

Uy ban
nhdn
ddn
cap
huyCn

Budc 7 Xem
x6t hO

so

LSnh
dao
Phong
NQi vu

Trinh
huy0n
quy€t

UBND
xem x6t,

dinh

Dg thAo vdn b6n C
kh6ng ch6p thu4n

h6p thudn ho{c 02 ngdy

Uy ban
nhdn
ddn
cap
huy6n

Buoc 8 Ky
duyQt

LEnh
dao
UBND
huy6n

Ldnh dao UBND
huy€n quy€t dinh
vd chuy6n k6t qu6
cho M6t cria

V[n bin
thu4n

thu4n hoac kh6ng 04 ngiy

Uy ban
nh6n
dAn
cap

huyQn

Bu6c 9 Tri
t<Ct

qua

BQ phan
M6t cria

Tri k€t qu6 cho
c6ng d6n/ t6 chric

VIn b6n ChT.
thuAn

thufn ho4c kh6ng chdp
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Co
quan,
don vi

Buri,c thr;c
hiQn

TGn
buric
thgc
hiQn

Trrlch
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

niOu mAu, k5iflua Thtri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhAn
ddn

^cap

huyQn

Budc 1 Ti6p
nhAn
hO so

B0 phan
MOt cfta

- Ti6p nhdn h6 so,
ki€m tra th6ng tin
trong hO scr;

- Chuytin Phong
NQi vp cdp huyQn

- Trudng hqp h6 so ddy dt, hqp l0 thi
ti6p nh4n vd in Gi6y ti0p.nh6n h6 scy vd
hen tr6 k6t qui (Mdu s6 01 ban hrinh
kdm theo Th6ng tu 16 Oll2O18/TT-
VPCP ngiry 23111/2018)
- Trucrng hqp hd so.chua dAy dri thi
c6ng ch[rc ti6p nh4n h6 so hudng ddn dC

c6ng d6n/ t6 chric b6 sung h6 so vi in
Phi6u yeu cAu b6 sung, hoan thien hti so
(Mdu s6 02 ban hdnh kdm theo Th6ng
tu s6 0L/2018/TT-VPCP ngay
23trr/20r8);
- Trulng hqp hO scr kh6ng dring quy
dinh thi in Phi6u tu ch6i ti6p nhdn gini
quy6t hii so (MIu sO Ol ban hdnh kdm
theo Th6ng tu sO }llz}l8/TT-VPCP
ngiry 23/ll/2018).

0l ngdy

Uy ban
nhdn
ddn
cap
huyQn

Bu6c 2 X." tV

h6 so
LZnh
dao
Phdng
Nqi vu

Xem x6t. chuy6n
h6 so d6n c6ng
chric chuy€n m6n

hO so theo quy dinh 02 ngiry

Uy ban
nh6n

Budc 3 Thdm
dinh

C6ng
chric

E€ xudt LInh dao
Phdng NQi vu

Van b6n trao ffii y kGn vdi
quan

ccr quan li€n 03 ngiy

6. Quy trinh tIA nghi t6 cnrirc cuQc l5 ngoii cc s& t6n gi:io, tlia tli6m hqp phdp de dnng ky c6 quy m6 t6 chric & mQt huyen
Mot quy trinh thEc hien (Me si6 TTHC: BNV-26489'; thiri gian gini quy6ti ZS ngay - -
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d6n
cap
huy6n

h6 scy chuyCn
m6n

phuong
quy€t

dn gihi

Uy ban
nhdn
d6n
cap
huy€n

Buoc 4 Ky
duyQt

Ldnh
dao
Phdng
NQi vu

Ldnh dao PNV ky
duyQt vdn bin grii
co quan li6n quan
l6y y ki6n

Glii co quan li6n quan lay y ki 02 ngdy

Uy ban
nhdn
ddn
cap
huyQn

Budc 5 T6ng
h-o.p y
ki€n

Co.q
phdi
hqp

uan Co quan duqc l6y
y ki€n c6 y ki€n
grii tltin Phdng
NQi vu

T5ng hqp y ki6n co qua, tien q".on 09 ngdy

Uy ban
nhAn
ddn
cap
huy€n

Buoc 6 Th6m
d!nh
h6 scr

C6ng
chirc
chuy€n
mdn

E€ xudt LSnh dao
Phdng NQi vu
phucrng 6n gi6i
quyCt

DU th6o vdn bin C
kh6ng ch6p thudn

thudn ho4c 02 ngdy

Uy ban
nhdn
d6n
cap
huyQn

Buoc 7 Xem
xet h6
SO

Lflnh
dao
Phong
Ndi vu

Trinh UBND
huy6n xem xdt,
quydt dinh

Du th6o v5.n bAn
kh6ng ch6p thuan

p thu4n ho4c 02 ngiry

UBND
cap
huyCn

Buoc 8 Ky
duyQt

LEnh
d?o
UBND
huyQn

Ldnh d4o UBND
huyQn quy6t. dlnh
vi chuy6n k6t qua
cho M6t cria

Van bdn
thudn

thudn hoac kh6ng 04 ngdy

UBND
cap
huyCn

Bu6c 9 T16
ktit
qua

BQ phQn

M6t cria
TrA ket qua cho
c6ng ddn/ tO chric

Vdn bin C
thudn

a
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7. Quy trinh dd nghi giiug il4o ngoii ttia birn phg trich, cd s& t6n giio, atia ali6m hqp ph6p dA illng kf c6 quy m6 t6
chtc O mot huyen (Me s5 TTHC: BNV-246896).

MOt quy trinh thEc hien; thli gian giii quy6t: 25 ngAy

Ccr
quan,
tlon v!

Budc thr;c
hiQn

TGn
budc
thrSc
hiQn

Trich
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung cdng
viQc thr;c hiQn

Bi6u miu, k6t qui Thdi
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhAn

ddn
cap
huyQn

Bu6c I Ti€p
nh4n
hO so

B0 phan
MQt cta

- TiCp nh{n h6 so,
ki6m tra th6ng tin
trong h6.so;
- Chuy€n Phong
NQi vU cdp huyQn

- Trucrng hqp hO so ddy dri, hgp lC thi
ti€p nh4n vd in Gidy ti€p.nhfln h6 so vd
hgn tri k€t qu6 (Mdu s6 0l ban hdnh
kdm theo Thdng tu sO Oll2OlS/TT-
VPCP ngiry 231t 1/2018)
- Trucrng hqp h6 so.chua ddy dt thi
c6ng chuc ti6p nhqn hd so hu6ng dan dC

c6ng d6n/ t6 chric bO sung hO so vi in
Phi6u y6u ciu bO sung, hodn thiqn h0 so
(Mdu sO OZ ban hinh kdm theo Th6ng
tu s6 oll2o18/TT-VPCP ngAy

23lru20t8);
- Truong hqp ,hO so kh6ng dfng quy
tlinh thi in Phi6u tir ch6i ti6p nhan gini
q,ry6t h6 so (Mdu sti og ban hdnh kdm
rheo Th6ng tu s6 oll2ol8/TI-VPCP
ngiry 23/11/2018).

01 ngiy

Uy ban
nh6n
ddn
cap
huypn

Budc 2 Xir
,tnol

ly
SO

LSnh
dao
Phdng
NQi v.u

Xem x6t. chuy€n
hO so d€n c6ng
chric chuy6n m6n

hd so theo quy tlinh 02 ngiry

Uy ban Budc 3 Thdm Cdng D€ xudt LZnh dao Vdn b6n trao d6i y ki€n vdi co quan li6n 03 ngiy
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nh6n
ddn
cap

huyQn

dinh
h6 so

chirc
chuy6n
mOn

Phong
phucrng
quy6t

NQi vu
6n gi6i

quan

Uy ban
nhdn
ddn
cap
huyQn

Bu6c 4 Ky
duyQt

Ldnh
dao
Phong
NOi vu

Ldnh dao PNV ky
duyQt v6n bdn grii
ccr quan li6n quan
l6y y ki€n

Grii co quan li€n quan l6y y ki€n 02 ngity

Uy ban
nhdn
dAn

cap
huyen

Bu6c 5 T6ng
hqg v
ki6n

Ccr quan
, i.pnol

hqrp

Co -quan duqc 16,

;i ki6n co y ki6n
gfti d6n Phong
NOi vu

T6ng hqp y ki6n co quan lien quan 09 ngdy

Uy ban
nhdn
d6n

A

cap
huy€n

Budc 6 Thdm
dinh
h6 scr

C6ng
chric
chuyCn
m6n

DC xudt Ldnh d4o
Phong NQi vU
phucrng in
quyCt

gi6i

DU th6o vdn bin Chdp thu4n ho{c
kh6ng ch6p thu4n

02 ngiry

Uy ban
nhAn
ddn
cap
huy€n

Bu6c 7 Xem
xet ho
SO

Ldnh
dao
Phdng
NQi vu

Trinh UBND
huyQn xem xdt,
quy6t dinh

DU th6o vf,n b6n Chdp thu4n ho4c
kh6ng ch6p thupn

02 ngiry

UBND
cap
huy€n

Bu6c 8 Ky
duy6t

LSnh
dao
UBND
huyQn

Ldnh d4o UBND
huyQn quy6t dinh
vi chuy6n ktit qui
cho M6t cria

Vdn bin Chdp thudn hoac khdng chdp
thu4n

04 ngdy

UBND
cap
huy6n

Bu6c 9 Tri
ktit
qua

B0 phan
MQt ctia

T16 k6t qua cho
cdng ddn/ t6 chric

V[n bin ChAp thu4n ho4c kh6ng cht
thu4n
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. . .. 8.^a:y,,tTl ,p-nS.O1o 
1611itc.Cuyen 

g6p ngoii ilia bAD mot xe nhung trong ttia bAn mQt huyetr, quAD, thi xi, thinh
ph0 thuOc tinh' thinh ph6 thuQc thiLnh ph6 tr$c thuQc trung uung cia co s& tiu ugudng, t6 chrirc t6n gi6o, t6 chric t6n gido
tru-c thuoc (Me s5 TTHC: BNV-264897).

Mot quy trinh thuJ hien; thli giar giei quy6r t5 ngiy tl6i v6'i trutmg hqp c6 riy quy6n

Co
quan,
don v!

Bufc
thgc
hiQn

TGn
buric
thgc
hiQn

TrSch
nhiQm
thr5c
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

Bi6u miu, k6a qua Thcri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhdn
ddn cdp
huyQn

Budc I Ti€p
nhAn h6
SO

B0 ph0n
MQt cria

- TiCp nhdn h6 scy,

kitlrn tra ih6ng tin
trong h6 scy;

- Chuy€n Phong
NQi vu c6p huyQn

- f**g hqrp hO so ddy
ti6p nhan vd in Gi6y ti6p

dri, hqp le thi
nhdn h6 so vd

hen tr6 ktlt qui (Mdu sti O t ban hdnh
kdm theo Th6ng tu sO 0ll2Ol8/TT-
VPCP ngiry 23llll20l8)
- Trucrng hqp h6 scr chua dAy dfi thi c6ng
chric ti6p nhan h6 so hufng ddn dti c6ng
dan/ tO chric b6 sung h6 so vd in Phi6u

^ ). .?y€u c6u bO sung, hodn thi6n hO so (M6u
sti OZ ban hdnh kdm theo Th6ng tu so
0l 1201 8/TT-VPCP ngiy 23 I I t 12018);
- Trudrng hQp .hO so khdng dring quy
clinh thi in Phi6u tir ch6i ti6p nh6n gi6i
quy6t hti so (MIu s6 Og ban hdnh kdm
theo Th6ng tu sri }l/zol8iTT-vPCP
ngiry 23/l l/2018).

0l ngdy

Uy ban
nh6n d6n
cap
huyQn

Bu6c 2 Xft
hO so

l$r LAnh
dao
Phdng
NQi vu

Xem x6t. chuy€n
h0 s<l d6n cOng
chric chuy6n m6n

h6 so theo quy dinh 02 ngiry

Uy ban Buoc 3 Tham C6ng D€ xudt Ldnh dao DU th6o Vdn bin giai quv& 07 ngiry

,
I
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nhdn ddn
A

cap
huy€n

dinh ho
SO

chuc
chuyCn
mdn

Phong NQi vU
phuong itn gihi
quy6t

Uy ban
nhdn d6n

cap
huyQn

Budc 4 Ky
duyQt

Ldnh
dao
Phong
NOi vu

xem xdt, ky thua
Uy quy6n CT
UBryD huyQn,
chuy€n k6t quA v€
MQt c[ra

Vdn bin gi6i quy6t 05 ngdy

Uy ban
nhdn d6n

cap
huy0n

Bu6c 5 Tri k6t
qua

BQ phan
MQt cria

Tri k6t qu6.cho
c6ng ddn/ t6 chric

Vdn bin gi6i quy6t

Thli 15 Oiii vrii trudn h khOn co
Ccr

quan,
dcrn vi

Budc thgc
hiQn

T0n
bufc
thgc
hiQn

T16ch
nhiQm
thgc
hiQn

Ghi
chri

NQi dung cdng
viQc thr;c hiQn

Bi6u miu, k6t qui Th0i
gian

Uy ban
nhdn
dAn
cap
huyQn

Bu6c I Ti€p
nh4n
h6 so

BQ phan
MQt cria

- TiCp nhAn ho so.

ki€rntra ih6ng tin
trong h6,so;
- Chuy€n Phong
NQi vU cdp huy€n

- Truong hqp h6 go dgV du, hqp le thi
tiOp nh4n. vd in Gi6y ti6p nhan hO so vd
hgn tr6 k6t qui (Mdu s6 01 ban hinh kdm
theo Thdng tu sO }I12O18/TT-VPCP
ngiry 231t 1/2018)
- Trucrng hqp h6.so chua ddy dri thi c6ng
chric ti€p nhdn hd so hucrng dAn dC cdng
dar/ tO chric bO sung hd so vir in Phi6u

^ ;. ,ay6u cdu bd sung, hodn thiQn hO so (Mdu
sO OZ ban hdnh kdm theo Thdng tu sO

0t 1201 8/TT-VPCP ngdy 23 I t I l20t});
- Trudng lqp f,O scr kh6ng dfng quy dlnh
thi in Phi6u tu ch6i ti6p nhQn gi6i quy€t

0l ngay
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h6 so (Mdu sO O: ban hdnh kdm theo
Th6ng tu s6 }l/2}l8iTT-VPCP ngay
23trt/20rq).

UBND
cap
huyQn

Buoc 2 X." tV

h6 so
Ldnh
tlAo

Phong
NQi vu

Xem x6t. chuytin
hO s0 d6n c6ng
chric chuy6n m6n

h6 so theo quy dinh 02 ngiry

UBND
cap
huy6n

Bu6c 3 ThAm
dinh
hO so

C6ng
chric
chuyCn
m6n

D6 xudt Ldnh d4o
Phdng NQi W
phuong in giiti
quy€t

Du thAo VIn b6n gi6i quytit
04 ngdy

UBND
cap
huyQn

Budc 4 Xem
x6t hd
SO

LSnh
dao
Phong
NQi vu

Trinh UBND
huyQn xem x6t,
quy€t dinh

Du thio Vdn b6n gi6i quy6t 03 ngdy

UBND
cap
huyQn

Budc 5 Ky
duyQt

LEnh
dao
UBND
huyCn

LEnh dao UBND
huyQn quy6t.ctlnh
vd chuy€n k€t qu6
cho M6t cria

Vdn b6n giAi quy6t
05 ngdy

UBND
cap
huyQn

Bu6c 6 Tri
tet
qua

B0 phOn

M6t cria
Tri k6t qu6.cho
c6ng ddn/ t6 chric

Vdn bin giii quyiSt
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