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QUYKET PINH

Ve viéc phé duyét quy trmh noi by glal quyet thi tuc hanh chmh
linh vire ndi vu thude thim quyén gidi quyét ciia Uy ban nhan dan cap huyén
trén dia ban tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA
Can ctr Luat t chtre chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén cr Ngh1 dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé
thyc hién co ché mét cira, mot ctra lién théng trong giai quyét thi tyc hanh chinh;

Can ctt Théng tu sb 01/2018/TT VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh pht huéng din thi hanh m6t sé quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-
CPngay 23/4/2018 cua Chinh pht vé thyc hién co ché mét cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Giam déc S& N6i vu tai T trinh s6 151/TTr-SNV ngay
21/01/2020,

QUYET DINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh n6i b giai quyét thu
tuc hanh chinh linh vyc ndi vu thudc thdm quyén giai quyét cla Uy ban nhan dan
cdp huyén trén dia ban tinh Khanh Hoa, dugc cong bb tai cic Quyét dinh:

- Quyét dinh sb 931/QD-UBND ngay 06/4/2018 clia UBND tinh Khanh
Hoa vé cong b4 thi tuc hanh chinh Iinh vuc néi vu thude thdm quyén giai quyét
ctia UBND cép huyén (Iinh vuc t6n gido);

- Quyét dinh sb 2404/Qb-UBND ngay 22/8/2018 ciia UBND tinh Khanh
Hoa vé cbng bd tht tuc hanh chinh linh vuc thi dua, khen thuéng thudc thim
quyén giai quyét cia UBND cép huyén trén dia ban tinh;

Quyet dinh sb 3586/Qb-UBND ngay 23/11/2018 clia UBND tinh Khanh
Hoa vé cong bd thd tyc hanh chinh linh vye ndi vu thudc thim quyén giai quyet
ctia UBND cép huyén trén dja ban tinh (Iinh vuc t§ chirc bd may; linh vuc t4 chirc
phi chinh phu).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



.h

Piéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dc S& N&i vy; Chu
tich ny ban nhéan dén cac huyén, thi x4, thanh phé; Chu tich Uy ban nh&n dan cac
X4, p,huémg, thj trdn va céc td chirc, c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyet dinh nay./.

Noi nhign:

- Nhu Piéu 3 (t/h);

- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP);

- TT. HPND tinh; TT. UBND tinh;

- Ban PC HDPND tinh;

- LD VPUBND tinh;

- Trung tdm Cong béo tinh;

- Céng TTPT tinh, Céng TTDT CCHC tinh;
- Trung tdm CNTT va DVHCCTT tinh;
-Luu: VT, DL.AS




PHU LUC
QUY TRINH N OI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC NOI VU
T THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN TiNH KHANH HOA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 395 /OD-UBND ngayl0 thangOudm 2020
cuia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Khénh Hoa)

I. LINH VU'C TO CHUC PHI CHINH PHU (19 TTHC)
1. Quy trinh thd tuc cong nhin Ban vin dong thanh lip hdi c6 pham vi hoat dong trong xa, phwong, thi trin)

Mt quy trinh thyce hién; thoi gian gidi quyét: 28 ngay lam viée

Co Buéec Tén Trach N§i dung cong Biéu miu, két qua Thoti Ghi
quan, thuc budc nhiém viéc thye hién gian chu
don vi hién thue thuce

hién hién
Uy ban | Budc 1 Tiép B phén | - Tiép nhan ho so, | - Truong hop ho SO day da, hop 1€ thi tlep nhan
nhan nhan hd | M6t cira | kiém tra thong tin | va in Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua
dén cép SO trong hd so: (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu so
huyén - Chuyén Phong 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018)
chuyén mén lién | - Truong hop hé so chua day du thi céng chuc
quan tlep nhan hd so huong din dé cong dan/ td chirc
b sung hé so va in Phiéu yéu ciu bd sung, hoan | 01 ngay
thién ho so (MAu s 02 ban hanh kém theo Théng
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi i in
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau sb
03 ban hanh kém theo Thong tr sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Uy ban | Budc2 |Xuly Lanh Chuyén hd so dén | Xem xét, chuyén hd so dén cong chuc chuyén | 01 ngay
nhén dan hd so dao cdng chirc chuyén | mon tham muu




cap Phong | mén
huyén chuyén
mon _
U}/ barAl Budce 3 T}lém . C(‘)’ng P2 xuit Lanh dao Du thao vdn ban ldy y kién co quan lién quan 05 ngay
nhar} dan dinh ho | chirc Phe h ;
cap SO chuyén .vc.)ng p Auorng an
huyén mén giai quyet
Uy ban | Buéc4 |Ky Lanh Xem xét, ky duyét | Véan ban giri hd so 14y y kién co quan lién quan 01 ngay
nhan dan duyét dao van ban gui ho so
cip Phong | lay ¥y kién
huyén chuyén
mon
Uy ban |Bu6c 5 | Phoi Co Xem xét, phoi hop | Vin ban phéi hop tham gia ¥ kién 14 ngay
nhén din hop quan, tham gia y kién
cip thim | donvi | dbi véinoi dung
huyén dinh hd | lién lién quan tai hd so
sg quan
Uy ban | Budc 6 | Tong Cong Téng hop v kién Du thao Quyét dinh cong nhan BVD ciia phong 05 ngay
nhan dan hop vy chirc thdm dinh, du chuyén mon (hodc védn ban tra 16i néu rd ly do —
cap kién chuyén | thdo vén ban trinh néu khong dbng y cong nhan)
huyén thdm mon Lanh dao Phong '
dinh
Uy ban |Budc7 | Xem Lanh Xem xét, ky duyét | Quyét dinh cong nhan BVD cua phong chuyén 01 ngay
nhan dan xét, ky | dao vén ban tra 101 mon (ho#c vin ban tra 161 néu rd ly do — néu
cap duyét Phong khong ddng ¥ cong nhan)
huyén vin ban
Uy ban | Buéc 8 | Trakét | Bo phan | Trakét qua cho | Quyét dinh hanh chinh (hogc vin ban tra 10i)
nhan dan qua Mot cira | cong dén, td chirc
chp
huyén

2. Quy trinh thia tuc thanh Iip h§i — Mi thi tuc: B-BNV-264641-TT




Mot quy trinh thye hién; thoi gian gidi quyét: 28 ngay lam viéc

Co

Buéc Tén Triach | N§i dung coéng | Biéu miu, két qua Thoi Ghi
quan, thwe bwéc nhiém | viéc thwe hién gian cha
don vi hién thuc thuc

hién hién
Uy ban | Buée 1 Tiép Bo phén | - Tiép nhan ho so, | - Truong hop hé so day da, hop 1€ thi tlep nhén
nhan nhin hd | Mét ctra | kiém tra thong tm va in Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua
dan cép SO trong ho so; (Méu s6 01 ban hanh kém theo Théng tu sb
huyén - Chuyén Phong | 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018)
Nbi vu cdp huyén | - Truong hop hd so chua day du thi cong chirc
tlep nhan hd so huorng dan dé cong dan/ t6 chuc
b sung hd so va in Phiéu yéu ciu bd sung, hoan | 01 ngay
thién hod so (M3u sb 02 ban hanh kém theo Thoéng
tw 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi i in
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau sb
03 ban hanh kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Uy ban|Buéc2 | Xu ly | Lanh Chuyén hd so dén | Xem xét, chuyén hé so dén cong chirc chuyén | 01 ngay
nhin dan hd so dao cong chirc chuyén | mon tham muu
cip Phong | mén
huyén Noi vu
Uy ban |Budc3 | Thim Cong Pé xuit Lanh dao | Du théo vén ban 14y ¥ kién co quan lién quan 04 ngay
nhan dén dinh hd | chire Phong Noi wu
cap SO chuyén | phuong éan giai
huyén moén quyét
Uy ban | Buéc4 Ky Lanh Xem xét, ky duyét | Vin ban gui ho so liy y kién co quan lién quan 01 ngay
nhan din duyét dao van ban gui hd so
cip Phong | ldy y kién
huyén Noi vu

(V3]



Uy ban|Budc5 |Phdi Phong, | Xem xét, phdi hop | Vin ban phdi hgp tham gia y kién 10 ngay
nhan dan hop Ban tham gia y kién
clp tham chuyén |dbi véi ndi dung
huyén dinh hd | mén lién quan tai hd so

SO lién

quan

Uy ban | Buéc 6 Tong Coéng Tdéng hop y kién | Du thao vdn ban cta Phong trinh UBND cip | 05 ngay
nhan din hop ¥ |chitc thim dinh, du | huyén
cap kién chuyén | thdo vén ban trinh
huyén thim mon Lanh dao Phong

dinh phong

NoOi vu '

Uy ban|Buéc7 | Xem Lanh Xem xét, ky duyét | Cong van trinh UBND huyén du théao Quyét dinh | 01 ngay
nhan dan xét, dao van ban trinh | hanh chinh (hoZc van ban tra 101)
cip duyét Phong | UBND cép huyén
huyén vin ban | Noivu | quyét dinh

trinh

UBND

chp

huyén
Uy ban|Bu6c8 | Xem UBND | UBND cép huyén Quyét dinh hanh chinh (hodc vén bén tra 10i) 05 ngay
nhan dén xét, clp xem xét, quyét
chp quyét huyén dinh
huyén dinh
Uy ban|Buéc9 | Tra két | Bo phan | Tra két qua cho | Quyét dinh hanh chinh (hogc van ban tra 16i)
nhan dan qua Mét ctra | cong dan, to chirc
clp
huyén

3. Quy trinh thi tuc phé duyét Piéu 1é hoi - Ma thi tuc: B-BNV-264642-TT




Mot quy trinh thyc hién; thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc

Co

Budéc Tén Trach |N§i dung coéng | Biéu miu, két qua Thai Ghi
quan, thwe bwéc nhiém | viéc thye hién gian chui
don vi hién thuc thuce

hién hién
Uy ban | Budc 1 Tiép B6 phan | - Ti€p nhan ho so, | - Truong hop hd so day da, hop 1€ thi txep nhén | 01
nhén nhan hd | Mot cira | kiém tra thong tin | va in Glay tiép nhin hd so va hen tra két qua | ngay
dan Cép SO trong hd so; (Miu sd 01 ban hanh kém theo Théng tu sb
huyén - Chuyén Phong | 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
Noi vu cép huyén | - Truong hop hé so chua day da thi cong chuc

tlep nhan hd so huong din dé cong dan/ td chirc

bd sung ho so va in Phiéu yéu ciu b sung, hoan

thién hd so (Mau sb 02 ban hanh kém theo Thong

tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi i in

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Miu sb

03 ban hanh kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-

VPCP ngay 23/11/2018).
Uy ban|Budc2 | Xu ly | Lanh Chuyén hd so dén | Xem xét, chuyén hé so dén cong chirc chuyén | 01 ngay
nhén dan hd so dao cdng chirc chuyén | mén tham muu
cép Phong | mén
huyén Noi vu
Uy ban | Buéc3 | Thim Cong Dé xuit Lanh dao | Du théo vin ban lay y kién co quan lién quan 03 ngay
nhan dan dinh hd | chirc Phong Noi wu
cap SO chuyén |phuong 4an giai
huyén mon quyét
Uy ban|Budéc4 | Ky Lanh Xem xét, ky duyét | Van ban giri ho so ldy y kién co quan lién quan | 01
nhén dan duyét dao vin ban giri hd so ngay
cip Phong | ldy y kién
huyén NOGi vu




Uy ban|Buéc5 | Phoi Phong, | Xem xét, phdi hop | Van ban phdi hgp tham gia y kién 05 ngay
nhan dan hop Ban tham gia y kién
cip thdm chuyén |dbi v6i ndi dung
huyén dinh hd | mdn lién quan tai hd so

SO lién

quan

Uy ban|Budc6 | Téng |Coéng | Téng hop v kién | Du thao van ban ciia Phong trinh UBND cip | 03 ngay
nhan dan hop 1y |chic thAm dinh, du | huyén
cép kién chuyén | thdo vén ban trinh
huyén thAm | mén Lanh dao Phong

dinh phong

No61 vu

Uy ban|Buéc7 | Xem Lanh Xem xét, ky duyét | Cong vén trinh UBND huyén du thao Quyét dinh | 01 ngay
nhan dan xét, dao van ban trinh | hanh chinh phé duyét Diéu 1é hoi
cp duyét | Phong | UBND cép huyén
huyén van ban | N6i vu quyét dinh

trinh

UBND

cAp

huyén
Uy ban|Buéc8 | Xem |UBND | UBND cap huyén | Quyét dinh hanh chinh phé duyét Diéu 1€ hoi 05 ngay
nhén dan xét, cap xem xét, quyét
cap quyét |huyén |dinh
huyén dinh
Uy ban|Buéc9 |Tra két|Bo phan | Tra két qua cho | Quyét dinh hanh chinh phé duyét Diéu I& hdi 161)
nhan déan qua Mot ctra | céng dan, td chirc
cAp
huyén

4. Quy trinh thi tuc chia, tich, sAp nhép, hop nhat hi - Ma thi tuc: B-BNV-264643-TT




M4t quy trinh thyc hién; thoi gian gidi quyét: 20 ngay lam viée

Co Buéc | Tén Trach | Noi dung céng | Biéu miu, két qua Thoi | Ghi
quan, thuee bwéc nhiém | viéc thwe hién gian chu
don vi hién thuc thuwe
hién hién
Uy ban | Buéc 1 Tiép Bo phan | - Tiép nhan hd so, | - Truong hop ho Ny day da, hop 1€ thi tiép nhén | 01
nhan nhan hd | M6t cira | kiém tra thong tin | va in Glay tiép nhin hd so va hen tra két qua | ngay
din céap SO trong hd so; (Miu sé 01 ban hanh kém theo Thoéng tu s6
huyén - Chuyén Phong | 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
Noi vu cdp huyén | - Truong hop hd so chua day da thi cong chure

tlep nhan hd so huong dan dé cong dan/ td chirc

b sung hd so va in Phiéu yéu cdu bd sung, hoan

thién h6 so (Mau s 02 ban hanh kém theo Théng

tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in

Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so (Miu sb

03 ban hanh kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-

VPCP ngay 23/11/2018).
Uy ban |Buéc2 | Xu ly | Lanh Chuyén hd so dén | Xem xét, chuyén hé so dén cong chic chuyén | 01 ngay
nhén dan hd so dao cong chuc chuyén | mén tham muu
cap Phong | moén
huyén Noi vu
Uy ban|Buéc3 | Thim Cong Dé xuét Lanh dao | Dy thao van ban liy y kién co quan li€n quan 03 ngay
nhédn dan dinh hd | chtc Phong No&i  wvu
cap SO chuyén |phuong an giai
huyén mon quyét
Uy ban |Budéc4 | Ky L&nh Xem xét, ky duyét | Vin ban giri ho so 1dy y kién co quan lién quan 01
nhan dan duyét | dao vin ban gitri ho so ngay
cap Phong | liy y kién
huyén Noi vu




Uy ban |Budc5 | Phdi Phong, | Xem xét, phdi hop | Van ban phdi hop tham gia y kién 05 ngay
nhan dan hop Ban tham gia y kién
chp tham chuyén | dbi véi noi dung
huyén dinh hd | mén lién quan tai hd so

SO lién

quan

Uy ban | Budc 6 Tbng Cong Toéng hop y kién | Du thao vin ban ctia Phong trinh UBND cap | 03 ngay
nhan dén hop ¥ |chirc thAm dinh, du | huyén
cap kién chuyén | thao vin ban trinh
huyén thim mon Lanh dao Phong

dinh phong

No6i vu

Uy ban|Buéc7 | Xem Lanh Xem xét, ky duyét | Cong van trinh UBND huyén dy thao Quyét dinh | 01 ngay
nhan dan xét, dao van ban trinh | hanh chinh (hodc vén ban tré 101)
cip duyét Phong | UBND cip huyén
huyén van ban { Noivu | quyét dinh

trinh

UBND

cip

huyén
Uy ban|Buéc8 |Xem |UBND |UBND cép huyén | Quyét dinh hanh chinh (hodc van ban trd 191) 05 ngay
nhén din x€t, cip xem xét, quyét
cap quyét |huyén |dinh
huyén dinh
Uy ban|Budc9 | Tra két | Bo phén | Tra két qua cho Quyét dinh hanh chinh (hodc vén ban tra 15i)
nhin dén qua Mot ctra | cong dan, td chirc
cap
huyén

5. Quy trinh thi tuc ddi tén hdi - Ma thi tuc: B-BNV-264644-TT




M4t quy trinh thyc hién; thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc

Co Budc Tén | Trach | Noidung cong Biéu miu, két qua Théi | Ghi
quan, thue bwéc | nhiém viéc thie hién gian chii
don vi hién thwe thuc

hién hién
Uy ban | Buéc 1 Tiép B6 phén | - Tiép nhén ho so, | - Truong hop hd so day dd, hop 1€ thi tlep nhén | 01
nhén ] nhan hd | Mot ctra | kiém tra thong tin | va in Glay t1ep nhin hd so va hen tra két qua ngay
dan cap Ny trong hd so; (Mau s6 01 ban hanh kém theo Théng tu s6
huyén - Chuyén Phong | 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
Néi vu cép huyén | - Truong hop hé so chua day du thi cong chirc
tiép nhén hé so hudng dan dé cong dan/ td chirc
b sung hd so va in Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién ho so (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi i in
Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so (Mau sb
03 ban hanh kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
i VPCP ngay 23/11/2018).
Uy ban |Buéc2 { X ly|Léanh Chuyén hé so dén | Xem xét, chuyén hé so dén cong chic chuyén | 01 ngay
nhén dén hd so dao cdng chirc chuyén | mon tham muu
céap Phong | moén
huyén Noi vu
.Uy ban|Buéc3 | Thim Cong Pé xuit Lanh dao { Du théo vidn ban léy y kién co quan lién quan 03 ngay
nhan dan dinh hé | chire Phong Noi wu
cap SO chuyén |phuong an giai
huyén mon quyét
. Xem xét, ky duyét
Uy ban |Buéc4 | Ky Lanh vin ban gii hd so | Vin ban giri ho so 14y v kién co quan li€én quan
nhén dan duyét dao ldy vy kién 01
cap Phong ngay




huyén No6i vu
Uy ban|Budc5 |Phdi Phong, | Xem xét, phdi hop | Vin ban phdi hop tham gia y kién 05 ngay
nhan dan hop Ban tham gia y kién
clp thAim | chuyén |dbi véi ndi dung
huyén dinh hd | mén lién quan tai hd so

SO lién

quan

Uy ban|Buéc6é |Téng |Céng | Tong hop y kién|Du thao van ban cia Phong trinh UBND cap | 03 ngay
nhan din hop v | chic thAm dinh, du | huyén
cap kién chuyén | thao vén ban trinh
huyén thim | mon Lanh dao Phong

dinh phong

No1 vu

Uy ban|Bu6c7 | Xem Lanh Xem xét, ky duyét | Cong van trinh UBND huyén dy thao Quyét dinh | 01 ngay
nhan din xét, dao vin ban trinh | hanh chinh (hodc vin ban tra 161)
cap duyét Phong | UBND chp huyén
huyén vin ban | Noivu | quyét dinh

trinh

UBND

cap

huyén
Uy ban|Budc8 | Xem UBND | UBND cép huyén Quyét dinh hanh chinh (hogc vin ban tra 161) 05 ngay
nhan dan X¢€t, cép xem Xe€t, quyét
cip quyét huyén dinh
huyén dinh
Uy ban | Buc 9 | Tra két|Bo phén | Tra két qua cho Quyét dinh hanh chinh (hoac van ban tra 101)
nhan déan qua Mot ctra | cong dan, td chirc
cip '
huyén

6. Quy trinh thi tuc hdi tw giai thé - Ma thi tuc: B-BNV-264645-TT
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M@t quy trinh thye hién; thoi gian giai quyét: 13 ngay lam viéc

Co Buéc Tén | Trach | Naidung cong Biéu miu, két qua Théi | Ghi
quan, thue bwéc | nhiém viéc thwe hién gian chi
don vi hi€n thwe thwc

hién hién

Uy ban | Buéc 1 Tiép B phan | - Tiép nhén hd so, | - Truong hop hé so day da, hop 1€ thi tlep nhén | 0,5

nhan nhan hd Mot cira | kiém tra thong tin | va in Glay txep nhan hd so va hen tra két qua ngay

dan cip SO trong hd so; (Mau s6 01 ban hanh kém theo Théng tu sb

huyén - Chuyén Phong | 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)

Nbi vu cép huyén | - Truong hop hd so chua day du thi cong chuc
tlep nhan hd so huéng din dé cong dan/ t chirc
b sung hd so va in Phiéu yéu cu bd sung, hoan
thién ho so (Mau sb 02 ban hanh kém theo Thoéng
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (MAu sb
03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

Uy ban |Buéc2 | Xt ly | Lanh Chuyén ho so dén | Xem xét, chuyén hd so dén cong chic chuyén | 0,5

nhe‘m dan hd so dao cong chic chuyén | mén tham muu ngay

cap Phong | mén

huyén No6i vu

Uy ban |Budc3 | Thdm Cong Pé xuit Lanh dao | Du théo vin ban liy y kién co quan lién quan 02 ngay

nhan dén dinh ho | chiic | Phong Noi v

cap SO chuyén |phuong 4an giai

huyén mon quyét

Uy ban |Buéc4 |Ky Lanh Xem xét, ky duyét | Vin ban guri ho so 1dy y kién co quan lién quan 0,5

nhén dan duyét dao vin ban gt hd so ngay

cap Phong | iy y kién

huyén Noi vu
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Uy ban|Budc5 | Phéi Phong, | Xem xét, phdi hop | Van ban phdi hop tham gia y kién 02 ngay
nhan dan hop Ban tham gia vy kién
cip thdm chuyén | d6i véi ndi dung
huyén dinh hd | moén lién quan tai ho so

Ny, li€n

quan

Uy ban |Buéc6 | Tong Cong Toéng hop y kién | Du thao van ban ctia Phong trinh UBND cap | 02 ngay
nhan dan hop vy |chuc thAm - dinh, du huyén
cip kién chuyén | thado védn ban trinh
huyén thAm | mén Lanh dao Phong

dinh phong

NoO1 vu

Uy ban |Buéc7 | Xem Lanh Xem xét, ky duyét | Coéng van trinh UBND huyén du thao Quyét dinh | 0,5
nhan dan xét, dao van ban trinh | hanh chinh (hoac van ban tra 1o1) ngay
cap duyét Phong | UBND cip huyén
huyén van ban | Noivu | quyét dinh

trinh

UBND

cap

huyén
Uy ban|Buéc8 | Xem UBND | UBND cip huyén Quyét dinh hanh chinh (ho#c vin ban tra 151) 05 ngay
nhin dan xét, cip xem xét, quyét
cip quyét huyén dinh
huyén dinh
Uy ban|Buéc9 | Tra két|B6 phan | Tra két qua cho | Quyét dinh hanh chinh (hodc van ban tra 1oi)
nhéan dén qua MGt ctra | cong dén, t chirc
cip
huyén

7. Quy trinh thii tuc bio cdo td chirc dai hdi nhiém ky, dai hgi bAt thwong - Ma tha tuc: B-BNV-264646-TT
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Mdt quy trinh thwc hién; thoi gian giai quyét: 23 ngay lam viéc

Co

Bwéce

Tén | Trach | N@idung cong Biéu miu, két qua Thoi | Ghi
quan, thue bwoc nhiém viéc thwe hién gian chi
don vi hién thuc thue

hién hién

Uy ban |Budc | Tiép B6 phan | - Tiép nhén hd so, | - Trucmg hop hé so day da, hop 1€ thi tlep nhén | 01 ngay
nhén nhan hd | M6t cira | kiém tra thong tin | va in Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua
dan cép SO trong hd so; (Mau s6 01 ban hanh kém theo Théng tu sb
huyén - Chuyén Phong | 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
Noi vu cdp huyén | - Truong hop hd so chua déy du thi cong chirc

tiép nhan hé so huéng dan dé cong dén/ td chirc

bd sung ho so va m Phiéu yéu ciu bd sung, hoan

thién hd so (MAu sé 02 ban hanh kém theo Thoéng

tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Mau sé

03 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-

VPCP ngay 23/11/2018).
Uy ban |Budc?2 | Xu ly | Lanh Chuyén hd so dén | Xem xét, chuyén ho so dén cong chirc chuyén | 01 ngay
nhén dan ho so dao cong chuc chuyén | mén tham muu
cap Phong | mon
huyén N6i vu
Uy ban |Budc3 | Thdm Cong Pé xuit Lanh dao | Dy thao van ban lay v kién co quan lién quan 02 ngay
nhén dén dinh hd | chitc Phong NoOi vu
cap SO chuyén |phuong an giai
huyén mon quyét
Uy ban|Budéc4 |Ky Lanh Xem x¢ét, ky duyét | Vin ban giri ho so ldy y kién co quan li€n quan 01 ngay
nhan déan duyét dao vin ban giri hd so
cip Phong | lay y kién




huyén No1 vu
Uy ban|Buéc5 |Phbi Phong, | Xem xét, phdi hop | Van ban phdi hop tham gia ¥ kién 07 ngay
nhén dén hop Ban tham gia v kién
cap thAm chuyén |dbi v6i ndi dung
huyén dinh hd | mén lién quan tai hd so

SO lién

quan

Uy ban | Budc 6 Tong Cong Tong hop y kién | Du thao vin ban cua Phong trinh UBND cap | 05 ngay
nhin dan hop v |chuc thdim dinh, dy | huyén
cép kién chuyén | thao van ban trinh
huyén thdm mon Lanh dao Phong

dinh phong

Noi vu

Uy ban |Buéc7 | Xem Lanh Xem xét, ky duyét | Cong van trinh UBND cap huyén du thao van | 01 ngay
nhin dan xét, dao vin ban trinh | ban trd 101 cia UBND cép huyén
cip duyét |Phong | UBND cép huyén
huyén vin ban | Noi vu quyét dinh

trinh

UBND

cp

huyén
Uy ban|Buéc8 |Xem |UBND |UBND cp huyén | Van ban tra 10i cia UBND cip huyén 05 ngay
nhan dén xét, clp xem xét, quyét
cép quyét | huyén dinh
huyén dinh
Uy ban|Buéc9 |Tra két|Bo phan | Tra két qua cho | Van ban tra loi cia UBND cap huyén
nhin dan qua Mot cira | cong dan, tb chirc
chp
huyén

8. Quy trinh thii tuc cip gidy phép thanh 14p va cong nhin diéu 18 quy - Ma tha tuc: B-BNV-264647-TT
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Mgt quy trinh thyc hién; thoi gian giai quyét: 27 ngay lam viéc

Co Buéc Tén | Trach | Noidung cong Biéu mau, két qua Thoi | Ghi
quan, thue bwée | nhiém viéc thwe hién gian chi
don vi hién thwe thwe

hién hién
Uy ban | Budc 1 Tiép B6 phan | - Tiép nhén ho so, | - Truong hop hd so day da, hop 1€ thi tlep nhin
nhén nhan hd | Mét cira | kiém tra thong tin | va in Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua
dan cép SO trong hd so; (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu sb
huyén - Chuyén Phong | 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
N&i vu cdp huyén | - Truong hop hé so chua déy du thi cong chirc
tlep nhan hd so hucmg dan dé cong dén/ t6 chirc
b sung ho so va in Phiéu yéu ciu b sung, hoan | 01 ngay
thién h6 so (Mau sé 02 ban hanh kém theo Thong
t 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Miu sb
03 ban hanh kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Uy ban|Buéc2 | Xir ly | Lanh Chuyén hd so dén | Xem xét, chuyén hd so dén cong chirc chuyén | 01 ngay
nhén dan ho so dao cong chuc chuyén | mon tham muu
cap Phong | mon
huyén No6i vu
Uy ban |Bu6c3 | Thim Cong Pé xuédt Lanh dao | Dy thdo vén ban 14y y kién co quan lién quan 03 ngay
nhan dan dinh hé | chic | Phong Nbdi wvu
cép so chuyén |phuong an giai
}}uyén mon quyét
Uy ban|Buéc4 |Ky Lanh Xem xét, ky duyét | Vin ban gii ho so ldy y kién co quan lién quan 01 ngay
nhan déan duyét | dao vin ban gii hd so
cap Phong | 1dyy kién
huyén Noi vu
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Uy ban|Budc5 |Phdi Phong, | Xem xét, phdi hop | Van ban phéi hop tham gia y kién 07 ngay
nhén dan hop Ban tham gia y kién
chp thAm chuyén | ddi véi nodi dung
huyén dinh hd | mdn lién quan tai hd so

SO lién

quan

Uy ban | Budc 6 Tong Cong Téng hop v kién | Du thao vin ban cia Phong trinh UBND cap | 08 ngay
nhan dén hop v | chirc thdm dinh, du | huyén
chp kién chuyén | thao van ban trinh
huyén thAim | mon Lanh dao Phong

dinh phong

Noi vu

ny ban | Budc 7 | Xem Lanh Xem xét, ky duyét | Céng van trinh UBND huyén du thao Quyét dinh | 01 ngay
nhan dan Xét, dao vin ban trinh | hanh chinh (hodc van ban tra 161)
cip duyét Phong | UBND cip huyén
huyén van ban | N6i vu quyét dinh

trinh

UBND

chp

huyén
Gy ban | Budc 8 | Xem UBND | UBND cap huyén Quyét dinh hanh chinh (ho#c van ban tra 101) 05 ngay
nhén dan X€Et, cap xem xét, quyét
cép quyét |huyén |dinh
huyén dinh
Uy ban|Buoc9 | Tra két|Bo phan | Tra két qua cho | Quyét dinh hanh chinh (hogc van ban tra 10)
nhan dan qua Mot ctra | cong dén, td chirc
cép
huyén

9. Quy trinh thi tuc cong nhin quy da diéu kién hoat déng va cong nhin thanh vién hoi dong quan ly quy - Ma thi tuc:
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B-BNV-264648-TT
Mot quy trinh thwe hién; thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc

Co

Bwéc Tén Trach | Noi dung cong Biéu mau, két qua Thai Ghi
quan, thuc bwdc nhiém viéc thue hién gian chu
don vi hién thue thue

hién hién
Uy ban { Buédc 1 Tiép Bd phén | - Tiép nhan ho so, | - Trudong hop ho so déy da, hop 1€ thi tiép nhan | 01 ngay
nhan nhan hd | Mot ctra | kiém tra thong tin | va in Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua
dan cap SO trong hd so; (Mau sé 01 ban hanh kém theo Théng tu sb
huyén - Chuyén Phong | 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
Ni vu cdp huyén | - Truong hop hé so chua déy du thi cong chirc

t1ep nhan hé so hudng dan dé cong dan/ t chirc

bd sung hé so va in Phiéu yéu ciu bd sung, hoan

thién hd so (MAu s6 02 ban hanh kém theo Thong

tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Méu sé

03 ban hanh kém theo Thong tu s& 01/2018/TT-
] VPCP ngay 23/11/2018).
Uy ban | Budc 2 Xt ly | Lanh Chuyén hé so dén | Xem xét, chuyén hd so dén cong chirc chuyén | 01 ngay
nhén dan ho so dao cong chirc chuyén | mén tham muu
cap Phong | mén
huyén Noi vu
Uy ban |Budc3 | Thim | Cong Pé xuit Lanh dao | Du thao van ban ldy v kién co quan lién quan 03 ngay
nhén dan dinh ho | chic Phong No6&i wvu
cap SO chuyén |phuong an giai
huyén mon quyét
Uy ban|Buéc4 |Ky Lanh Xem xét, ky duyét | Vin ban giri ho so 1y y kién co quan 1ién quan | 01 ngay
nhan déan duyét | dao vin ban giri hd so
cép Phong liy y kién
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huyén Nbi vu
Uy ban |Budc5 | Phbi Phong, | Xem xét, phdi hop | Van ban phéi hop tham gia ¥ kién 05 ngay
nhan din hop Ban tham gia v kién
clp thAm chuyén |dbi véi ndi dung
huyén dinh hd | mén lién quan tai hd so

SO lién

quan

Uy ban |Bu6c6 | Tong Cong Téng hop y kién | Du thao vin ban ctia Phong trinh UBND cap | 03 ngay
nhan din hop v | chitc thAm dinh, du | huyén
cip kién chuyén | théo van ban trinh
huyén thim mon Lanh dao Phong

dinh phong

Noi vu

Uy ban | Buéc7 | Xem Lanh Xem xét, ky duyét | Céng vin trinh UBND huyén du théao Quyét dinh | 01 ngay
nhan dan xét, dao vin ban trinh | hanh chinh (hodc vén ban tra 101)
chp duyét Phong | UBND cip huyén
huyén van ban | NOi vu quyét dinh

trinh

UBND

cip

huyén
Uy ban|Buéc8 |Xem |UBND |UBND cdp huyén | Quyét dinh hanh chinh (hodc van ban tra 1&i) 05 ngay
nhin dan xét, cip xem xét, quyét
cip quyét huyén dinh
huyén dinh
Uy ban|Buéc9 |Tra két | Bo phén | Tra két qua cho | Quyét dinh hanh chinh (hodc vén ban tra 1o1)
nhan dan qua Mot cira | cOng dén, td chirc
cip
huyén

10.

Quy trinh tha tuc cong nhin thay ddi, bd sung thanh vién hi déng quan ly quy - Ma thi tuc: B-BNV-264649-TT
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M@t quy trinh thye hién; thoi gian giai quyét: 13 ngay lam viéc

Co Buéc Tén | Trach | Noidung cong Biéu miu, két qua Théi | Ghi
quan, thue bwéec | nhiém viéc thwe hién gian chii
don vi hién thue thue

hién hién
Uy ban | Buéc 1 Tiép B6 phén | - Tiép nhén ho so, | - Tru’orng ‘hop ho SO day dd, hop 1€ thi tlep nhén | 01 ngay
nhén nhan hd | Mét ctra | kiém tra thong tin | va in Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua
ddn cap SO trong ho so; (Miu s6 01 ban hanh kém theo Théng tu sé
huyén - Chuyén Phong | 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
| Noi vu cép huyén | - Trudng hop hd so chua day du thi cong chire
ti€p nhén hé so hudng din dé cong dan/ td chirc
bd sung hd so va in Phiéu yéu cau bé sung, hoan
thién h6 so (MAu sé 02 ban hanh kém theo Théng
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop ho so khéng ding quy dinh thi in
Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét ho so (Mau s
03 ban hanh kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
] VPCP ngay 23/11/2018).
Uy ban |Bu6éc2 |Xt 1y |Lanh Chuyén hd so dén | Xem xét, chuyén hd so dén cong chirc chuyén | 01 ngay
nhén din ho so dao cdng chirc chuyén | mén tham muu
cap Phong | moén
huyén Noi vu
Uy ban|Budc3 | Thdm Cong Tham dinh, tham | Du thao vin ban cda Phong trinh UBND cép | 05 ngay
nhan dén dinh hé | chirc | mwu Lanh dao | huyén
cap SO chuyén |Phong du thao
huyén mon van © ban  trinh
phong | UBND cép huyén
: Noi vu i
Uy ban|Budc4 |Ky Lanh Xem xét, ky duyét | Cong vén trinh UBND huyén du thao Quyét dinh | 01 ngay
nhin dan duyét dao van ban  trinh | hanh chinh
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cip Phong | UBND cép huyén

huyén Noi vu | quyét dinh

Uy ban |Buéc5 | Xem UBND | UBND clp huyén Quyét dinh hanh chinh 05 ngay
nhén dan Xét, cap xem xét, quyét

céap quy€t huyén dinh

huyén dinh

Uy ban|Budc6 |Tra két|Bo phan | Tra két qua cho | Quyét dinh hanh chinh

nhan dan qua Mot ctra | cong dan, td chirc

chp

huyén

11. Quy trinh tha tuc thay dobi gi:?'ly phép thanh 1ap va cong nhin diéu 1¢ sira ddi, bd sung quy - (khong tim thiy ma thi tuc
trén trang co s& dit li€u quoc gia vé€ TTHC)
Mot quy trinh thwc hién; thoi gian gidi quyét: 20 ngay lam viéc

Co Buéc Tén Trach Noi dung cong Biéu miu, két qua Théoi Ghi
quan, thue budc nhiém viéc thwc hién gian chi
don vi hién thwe thue

hién hién
Uy ban | Budc 1 Tiép B phan | - Tiép nhan hé so, | - Trudng hop | ho so day du, hop 1€ thi tlep nhén
nhan nhén hd | Mét ctra | kiém tra thong tin | va in Glay tiép nhan hd so va hen trd két qua
dan cip SO trong hd so; (Miu s6 01 ban hanh kém theo Thong tu so
huyén - Chuyén Phong 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
Nbi vu cap huyén |- Truong hop hd so chua day du thi céng chue
tlep nhén hd so huéng din dé cong dan/ td chirc
bd sung hd so va in Phiéu yéu cdu bd sung, hoan | 01 ngay

thién hd so (Mau s 02 ban hanh kém theo Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so (Miu sb
03 ban hanh kém theo Thong tr s6 01/2018/TT-
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VPCP ngay 23/11/2018).

ﬁy ban | Bu6c 2 Xﬁ ly { Lanh Chuyén hd so dén | Xem x€t, chuyén hdé so dén cong chirc chuyén | 01 ngay
nhan dan héso | dao cong chirc chuyén | mon tham muu
cap Phong | mén
huyén Noi vu
Uy ban|Bu6c3 | Thim Cong Dé xudt Lanh dao | Dy thao van ban lay v kién co quan lién quan 03 ngay
nhén dan dinh hé | chire Phong N6i wu
cip SO chuyén |phuong 4an giai
huyén mon quyét ]
Uy ban | Buéc4 | Ky Lanh Xem xét, ky duyét | Vin ban giri ho so lay y kién co quan lién quan 01 ngay
nhén dan duyét dao vin ban giri hd so
cip Phong | lay y kién
huyén N6i vu i
Uy ban|Budc5 | Phdi Phong, | Xem xét, phéi hop | Vin ban phdi hop tham gia v kién 05 ngay
nhén din hop Ban tham gia y kién
cip thdm chuyén | ddi véi néi dung
huyén dinh hd | mén lién quan tai hd so

SO lién

quan ]

Uy ban|Buéc6 | Téng |Cong | Téng hop y kién Du thio vin ban cia Phong trinh UBND cdp | 03 ngay
nhin din hop v | chtc thdm dinh, dy | huyén
cip kién chuyén | thao van ban trinh
huyén thdm mon Lanh dao Phong

dinh phong

Noi vu . ]

Uy ban|Budéc7 | Xem Lanh Xem xét, ky duyét | Coéng vin trinh UBND huyén du thao Quyét dinh | 01 ngay
nhan din xét, dao van ban trinh | hanh chinh (hogc vin ban tra 16i)
cip duyét Phong | UBND cip huyén
huyén vin ban | Noi vu | quyét dinh

trinh

UBND
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cép

huyén
Uy ban | Buéc 8 | Xem UBND | UBND cép huyén | Quyét dinh hanh chinh (hoic vin ban tra 15i) 05 ngay
nhan dan xét, cip xem xét, quyét
céap quyét huyén dinh
I}uyén dinh
Uy ban|Buéc9 | Tra két|B6 phan | Tra két qua cho | Quyét dinh hanh chinh (hodc van ban tra 1)
nhéan dan qua MGt cira | cong dén, td chire
cép
huyén

12. Quy trinh thi tuc cip lai gidy phép thanh 14p va céng nhin diéu 1é qu§ - Mi thi tuc: B-BNV-264651-TT
M6t quy trinh thwe hién; thoi gian giai quyeét: 13 ngay lam viéc

Co Buée Tén Trach N§i dung cong Bi¢u miu, két qua Thoi Ghi
quan, thue bwéc | nhiém viéc thure hién gian chu
don vi hién thuce thuc

hién hién
Uy ban | Buédc 1 Tiép Bo phan | - Tiép nhén hé so, | - Truong hop hd so day dua, hop 1€ thi tlep nhén
nhén nhan hd | Mot cira | kiém tra théng tin | va in Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua
dan cép SO trong hd so; (M3u s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s
huyén - Chuyén Phong | 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018)
Ndi vu cip huyén | - Truong hop hd so chua day du thi cong chirc
tlep nhén hd so huéng din dé cOng dan/ td chirc
bd sung hd so va in Phiéu yéu ciu bd sung, hoan | 01 ngay

thién hd so (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Trudng hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Mau sb
03 ban hanh kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
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Uy ban|Buéc?2 | Xu ly | Lanh Chuyén ho so dén | Xem xét, chuyén hd so dén cdng chirc chuyén | 01 ngay
nhan dan hd so dao cdng chirc chuyén | mén tham muu
cap Phong | mén
huyén Noi vu )
Uy ban|Buéc3 | Thim |Céng | Tham dinh, tham | Du thao van ban cua Phong trinh UBND cip | 05 ngay
nhan dan dinh hd | chic muu Linh dao
cap SO chuyén |Phong du thao
huyén mon van ban trinh

phong | UBND cép huyén

No6i vu ]
Uy ban | Bugc 4 | Ky Lanh Xem xét, ky duyét | Cong van trinh UBND huyén du thao Quyét dinh | 01 ngay
nhan dan duyét dao van ban trinh | hanh chinh
cip Phong | UBND cép huyén
huyén No6i vu | quyét dinh
ny ban | Budc 5 | Xem UBND | UBND cép huyén | Quyét dinh hanh chinh 05 ngay
nhan dén xét, cip xem xét, quyét
cip quyét huyén dinh
huyén dinh
Uy ban |Buéc6 | Tra két | B phan | Tra két qua cho | Quyét dinh hanh chinh
nhan dan qua Mot cira | cong dan, td chic
cip
huyén

13..Quy trinh thii tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bj tam dinh chi hoat dong - Ma thu tuc: B-BNV-264652-TT

Mot quy trinh thye hién; thi gian gidi quyét: 13 ngay lam viéc

Co Buée -Tén Trach Noi dung cong Biéu miu, két qua Thaoi Ghi
quan, thue bwéc | nhiém viéc thuc hién gian chu
don vi hién thue thuc

hién hién ]
Uy ban|Budcl | Tiép B9 phan | - Tiép nhén hd so, | - Truong hop hd so day da, hop 18 thi tiép nhan
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nhin nhén hd | Mot cira | kiém tra thdéng tin | va in G1ay tiép nhan ho so va hen tra két qua
dan cép SO trong hd so; (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu sb
huyén - Chuyén Phong | 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
Ni vu cép huyén | - Trudng hop hd so chua day du thi cong chirc
t1ep nhan hd so huéng din dé cOng dan/ td chirc
bd sung hd so va in Phiéu yéu ciu bd sung, hoan | 0,5
thién hd so (Mau sé 02 ban hanh kém theo Thong | ngay
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Miu sb
03 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Uy ban|Budc2 |Xi ly|Lanh Chuyén ho so dén | Xem xét, chuyén hd so dén cong chirc chuyén | 0,5
nhan dan hd so dao cong chirc chuyén | mén tham muu ngay
cip Phong | mdn
huyén Ndi vu
Uy ban | Buéc 3 Thim | Cong P& xudt Lanh dao | Du thao van ban 14y ¥ kién co quan lién quan 02 ngay
nhan dan dinh hd | chic Phong Noi wvu
cip SO chuyén |phuong an gidi
huyén mon quyét
Uy ban|Buéc4 |Ky Lanh Xem xét, ky duyét | Vin ban giri ho so 1dy y kién co quan lién quan 0,5
nhan dan duyét | dao vin ban giri hd so ngay
cip Phong | lay y kién
huyén NoO1 vu
Uy ban|Buéc5 | Phdi Phong, | Xem xét, phdi hop | Vin ban phdi hop tham gia y kién 02 ngay
nhan dén hop Ban tham gia y kién
cap thdm chuyén |ddi v6i noi dung
huyén dinh hé | mén lién quan tai hd so
Ny lién
] quan
Uy ban|Buéc6 [Tong |Coéng | Tdng hop y kién | Dy thio van ban cia Phong trinh UBND cip | 02 ngay
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nhin dan hop v | chic thim dinh, du [ huyén
cap kién chuyén | thao vin ban trinh
huyén thim | mén Lanh dao Phong
dinh phong
NGi vu ]
ny ban | Buéc 7 | Xem Lanh Xem xét, ky duyét | Céng van trinh UBND huyén du thao Quyét dinh | 0,5
nhan din xét, dao van ban  trinh | hanh chinh (hodc vin ban tra 101) ngay
clp duyét Phong | UBND cép huyén
huyén van ban | Noi vu quyét dinh
trinh
UBND
cip
huyén
Uy ban|Buéc8 | Xem UBND | UBND cép huyén | Quyét dinh hanh chinh (hodc van ban tra 191) 05 ngay
nhin dén xét, cap xem xét, quyét
cip quyét huyén dinh
huyén dinh
Uy ban|[Budc9 |Tra két| B phan | Tra k& qua cho Quyét dinh hanh chinh (ho#c van ban tra 15i)
nhén dan qua Mot cira | cong dén, td chirc
cép
huyén
14. Quy trinh thi tuc hgp nhit, sap nhap, chia, tich quy - Ma thi tuc: B-BNV-264653-TT
Mot quy trinh thwe hién; thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc -
Co Budc Tén Trach
quan, thue bwée nhiém | Noi dung céng | Biéu miu, két qua Thoi Ghi
don vi hién thue thue viéc thwe hién gian chi
hién hién
Uy ban | Budc 1 Tiép B0 phan | - Tiép nhan hd so, | - Truong hop ho SO day du, hop 1€ thi tlep nhén | 01 ngay
nhén nhan hd | Mét cira | kiém tra thong tin | va in Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
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dan cap SO trong hd so; (Mau sb 01 ban hanh kém theo Thong tu sO
huyén - Chuyén Phong | 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
Nbi vu cip huyén | - Truong hop hé so chua déy da thi cong chirc

tlep nhan hd so huéng din dé cong dan/ td chirc

b sung hd so va in Phiéu yéu céu bd sung, hoan

thién ho so (MAu s6 02 ban hanh kém theo Thong

tur 6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Trudng hgp ho SO khong dang quy dinh thi in

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (MAu sé

03 ban hanh kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-

VPCP ngay 23/11/2018).
Uy ban|Buéc2 | X Iy |Lanh Chuyén ho so dén | Xem xét, chuyén h‘é so dén coéng chirc chuyén | 01 ngay
nhén dan ho so dao cong chuc chuyén | mon tham muu
cip Phong | mbn
huyén Noi vu
Uy ban|Bu6c3 | Thim |Céng P& xuét Lanh dao | Du thao van ban ldy ¥ kién co quan lién quan
nhan dan dinh hd | chirc Phong Noi wvu 03 ngay
cap SO chuyén |phuong éan giai ’
huyén mon quyét
Uy ban |Buéc4 |Ky Linh Xem xét, ky duyét | Van ban giri ho so ldy y kién co quan lién quan | 01 ngay
nhén dan duyét dao vin ban giri ho so
cip Phong | ly ¥ kién
huyén No§i vu
Uy ban|Buéc5 | Phéi Phong, | Xem xét, phdi hop | Vin ban phdi hop tham gia ¥ kién 05 ngay
nhin dan hop Ban tham gia y kién
cap tham chuyén |dbi véi nodi dung
huyén dinh hd | mén lién quan tai hd so

SO lién

KJ K quan 7
Uy ban|Buéc6 |Tong |[Cong |Tong hop ¥ kién |Du thio vin ban clia Phong trinh UBND cap | 03 ngdy
nhin dan hop v | chirc thAm dinh, du | huyén
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cap kién chuyén | thdo vin ban trinh
huyén thdm mon Lanh dao Phong
dinh phong
Néi vu
ny ban | Bugc 7 | Xem Lanh Xem xé€t, ky duyét | Cong van trinh UBND huyén du thao Quyét dinh | 01 ngay
nhan dan xét, dao van ban  ftrinh | hanh chinh (ho#c vin ban tra 15i)
cip duyét |Phong | UBND cép huyén
huyén van ban | N6i vu quyét dinh
trinh
UBND
cp
huyén
Uy ban|Budéc8 | Xem UBND | UBND cip huyén | Quyét dinh hanh chinh (hodc van ban tra 16i) 05 ngay
nhin déan xét, cép xXem  Xe€t, quyét
cép quyét huyén dinh
huyén dinh
Uy ban|Budc9 |Tra két|Bo phan | Tra két qua cho | Quydt dinh hanh chinh (hodc van ban tra 1o1)
nhan din qua Mot ctra | cOng dan, td chitc
cép
huyén
15. Quy trinh thi tyc dbi tén quy - Ma tha tuc: B-BNV-264654-TT
Mot quy trinh thwe hién; théi gian giai quyét: 13 ngay lam viéc
Co Budc Tén Trach
quan, thuc bwéc nhiém |NOi dung cong | Biéu miu, két qua Thoi Ghi
don vi hién thue thue viéc thwe hién gian chua
hién hién
Uy ban | Budc 1 Tiép Bo phan | - Tiép nhén hd so, | - Truong hop ho SO day dua, hop 1€ thi tlep nhéan | 0,5
nhén nhan hd | M6t ctra | kiém tra thong tin | va in Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua | ngay
dan cép SO trong hd so; (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu so
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huyén

- Chuyép Phong
Ndi vu cdp huyén

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)

- Truong hop hd so chua day du thi cong chirc
tlep nhan hd so huéng din dé cong dan/ td chirc
bd sung hd so va in Phiéu yéu cu bd sung, hoan
thién hd so (Mau sb 02 ban hanh kém theo Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (MAu sb
03 ban hanh kém theo Thong tu s& 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

Uy ban|Buéc2 |Xa ly|Lanh Chuyén hd so dén | Xem xét, chuyén hd so dén cong chic chuyén | 0,5
nhan déan hd so dao cdng chirc chuyén | mon tham muu ngay
chp Phong | mén
huyén No6i vu
Uy ban | Buéc 3 Thim | Céng Pé xuit Lanh dao | Dy théo van ban 14y v kién co quan lién quan 02 ngay
nhan dan dinh hd | chirc Phong Nai wu
cip Ny, chuyén |phuwong &an giai
huyén mon quyét
Uy ban|Buéc4 |Ky Lanh Xem xét, ky duyét | Vén ban guri ho so ldy y kién co quan lién quan 0,5
nhan dan duyét | dao van ban giri hé so ngay
cp Phong 14y v kién
huyén Noi vu
Uy ban|Budc5 |Phdi Phong, | Xem xét, phdi hop | Van ban phéi hop tham gia y kién 02 ngay
nhan dan hop Ban tham gia y kién
cip thdm chuyén |dbi véi ndi dung
huyén dinh hd | mon lién quan tai hd so

SO lién

quan

Uy ban|Buéc6 |Tong |Cong Tong hop y kién | Du thao van ban cua Phong trinh UBND cép | 02 ngay
nhén dan hgp v |chuc thAm dinh, du | huyén
cip kién chuyén | thao vin ban trinh

28



huyén tham moén Lanh dao Phong
dinh phong
7 Noi vu
Uy ban |Buéc7 | Xem Lanh Xem xét, ky duyét | Cong vén trinh UBND huyén dy thédo Quyét dinh | 0,5
nhan din xét, dao van ban trinh | hanh chinh (hodc van ban tra 15i) ngay
cip duyét Phong UBND cip huyén
huyén van ban | Noi vu | quyét dinh
trinh
UBND
cép
huyén
Uy ban|[Buéc8 [Xem |UBND |UBND cip huyén | Quyét dinh hanh chinh (hozc van ban tra 15i) 05 ngay
nhéin dan xét, cAp xem xét, quyét
cip quyét huyén dinh
huyén dinh
Uy ban|Buéc9 |Tra két|B6 phan | Tra k&t qua cho | Quy&t dinh hanh chinh (hodc van ban tra 10)
nhan dan qua Mot cira | cong dan, t6 chic
cip
huyén
16. Quy trinh thii tuc quy ty gidi thé - Ma thi tuc: B-BNV-264655-TT
Mot quy trinh thyc hién; thoi gian gidi quyét: 13 ngay lam viéc
Co Buéc Tén Trach .
quan, thuc bwéc nhiém | N§i dung cong | Biéu miu, két qua Thoi Ghi
don vi hi€én thue thuc viéc thyce hién gian chui
hién hién
Uy ban | Buéc 1 Tiép B phan | - Tiép nhén hd so, | - Truong hop ho SO day da, hop 1€ thi tlep nhén
nhéan nhén hd | Mot ctra | kidm tra théng tin | va in Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua
dan cép SO trong hd so; (M&u sb 01 ban hanh kém theo Thong tu so
huyén - Chuyén Phong | 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
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Noi vu céap huyén

- Truong hop ho so chua dé}/ du thi cong chirc
ti€ép nhén ho so hudng dan dé cong din/ t6 chirc

bd sung hd so va in Phiu yéu cdu bd sung, hoan | 0,5
thién hd so (MAu s6 02 ban hanh kém theo Thoéng | ngay
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Trudmg hop hd so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tlr chéi tiép nhéan giai quyét hd so (Mau sb
03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
Uy ban|Buéc2 | Xir ly | Lanh Chuyén hé so dén | Xem xét, chuyén hd so dén cong chirc chuyén | 0,5
nhin dan hd so dao cong chirc chuyén | mon tham muu ngay
chp Phong | mén
huyén No1 vu
Uy ban|Bu6c3 | Thim Cong Pé xuat Lanh dao | Du thao védn ban liy y kién co quan lién quan 02 ngay
nhan dén dinh hé | chuc Phong No6i wvu
cap SO chuyén | phuong an gii
huyén mon quyét
Uy ban|Buéc4 |Ky Lanh Xem xét, ky duyét | Van ban giri hd so ldy y kién co quan lién quan | 0,5
nhan dan duyét dao van ban giui hd so ngay
cap Phong | ldyy kién
huyén No6i vu
Uy ban |Bugc5 | Phéi Phong, | Xem xét, phoi hop | Vian ban phdi hop tham gia y kién 02 ngay
nhin dan hop Ban tham gia y kién
cip thdm chuyén |dbi v6i noi dung
huyén dinh hd | mén lién quan tai hd so
SO lién
quan
Uy ban|Buéc6 |Téng |Céng | Téng hop y kién | Dy thdo van ban cta Phong trinh UBND cap | 02 ngay
nhan dan hop ¥ | chuc thAm  dinh, dy | huyén
cap kién chuyén | thdo van ban trinh
huyén thdm mOn Lanh dao Phong
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dinh phong
i No6i vu
Uy ban | Budéc7 | Xem Lanh Xem xét, ky duyét | Cong vén trinh UBND huyén du thao Quyét dinh | 0,5
nhin déan xét, dao vdn ban trinh | hanh chinh (hodc van ban tra 15i) ngay
cip duyét Phong UBND cép huyén
huyén vin ban | Noi vu | quyét dinh
trinh
UBND
clp
huyén
Uy ban | Buéc 8 | Xem UBND | UBND cép huyén Quyét dinh hanh chinh (hodc vin ban tra 16i) 05 ngay
nhan déan x€Et, cip xem xét, quyét
cip quyét huyén dinh
huyén dinh
[qu ban | Buéc 9 | Tra két | Bo phan | Tra két qua cho Quyét dinh hanh chinh (hoZc van ban tra 161)
nhan dan qua Mot clra | cOng dén, td chire
cip
huyén
17. Quy trinh thi tuc cong nhén ban vin dgng thanh 1p hoi - Ma thi tuc: B-BNV-264640-TT
MO0t quy trinh thyc hién; thoi gian giai quyét: 28 ngay lam viéc
Co Bwéc Tén Trach
quan, thue bwéc nhiém |N§i dung cong | Biéu miu, két qua Thoi Ghi -
don vi hién thue thwe viéc thwre hién gian chua
hién hién
Uy ban|Busc1 | Tiép B0 phén | - Tiép nhén hd so, | - Truong ‘hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhén | 01 ngay
nhin nhan hd | Mot cira | kidm tra thong tin | va in Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua
ddn cap SO trong hd so; (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thoéng tu so
huyén - Chuyén Phong | 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)

N&i vu cip huyén

- Trudmg hop hd so chwa ddy da thi cOng chirc
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tiép nhan hd so hudéng dan dé cong dan/ tb chirc
bb sung hd so va in Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so (Miu sb 02 ban hanh kém theo Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Truong hop ho so khéng dung quy dinh thi in
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Méu s
03 ban hanh kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

Uy ban|Buéc2 | Xu ly { Lanh Chuyén hé so d&n | Xem xét, chuyén hd so dn cong chirc chuyén | 01 ngay
nhén dan hd so dao cong chirc chuyén | mén tham muu
cap Phong | mon
huyén NO1 vu
Uy ban|Buéc3 | Thdm | Céng Dé xudt Lanh dao | Du théo van ban ldy y kién co quan lién quan 04 ngay
nhan din dinh hé | chie Phong Noi wu
cip SO chuyén |phuong é&n gidi
huyén mon quyét
Uy ban|Buéc4 |Ky Lanh Xem xét, ky duyét | Van ban giri ho so ldy y kién co quan lién quan | 01 ngay
nhan dan duyét dao van ban gui hd so
cip Phong | liy ¥ kién
huyén No6i vu
Uy ban |Buéc5 | Phdi Phong, | Xem xét, phdi hop | Van ban phdi hop tham gia y kién 10 ngay
nhan dén hop Ban tham gia y kién
cip tham chuyén |d6i véi ndi dung
huyén dinh hd | mon lién quan tai hd so

Ny lién

quan

Uy ban|Bu6c6 | Tong Coéng Tong hop y kién | Dy thao van ban ctia Phong trinh UBND cip | 05 ngay
nhan dan hop v |chirc thim dinh, du | huyén
cip kitf:n chuyén | thao vin ban trinh
huyén tham mon Lanh dao Phong

dinh phong
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NoGi vu

Uy ban

Buéc 7 | Xem Lanh Xem xét, ky duyét | Cong vin trinh UBND huyén du thao Quyét dinh | 01 ngay
nhén dén xét, dao vin ban trinh | hanh chinh (hodc van ban tra 1o1)
cap duyét | Phong UBND cip huyén
huyén van ban | Ngivu | quyét dinh
trinh
UBND
cp
huyén
Uy ban | Buéc 8 | Xem UBND | UBND cép huyén Quyét dinh hanh chinh (ho#c van ban tra 161) 05 ngay
nhan déan xét, clp xem xét, quyét
cip quyét | huyén dinh
huyén dinh ,
Uy ban | Buéc 9 | Tra két | B phan | Tra két qL}é cho Quyét dinh hanh chinh (hodc vin ban tra 11)
nhéan dan qua Mot ctra | cong dén, t0 chirc
cip
huyén
18 Quy trinh thii tuc thim dinh hd so ngwoi dang true tiép tham gia hoat dong chir thap d6 bi tai nan din dén thiét hai
vé sitc khée - Ma thii tuc: B-BNV-264656-TT
Mot quy trinh thyc hién; thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc
Co Budc Tén Trach
quan, thue bwée nhiém |N§i dung cong | Biéu miu, két qua Thaoi Ghi
don vi hién thue thue viéc thuc hién gian chua
hién hién
Uy ban | Budc 1 Tiép B§ phén | - Tiép nhan hd so, | - Truong hop ho SO day da, hop 1€ thi tlep nhan | 01 ngay
nhan nhan hd | M6t cira | kiém tra thong tin | va in Glay tiép nhan hd so va hen tra két qud
din cap SO trong hd so; (Miu s6 01 ban hanh kém theo Thong tu so
huyén - Chuyén Phong | 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)

Lao  déng —

- Trudng hop hd so chua diy di thi cdng chirc
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Thuong binh va
X4 hoi cap huyén

tiép nhén hd so hudng din d& cong déan/ t6 chic
bd sung hd so va in Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so (Mau sb 02 ban hanh kém theo Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Truong hop hd so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Miu sb
03 ban hanh kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

Uy ban

Buéc2 |Xu Iy | Lanh Chuyén hd so dén | Xem xét, chuyén hd so dén céng chirc chuyén | 01 ngay
nhén dan ho so dao cong chire chuyén | mén tham muu
cép Phong | mén
huyén Lao
dong -
Thuong
binh va
Xa hoi
Uy ban | Budc 3 Thim | Céng P& xuit Lanh dao | Du thao vin ban ldy y kién co quan lién quan 05 ngay
nhén dan dinh hd | chirc Phong phuong 4n
cap SO chuyén | giai quyét
huyén mon
Uy ban | Buéc 4 Lanh Xem xét, ky duyét | Van ban gir hd so 14y y kién co quan lién quan 02 ngay
nhin dan Ky dao van ban giri hd so
clp duyét | Phong |ldy ¥ kién
huyén Lao
dong —
Thuong
binh va
X3 hoi
Uy ban | Budc5 | Phoi Phong, | Xem xét, phéi hop | Vin ban phdi hop tham gia y kién 07 ngay
nhén dén hop Ban tham gia y kién
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cap tham chuyén |dbi véi noi dung
huyén dinh hé | mén lién quan tai ho so
SO lién
quan
Uy ban|Buéc6 |Téng |Coéng | Tdng hop y kién | Du thao van ban tra 1oi ciia Phong Lao dong — | 03 ngay
nhan dén hop vy |chirc thAim dinh, du Thuong binh va X3 hoi
cip kién chuyén | thao van ban trinh
huyén thAm mon Lanh dao Phong
dinh phong
Lao
dong -
Thuong
binh va
Xa hoi
Uy ban|Budc7 | Xem Lanh Xem xét, ky duyét | Céng vin tra 161 ctia Phong Lao dong — Thuong | 0l ngay
nhédn dén xét, dao vin ban tra 1o1 binh va X3 hoi
cap duyét | Phong
huyén vén ban | Lao
traloi | dong —
Thuong
binh va
X4 hoi
Uy ban|Budc8 |Tra két|Bo phan | Tra két qua cho | Van ban tra 1oi
nhén dan qua Mot cira | cong dén, t6 chire
cép
huyén

19. Quy trinh thi tuc xem xét, chi tra phi cho ngwéi dang truc tiép tham gia hoat dong chir thap d6 bi tai nan din dén
thiét hai ve strc khée cap huyén - Ma tha tuc: B-BNV-264657-TT
Mot quy trinh thye hién; thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viée
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Co Budc Tén Trach
quan, thue bwéc nhiém |N§i dung cong | Biéu miu, két qua Thoi Ghi
don vi hién thue thue viéc thue hién gian chua
hién hién
Uy ban | Buée 1 Tiép Bo phan | - Tiép nhan hd so, | - Truong hop ho SO day da, hop 1€ thi tlep nhén | 01 ngay
nhan nhin hd | Mot cira | kiém tra thong tin | va in Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua
dan cap SO trong hd so; (Mau sb 01 ban hanh kém theo Thong tu so
huyén - Chuyén Phong | 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
Lao dong |- Truong hop hé so chua day da thi cong chire
Thuong binh va tlep nhén hd so huong dén dé cong dén/ td chirc
X4 hoi cdp huyén | bd sung hd so va in Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hé so (MAu s 02 ban hanh kém theo Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi i in
Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so (Mau s
03 ban hanh kém theo Théong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
ﬁy ban | Buéc2 | Xi& ly|Lanh Chuyén hd so dén | Xem xét, chuyén hdé so dén cong chire chuyén | 01 ngay
nhén dan hd so dao cong chirc chuyén | mén tham muu
cép Phong | mén
huyén Lao
dong -
Thuong
binh va
Xa hdi
Uy ban|Buéc3 | Thim Cong Pé xudt Lanh dao Du thao vin ban tham dinh hd so cla Phong Lao | 07 ngay
nhin dan dinh hé | chirc Phong phuong an | ddng — Thuong binh va X& hoi
cip SO chuyén | giai quyét
huyén mon
Uy ban |Budéc4 | Xem Lanh Xem xét, ky duyét | Cong vin tra 10i cia Phong Lao dong — Thuong | 01 ngay
nhan dan xét, dao vén ban tra 161 binh va X3 hoi
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7
n

cép duyét Phong
huyén van ban | Lao
tra 1o1 dong -
Thuong
binh va
X& hoi
Uy ban |Bu6c5 | Tra két|Bo phin | Tra két qua cho | Van ban tra 1oi
nhén dén qua Mot cira | cong dan, tb chirc
cdp
huyén
II. LINH VUC TO CHUC BQ MAY (03 thi tuc hanh chinh)
1. Quy trinh thi tuc thim dinh t8 chikc lai don vi sw nghiép cong lap - Ma thii tuc: B-BNV-264592-TT
Mét quy trinh thye hién; thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viée
Co Buédc Tén Trach
quan, thue buwéc nhiém |Noi dung cdng | Biéu miu, két qua Thoi Ghi
don vi hién thue thue viéc thyre hi€n gian chua
hién hién
Uy ban |Busc1 | Tiép Bo phan | - Tiép nhan ho so, | - Truong hop ho SO day da, hgp 1€ thi tlep nhén | 0,5
nhén nhan hd | Mot cira | kiém tra thong tin | va in Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua | ngay
dan cép SO trong hd so; (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu so
huyén - Chuyén Phong | 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)

Noi vu céap huyén

- Trudng hop hd so chua didy da thi cong chirc
tiép nhan hd so huéng din dé cong dan/ td chirc
bd sung hd so va in Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién ho so (Mau s 02 ban hanh kém theo Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (MAu sb
03 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
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Uy ban|Buéc2 | Xu ly | Lanh Chuyén hé so dén | Xem xét, chuyén hod so dén cong chuc chuyén | 01 ngay
nhin dan hd so dao cong chirc chuyén { mén tham muu
cip Phong | mon
huyén Noi vu
Uy ban |Budc3 | Thdm Coéng Dé xudt Lanh dao | Du thao van ban liy vy kién co quan lién quan 02 ngay
nhin dan dinh hd | chirc Phong No&i wvu
cip SO chuyén |phuong én giai
huyén mon quyét
Uy ban | Budc 4 Ky Lanh Xem xét, ky duyét | Vin ban giri ho so ldy y kién co quan li€n quan 01 ngay
nhan dan duyét | dao vin ban gti hd so
cép Phong | l4y y kién
huyén Noi vu
Uy ban|Buéc5 |Phdi Phong, | Xem xét, phdi hop | Van ban phdi hop tham gia y kién 2,5
nhan dan hop Ban tham gia y kién ngay
cip thim chuyén | d6i véi noi dung
huyén dinh hd | mén lién quan tai hd so

N lién

quan ]

Uy ban | Budc 6 Téng Codng Tong hop y kién | Du théo vin ban cua Phong trinh UBND cép | 02 ngay
nhan dan hop ¥ | chirc thAm dinh, dy | huyén
cap kién chuyén | thao van ban trinh
huyén tham mon Lanh dao Phong

dinh phong

Nbi vu

Uy ban|Buéc7 | Xem Lanh | Xem xét, ky duyét | Cong van trinh UBND huyén du thdo Quyét dinh | 01 ngay
nhan dan xét, dao van ban trinh | hanh chinh (hoac van ban tra 101)
cip duyét Phong | UBND cép huyén
huyén van ban | N6i vu quyét dinh

trinh

UBND

cip




huyén

Uy ban Bu6c8 |Xem |UBND |UBND cép huyén | Quyét dinh hanh chinh (hodc van ban tra 151) 05 ngay
nbén déan xét, cip xem xét, quyét
cap quyét |huyén | dinh
huyén dinh
Uy ban|Buéc9 |Tra két|Bo phan | Tra két qua cho | Quyét dinh hanh chinh (hodc vin ban tra 1o)
nhan dan qua Mot cira | cong dan, t chirc
cip
huyén
2. Quy trinh thi tuc thAm dinh thanh l1ap don vi sy nghiép cong lap — Ma thi tuc B-BNV-264591-TT
M4t quy trinh thwe hién; théi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc
Co Budc Tén Trach
quan, thuc bwée nhiém | N§i dung céng | Biéu miu, két qua Thoi Ghi
don vi hién thue thwe viéc thwe hién gian chi
hién hién
Uy ban | Budc 1 Tiép B0 phan | - Tiép nhan hd so, | - Truong ‘hop ho SO day du, hop 1€ thi tlep nhéan | 0,5
nhan nhan hd | Mot cira | kiém tra thong tin | va in Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua | ngay
dan cép SO trong hd so; (Miu s6 01 ban hanh kém theo Thong tu sb
huyén - Chuyén Phong | 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
Nbi vu cép huyén | - Truong hop hé so chua day du thi cong chirc
ti€p nhan hd so hudng dan dé cong dan/ t6 chirc
b sung hé so va in Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hé so (MAu s6 02 ban hanh kém theo Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop ho so khéng dung quy dinh thi in
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Miu sb
03 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
. VPCP ngay 23/11/2018).
Uy ban |Buéc2 | Xir Iy |Lanh Chuyén ho so dén | Xem xét, chuyén hd so dén cong chuc chuyén | 01 ngay
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nhan dan hé so dao cong chirc chuyén | mén tham muu
cap Phong | mén
huyén Nb6i vu
Uy ban|Buéc3 |Tham |Céng | D& xudt Lanh dao | Du thao van ban iy y kién co quan lién quan 02 ngay
nhan dan dinh hd | chirc Phong Noi wu
cap SO chuyén |phuong 4n giai
huyén mon quyét
Uy ban |Budc4 |Ky Lanh Xem xét, ky duyét | Vin ban giri ho so 14y y kién co quan lién quan | 01 ngay
nhéan dan duyét dao vin ban giri hd so
cap Phong | l4yy kién
huyén No1 vu
Uy ban|Budc5 |Phdi Phong, | Xem xét, phoi hop | Vén ban phéi hop tham gia y kién 2,5
nhén dén hop Ban tham gia y kién ngay
clp thdm chuyén |ddi véi ndi dung
huyén dinh hd | mon lién quan tai hd so

SO lién

quan

Uy ban |Bu6c6 | Tong Cong Tdéng hop y kién | Dy thao van ban cta Phong trinh UBND cép | 02 ngay
nhan dén hop v |chirc thAm dinh, du | huyén
cap kién chuyén | thao van ban trinh
huyén thim | mén Lanh dao Phong

dinh phong

Noi vu

Uy ban |Bugec7 | Xem Lanh Xem xét, ky duyét | Coéng van trinh UBND huyén du thao Quyét dinh | 01 ngay
nhan déan xét, dao vian ban trinh | hanh chinh (ho#c vin ban tra 161)
cap duyét |Phong | UBND cép huyén
huyén van ban | Noi vu quyét dinh

trinh

UBND

cép

huyén
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Uy ban

Bugc8 | Xem | UBND | UBND cép huyén | Quyét dinh hanh chinh (hoac van ban tra 151) 05 ngay
nhan dan xét, cap xem xét, quyét
cap quyét huyén dinh
huyén dinh
Uy ban|Buéc9 |Tra két|Bo phan | Tra két qua cho Quyét dinh hanh chinh (ho#c van ban tra 1oi)
nhén dan qua Mot ctra | cong dan, tb chirc
cép
huyén

3. Quy trinh thi tuc thim dinh giai thé don vi sw nghiép cong lip — (khong tim thiy ma thd tuc hanh chinh trén co sé
dir liéu quéc gia vé TTHC) )
Mot quy trinh thire hién; thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéce

Co Budc Tén Trach :
quan, thue bwéec | nhiém |N§i dung céng | Bibu miu, két qua Thoi | Ghi
don vi hién thuce thuce viéc thwe hién gian chu
hién hién
Uy ban | Buéc | Tiép B phan | - Tiép nhan hd so, | - Truong hop ho SO day du, hgp 1€ thi tlep nhén | 0,5
nhén nhén hd | Mot ctra | kiém tra thong tin | va in Glay tiép nhan hd so va hen tra két qué | ngdy
dan cép SO trong hd so; (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thoéng tu sb
huyén - Chuyén Phong | 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
Nbi vu cip huyén | - Truong hop hd so chua day da thi cong chuc
tlep nhin hd so huéng din dé cong dan/ t6 chirc
bd sung hé so va in Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién ho so (MAu sb 02 ban hanh kém theo Thong
tw 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau sb
03 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
. VPCP ngay 23/11/2018).
Uy ban|Buéc2 | X& ly|Lanh Chuyén hé so dén | Xem xét, chuyén hod so dén cdng chic chuyén | 01 ngay
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nhan dan ho so dao cong chirc chuyén | mén tham muu
cap Phong | mén
huyén Nbi vu
Uy ban|Buéc3 | Thdm |Coéng | P& xuit Lanh dao | Dy thao vin ban lay y kién co quan lién quan 02 ngay
nhan dan dinh hé | chic | Phong Noi wvu
cap SO chuyén |phuong &n giai
huyén mon quyét
Uy ban |Buéc4 | Ky Lanh Xem xét, ky duyét | Van ban gii ho so ldy y kién co quan lién quan 01 ngay
nhan dén duyét | dao van ban giri hd so
cip Phong | ldy ¥ kién
huyén Nb6i vu
Uy ban|Budc5 | Phoi Phong, | Xem xét, phdi hop | Van ban phdi hop tham gia y kién 2,5
nhin déan hop Ban tham gia y kién ngay
clp tham chuyén | déi véi noi dung
huyén dinh hd | mén lién quan tai hd so

Ny lién

quan ]

Uy ban | Budc 6 Téng Cong Todng hop v kién | Du thao van ban cta Phong trinh UBND céip | 02 ngay
nhan dén hop ¥ | chic thim dinh, du | huyén
cip kién chuyén | thao vin ban trinh
huyén thim mon Lanh dao Phong

dinh phong

NoOi vu

Uy ban |Budc7 | Xem Lanh Xem xét, ky duyét | Cong van trinh UBND huyén du thao Quyét dinh | 01 ngay
nhan dan | xét, dao vin ban trinh | hanh chinh (hodc van ban tra 1o1)
cap duyét Phong | UBND cép huyén
huyén vdn ban | Noi vu quyét dinh

trinh

UBND

cép

huyén
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Uy ban|Buéc8 | Xem UBND | UBND cép huyén | Quyét dinh hanh chinh (hodc van ban tra 1oi) 05 ngay
nhén dén xét, cap xem xét, quyét

cap quyét | huyén | dinh

huyén dinh

Uy ban|Buéc9 | Tra két|Bo phan | Tra két qua cho | Quyét dinh hanh chinh (hodc van ban tra 101)

nhin dan qua Mot cira | cong dén, t6 chirc

cip

huyén

IIL. LINH VU'C THI BUA — KHEN THUONG (06 TTHC)

Ban Thi dua - Khen thwéng dé xuit: Nham don gian hoa cac TTHC trong cing ho so trinh khen thudng, cac co quan, don vi,
dia phuong thudc cAp huyén khi trinh khen thudng thudng xuyén theo hang nim, khen thudng tdng két nam hoc ciia nganh Gido duc
va Pao tao gdm céc hinh thirc khen _thudng nhu: Tang danh hiu Lao dong tién tién cho tap thé, ca nhan; tang Gidy khen cia Chu tich
UBND cép huyén thuc hién trinh d& nghi khen thudng trong hai bd hd so, gbm: Td trinh, bién ban va bao céo cla tap thé, ca nhan c6
kém theo cic minh chimg tuong (g v&i tirng loai danh hiéu va hinh thirc khen thudng theo quy dinh (theo Quyét dinh 3878/QD-
UBND ngay 20/12/2017 cda UBND tinh Khanh Hoa).

1. Quy trinh phdi hop giai quyét 03 thi tuc hanh chinh (Thi tuc ting Gidy khen cia Chi tich UBND cap huyén vé
thanh tich thyc hién nhiém vu chinh tri; Thi tyc ting danh hiéu Tép thé lao dong tién tién; Thi tuc ting danh hiéu Lao dong
tién tlen) trén phan mém mét cira dién ti (khen thwéng thuong xuyen hang nam, khen thwéng tong két nim hoc cia nganh
giao duc): Ma sb: BNV-264920-Gidy khen; BNV-264921 — Tap thé LDTT; BNV-264923- LDTT

Mot quy trinh thuc hién; thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc

Co Budce Tén Trach Ngi dung cong Biéu miu, két qua Thoi Ghi
quan, thue budc nhiém viéc thuc hién gian chi
donvi | hién thyc | thue ‘

hién hién

Uy ban|Buécl | Tiép _ | BO phén | - "l:iép nhan hd so, | - Trudng hop hd so day du, hop 1€ thi | 01 ngay
nhin nhén hé | Tiép kiém tra thong tin | tiép nhan va in Gidy tiép nhan hd so va
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dan cap SO nhdn va | trong ho so; hen tra két qua (Mau sd 01 ban hanh
huyén Tra két |- Chuyén Phong|kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-
qua cip | N6oi vu cdp huyén | VPCP ngay 23/11/2018)
huyén - Trudng hop hd so chua diy du thi
cong chirc tiép nhan hd so huéng din dé
cong dan/ td chirc bd sung hd so va in
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
(Mau s6 02 ban hanh kém theo Théng
tr  sb  01/2018/TT-VPCP  ngay
23/11/2018);
- Trudmg hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Mau sé 03 ban hanh kém
theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Buoc2 | Xu ly, | Lénh Chuyén hé so dén | Xem xét, chuyén hd so dén céng chic | 1,5
thdm dao cong chtrc chuyén | chuyén mon tham muu ngay
dinh hé | Phong | mén |
SO NoO1 vu

Buéc3 | Tham | Céng Pé xudt Lanh dao | Ly y kién céc co quan, don vi lién 3,5
dinh hd | chirc Phong Noi vu | quan, bdo cdo Hoi déng Thi dua-khen | ngay
SO chuyén |phuwong 4an giai | thudng cip huyén

mon quyét

Budc 4 | Hop Lanh Hoi dong Thi dua | 1iy két qua trinh UBND cép huyén. 04 ngay
Hoi dao - Khen thudng '
dong Phong |cdp huyén hop
TPKT |Noivu |hoic gii phiéu ldy
clp y thong qua
huyén

Budc5 | Ky UBND | Xem xét, quyét | Xem xét, quyét dinh va tra két qua cho | 03 ngay
duyét cép dinh khen thuéng | Phong Néi vu
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huyén

Budc 6

Tra két
qua

Bo phan
Tiép
nhan va
Tra két
qua
UBND
cip
huyén

Tra két qua cho
cong dan/ t6 chuc

- Phong Néi vu chuyén kinh phi khen
thudng cho td chirc, ca nhan; in va
chuyen Quyet dinh, Glay chimg nhan
danh hiéu, Glay khen dén Bo _phan Tiép
nhan va Tra két qua UBND cip huyén.

- Cac truong hop khong dugc khen
thuéng (khong dung dbi tuong, khong
du tiéu chudn, khong du hd so hoic vi
pham phép luét), Phong Noi vu cép
huyén thong bao dén c4 nhan, t6 chirc
trinh khen biét.

07 ngay

Phong No6i vu
phéi hop B
phan Tiép nhan
va Tra két qua
UBND cap
huyén thyc hién.

H6 so duoc luu trit tai UBND cép huyén theo quy dinh hién hanh

2. Thi tuc ting danh hiéu Chién si thi dua co sé- Ma s6 BNV-264922
M6t quy trinh thue hién; thoi gian giai quyét: 20 ngay

Co Budéc Tén Trach N¢i dung cong Biéu miu, két qua Ghi
quan, thue bwéc | nhiém viéc thure hién cha
don vi hién thue thue

hién hién
Uy ban |Buscl | Tiép B6 phan | - Tiép nhéan hd so, | - Truong hop hd so diy du, hop 1€ thi tiép | 01 ngay
nhan nhan hé | Tiép kiém tra thong tin | nhdn va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra
din cap SO nhin va | trong hd so; két qua (Mau sb 01 ban hanh kém theo
huyén Tra két|- Chuyén Phong | Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay
qua cdp | Noi vu cdp huyén | 23/11/2018)
huyén - Trudng hop hd so chua diy da thi cong

chic ti€p nhan hé so hudng dan dé cong
déan/ t0 chic bo sung ho so va in Phicu yéu
cau bo sung, hoan thién hé so (Mau s6 02

ban hanh kém theo Théng tu sb
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01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Trudng hop hd so khong ding quy dinh
thi in Phleu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO (Mau s6 03 ban hanh kém theo Théng
tu sO 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Buéc2 | X ly,|Lanh Chuyén hé so dén | Xem xét, chuyén hd so dén céng chuc | 15
thdm dao cbng chirc chuyén | chuyén mén tham muu ngay
dinh hd | Phong | mén
SO Noi vu
Buéc 3 | Tham Cong Pé xuit Lanh dao Lay y. kién céc co quan, don vi lién quan, | 04 ngay Tong hop va
dinh hd | chire Phong Noi vy | Hoi ddng Séng kién cap huyén va bdo céo dé xudt tham
Ny chuyén | phuong an giai | Thuong truc H6i dbéng Thi dua-khen muu Hoi dong
mon quyét thudng cép huyén Thi dua-khen
thudng  cép
huyén
Bu6c4 | Hop Lanh Hoi dong Hoi | 1y két qua trinh UBND cap huyén. 05 ngay
Hoi dao déng Thi dua -
ddng Phong | Khen thuéng cip
TDKT |No6ivu |huyén hop hoic
clp gi phidu ldy vy
huyén théng qua
Buéc 5 | Ky UBND | Xem xét, quyét|Xem xét, quyét dinh va tra két qua cho | 03 ngay
duyét | clp dinh khen thuéng | Phong Noi vu
huyén
. | BO phan ] - Phong No6i vu chuyén kinh phi khen 6,5 Phong No6i vu
Budc 6 | Tra két | Tiép Trad két qua cho thudng cho td chirc, c4 nhan; in va chuyén | ngay phoi hgp BO
qua nhin va | cong dan/ t chire Quyet dinh, Glay chirng nhan danh hiéu, phén Tiép
Tra ket Glay khen dén B4 phén Tiép nhan va Tra nhin va Tra
qua két qua UBND cép huyén. két qua
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UBND
cap
huyén

- Céc truong hop khong dugc khen thuong
(khong ding déi tuong, khoéng du ti€u
chuén, khéng da hé so hodc vi pham phap
lut), Phong Noi vu cip huyén thong béo
dén ca nhan, td chic trinh khen biét.

UBND  cép
huyén thuc
hién.

Hb so duoc luu trir tai UBND cép huyén theo quy dinh hién hanh

3. Thu tuc ting Glay khen ciia Chua tich UBND cip huyén vé thanh tich thi dua theo det, chuyén de Ma sé BNV-264924
Thu tuc tang Gidy khen ctia Chu tich UBND clp huyén theo dot hodc chuyén dé ‘ap dung khi so két, tdng két viéc thuc hién cac
chwong trinh muc tiéu, chuong trinh kinh & - x4 héi trong diém, cac chi thi, nghi quyét, chuong trinh hanh dong, van ban quy pham
phép luét quan trong, nhén ky niém nam chin cac ngay thanh 18p co quan, nganh, don vi, khi két thuc céc dot hoat dong xa hoi, tir

thién, .

duyét.

Mot quy trinh thyc hién; thoi gian giai quyét: 10 ngay

..vacosu dong y vé chil truong bang van ban ctia cap c6 tham quyén.
Viéc tdng Glay khen dbi v4i hdi thi, hdi thao, hdi dién, lién hoan,..

. thue hién theo ké hoach tb chirc cia UBND cAp huyén phé

Co Buéc Tén Trach Ngi dung cong Bi¢u miu, két qua Thaoi Ghi
quan, thue budc nhiém viéc thuc hién gian chi
don vi hién thuc thue

hién hién
Budc 1 | Tiép B6 phan | - Tiép nhin hé so, | - Trudmg hop hd so day du, hop 1€ thi | 01 ngay
nhan hd | Tiép kiém tra thong tin | tiép nhdn va in Glay tlep nhén hd so va
SO nhan va | trong hd so; hen tra két qua (Miu s0 01 ban hanh
Uy ban Tra két - Chuyép Phong | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
nhan qua cdp | NoOi vu cap huyén | VPCP ngay 23/11/2018)
dan cA huyén - Truong hop ho so chua day du thi cong
p P A A 1 A . X 2 A
huyén chue ti€p nhén ho so hudng dan dé cong

1 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018),

dan/ t6 chirc bd sung ho6 so va in Phiéu
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so (Mau
s0 02 ban hanh kém theo Thong tu sb
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- Truomg hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhén giai
quyét hd so (Mau so 03 ban hanh kém
theo Thong tr sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Buéc2 | X ly, | Lanh Chuyén hd so dén | Xem xét, chuyén hd so dén cdng chuce | 01 ngay
thim dao cdng chirc chuyén | chuyén mén tham muu
dinh hd Phong | mén
SO Noi vu
Buéc 3 | Thim Coéng Dé xuit Lanh dao Liy y kién cic co quan, don vi lién | 02 ngay
dinh hd | chirc Phong N6i  vu | quan, bao cao Hoi dong Thi dua-khen
SO chuyén |phuong 4n giai thudng cip huyén va téng hop v kién
mon quyét (neu co)
Bu6c4 | X ly, |Lanh Ky duyét, trinh | Tong hop hd SO day du theo quy dinh va | 01 ngay
tham dao UBND cép huyén | trinh UBND cip huyén
dinh hd | Phong
SO NOi vu
Buéc 5 | Ky UBND | Xem xét, quyét Xem xét, quyét dinh va tra két qua cho 02 ngay
duyét | cip dinh khen thuéng | Phong Noi vu
huyén
Bd phén - Phong Noi vu chuyén kinh phi khen | 03 ngay | Phong No6i wvu
Budc 6 | Tra két Tiép Tra két. qua cho thuong cho tb churc, c4 nhan; in va phoi hop B6 phin
qua nhan va | cong dan/ td chic chuyén Quyet dinh, Glay ching nhén Tiép nhén va Tra
Tra két danh hiéu, Gxay khen dén Bé phén Tiép két qua UBND
qua nhan va Tra két qua UBND cép huyén. cdp huyén thuc
UBND - Céc truong hop khong dugc khen hién.
cip thudng (khéng ding dbi tuong, khong
huyén dd tiéu chuin, khong du hd so hogc vi

pham phap luét), Phong Noi vu cap

huyén thong béo dén c4 nhan, t§ chirc
trinh khen biét.
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‘ H6 so duogc luu trir tait UBND cép huyén theo quy dinh hi€n hanh

4. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich cAp huyén vé thanh tich dot xuat — Ma s BNV-264925
Mot quy trinh thyc hién; thoi gian giai quyét: 05 ngay

Co Budc Tén Trach
quan, thuc budc nhiém Noi dung cong Bidu miu, két qua Thoi Ghi
don vi hién thye thue viéc thwc hién gian chu
hién hién
Budc 1 | Tiép Bo phan | - Tiép nhan ho so, | - Trudong hop ho so day dua, hop 1€ thi
nhan hd | Tiép kiém tra thong tin | tiép nhan va in Glay tlep nhén ho so va
SO nhin va | trong ho so; hen tra két qua (Mau so 01 ban hanh
Tra két|- Chuyén Phong | kém theo Thong tu s 01/2018/TT-
qua cép | Noi vu cip huyén | VPCP ngay 23/11/2018)
huyén - Truomg hop hd so chua ddy du thi cong
chirc tlep nhin hd so huéng dan dé cong | 01 ngay
dan/to chirc bd sung hd so va in Phiéu
yéu ciu bd sung, hoan thién ho so (Mau
Uy ban s6 02 ban hanh kém theo Thong tu sd
nhan dan 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
cip - Trudong hop hé so khong dung quy
huyén dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhéan giai
quyét hd so (Mau so 03 ban hanh kém
theo Théng tu sd 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buéc2 | Xuly, |Léanh Chuyén ho so dén | Xem xét, chuyén hd so dén cong chirc 01 ngay
thdm dao cdng chirc chuyén | chuyén mén tham muu
dinh hé | Phong | mén
SO N1 vu
Buéc3 | Thim | Céng D& xuit Lanh dao | LAy y kién cé4c co quan, don vi lién
dinh hé | chirc Phong No§i vu quan, bao cdo Hoi ddng Thi dua-khen
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SO chuyén | phuong an giai thuong cip huyén va téng hop ¥ kién 02 ngay
mon quyét (néu co)
Buéc4 |Xurly, |Lanh Ky duyét, trinh Téng hop hd so day du theo quy dinh va | 01 ngay
thdm dao UBND cép huyén | trinh UBND cép huyén
dinh hd | Phong
SO Noi vu
Budc 5 | Ky UBND | Xem xét, quyét | Xem xét, quyét dinh va tra két qua cho | 02 ngay
duyét cép dinh khen thudéng | Phong Noi vu
huyén
B phéan - Phong Noi vu chuyén kinh phi khen | 03 ngay | Phong Néi vu
Buéc 6 | Trakét | Tiép Tra két qua cho thuong cho td chic, ca nhén; in va phéi hop Bo
qua nhan va | cong dan/ td chirc | chuyén Quyet dinh, Glay chirng nhén phan Tiép nhén
Tra két danh hiéu, Glay khen dén B§ phén Tiép va Tra két qua
qua nhan va Tra két qua UBND cép huyén. UBND cép
UBND - Céac trudong hop khong duoc khen huyén thuc hién.
cip thuong (khong dung dbi turong, khong
huyén du tidu chudn, khong di hd so hodc vi

pham phap luét), Phong No6i vu cip
huyén thc“)ng’béo dén ca nhan, to chic
trinh khen biét.

Ho so dugc luu trir tai UBND cép huyén theo quy dinh hién hanh

5. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND c4p huyén vé khen thwéng dbi ngoai — Ma sb BNV-264926
MGt quy trinh thuc hién; thoi gian giai quyét: 10 ngay

Co Buwée | Tén Trach | Noi dung cong | Biéu méu, két qua Thoi | Ghi
quan, thyce bwéc nhiém | viéc thwe hién gian chu
dom vi hién thwe thue

hién hién
Uy ban | Buéc 1 Tiép _ | BO phén | - Tiép nhan hd so, | - Truong hop hd so day dd, hop 1€ thi
nhan nhén hoé | Tiép kiém tra thong tin tiép nhan va in Gidy tiép nhan hd so va
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dan cap SO nhan va | trong hd s0; hen tra két qua (Miu sb 01 ban hanh
huyén Trd ket |- Chuyén Phong|kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
qua cép | Noi vu cdp huyén | VPCP ngay 23/11/2018)
huyén - Trudng hop hé so chua day du thi cong
chire tiép nhan hd so hudng dan dé cong | 01 ngay
dan/ t& chirc bd sung hd so va in Phiéu
yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (Mau
s6 02 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir chéi tiép nhén giai
quyét hd so (Mau s 03 ban hanh kém
theo Théng tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Buéc2 | Xa&ly, |Lanh Chuyén hé so dén | Xem xét, chuyén hd so dén cong chic | 01 ngay
thim dao cong chire chuyén | chuyén mon tham muu
dinh hé | Phong | mén
SO No6i vu
Buéc3 | Thim | Cong Pé xuat Lanh dao | L4y y kién cac co quan, don vi lién | 02 ngay
dinh ho | chirc Phong N1 vu quan, bao cdo Hoi dong Thi dua-khen
SO chuyén | phuong én giai thuéng cdp huyén va tdng hop y kién
mon quyét (néu cb)
Budéc4 | Xualy, |Lanh Ky duyét, trinh Tdng hop ho so diy du theo quy dinh va | 01 ngay
thdm dao UBND cép huyén | trinh UBND cép huyén
dinh hd | Phong
SO Noi vu
Bugec 5 | Ky UBND- | Xem xét, quyét Xem xét, quyét dinh va tra két qua cho | 02 ngay
duyét cip dinh khen thuéng | Phong Noi vu
huyén
Budc 6 | Trakét | B¢ phan | Trakétquacho |- Phong Noi vu chuyén kinh phi khen | 03 ngay | Phong Néi vu
qua Tiép cong dan/ té chirc | thudng cho t§ chirc, c4 nhén; in va phdi hop B
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nhén va
Tra két
qua
UBND
clp
huyén

chuyén Quyet dinh, Glay ching nhén
danh hiéu, Glay khen dén B0 phén Tiép
nhan va Tra két qua UBND cip huyén.

- Cac truong hop khoéng dugc khen
thuong (khong dung dbi tuong, khong
du tiéu chudn, khong dt hd so hoic vi
pham phap luét), Phong Noi vu clp
huyén thong bao dén ca nhan, td chuc
trinh khen biét.

phan Tiép nhén
va Tra két qua
UBND cép
huyén thuce hién.

Ho so duogc luu trir tai UBND cép huyén theo quy dinh hién hanh

6. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén cho gia dinh. — Ma s§ BNV-264927

Mot quy trinh thuc hién; thoi gian giai quyét: 10 ngay

Co Bwéc | Tém | Trach | Néidung cong Biéu mau, két qua Thoi Ghi
quan, thuc budc nhiém viéc thuwe hién gian chua
don vi hién thue thuc

hién hién
Budc 1 | Tiép B6 phan | - Tiép nhan ho so, | - Truong hop hd so day da, hop 1€ thi | 01 ngay

nhén hd | Tiép kiém tra théng tin | tiép nhén va in Glay tlep nhén hd so va

SO nhin va | trong ho so; hen tra két qua (Mau sé 01 ban hanh
Uy ban Tra két|- Chuyén Phong |kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
nhan qua cdp | N6i vu cdp huyén | VPCP ngay 23/11/2018)
din cép huyén - Truong hop hd so chua ddy du thi cong
huyén i chirc tlep nhan hd so hudng dan dé cong

dan/ té chirc bd sung hd so va in Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Miu
s6 02 ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Trudng hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
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quyét h6 so (Mau §6 03 ban hanh kém
theo Thong tr so 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

pham phép luét), ?hc‘)ng Noi vu cép
huyén thong bao den céa nhén, t0 chirc
trinh khen biét.

Buéc2 | X ly, | Lanh Chuyén hd so dén | Xem xét, chuyén hd so dén cong chirc | 01 ngay
thdm dao cong chic chuyén | chuyén mon tham muu
dinh hd | Phong mon
SO No6i vu
Buéc3 | Tham | Cong D& xuat Lanh dao | Liy y kién cac co quan, don vi lién | 02 ngay
dinh hd | chirc Phong Noi vu | quan, bao cio Hoi dong Thi dua-khen
SO chuyén |phuwong an giai | thuong cdp huyén va tdng hop y kién
mon quyét (néu co)
Buéc4 |Xa ly, | Lanh Ky duyét, trinh | Tng hop hd so diy du theo quy dinh va | 01 ngay
thim | dao UBND cép huyén | trinh UBND cip huyén
dinh hd | Phong
SO No6i vu
Bugc 5 | Ky UBND |Xem xét, quyét|Xem xét, quyét dinh va tra két qua cho | 02 ngay
duyét cip dinh khen thuéng | Phong Noi vu
huyén
B0 phén - Phong Noi vu chuyén kinh phi khen | 03 ngay Phong N1 vu
Buéc 6 | Tra két| Tiép Tra két qua cho |thudng cho t§ chic, cd nhan; in va phdi hop BS
qua nhan va | cong dan/ td chirc | chuyén Quyét dinh, Gidy ching nhén phan Ti€p nhan
Tra két danh hiéu, Gidy khen dén Bo phéan Tiép va Tra két qua
qua nhén va Tra két qua UBND cip huyén. UBND cip
UBND - Céac trudong hgp khong dugc khen huyén thuc hién.
cip thudng (khong ding dbi tuong, khong
huyén du tiéu chudn, khong dt hd so hoic vi

Hb so dugc luru trit tai UBND cip huyén theo quy dinh hién hanh
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IV. LINH VU'C TIN NGUONG, TON GIAO CAP HUYEN (08 TTHC)

1. Quy trinh théng bio mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 Luit tin nguwong, ton giao (Ma
s6 TTHC: BNV-264891)

M4t quy trinh thwe hién; thoi gian giai quyét: 15 ngay ddi véi trwomng hop cé iy quyén

Co Buéc Tén Trach Noéi dung cong Biéu miu, két qua Thoi Ghi
quan, thue bwée | nhi€ém viéc thwe hién gian chi
don vi hién thye thue

hién hién
Uy ban | Bugc 1 Tiép Bo phan | - Tiép nhan ho so, | - Truong hop ho so day da, hop 1€ thi | 01 ngay
nhén nhan hd | M6t cira | kiém tra thong tin | tiép nhén va in G1ay tlep nhan hd so va
dan cép SO trong hd so; hen tra két qua (Miu sé 01 ban hanh
huyén - Chuyén Phong | kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
No6i vu cép huyén | VPCP ngay 23/11/2018)
- Truong hop hd so chua day du thi cong
chirc t1ep nhén hd so huéng din dé cong
dan/ to chirc bd sung hd so va in Phidu
yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (Mau
s6 02 ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Trucmg hop héd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Mau so 03 ban hanh kém
theo Thong tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Uy ban |Budc2 | Xu ly Lanh Xem xét chuyén ho so theo quy dinh 02 ngay
nhén dan hd so dao hd so dén cong

cip Phong | chitc chuyén mén
huyén Noi vu
Uyban | Bu6c3 | Thim | Céng | D& xudt Lanh dao | Dy thao van ban gii quydt 07 ngay
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nhan dan dinh ho | chwec | Phong Noi vu
cap SO chuyén | phuong an giai
puyén mon quyét
Uyban |Bu6c4 |Ky Lanh xem xét, ky thira | Vin ban giai quyét 05 ngay
nhén dan duyét dao Uy quyén CT
cip Phong | UBND huyén,
huyén Nb&1 vu chuyén két qua vé
Mot cira
Uyban |Buéc5 | Trakét |Bo phan | Trakétquacho | Van ban giai quyét
nhan dan qua M6t cira | cong dan/ td chirc
cép
huyén
Thoi gian giai quyét: 15 ngay dbi véi treong hop khéng cé iy quyén
Co Buéc thue | Tén | Trach N¢i dung cong Biéu mau, két qua Thoi Ghi
quan, hién bwéc | nhiém viéc thwe hién gian chu
don vi thue thuc
hién hién
Uy ban | Buédc 1 Tiép | Bo phan | - Tiép nhén ho so, | - Truong hop hd so day di, hop 1¢ thi
nhén nhin | Mot cira | kiém tra thong tin | tiép nhan va in Glay tlep nhan hd so va
déan hd so trong ho so; hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh
cap - Chuyén Phong | kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-
huyén Noi vu cap huyén | VPCP ngay 23/11/2018) 01 ngay

- Trudng hop hd so chua ddy da thi
cong chirc tiép nhan hd so hudng dan dé
cong dan/ t6 chirc bd sung hd so va in
Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd so
(MAu s6 02 ban hanh kém theo Théng
tr  s&  01/2018/TT-VPCP  ngay
23/11/2018);
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- Trudng hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhén giai
quyét hd so (Mau so 03 ban hanh kém
theo Théng tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Uy ban | Budc 2 Xir ly | Lanh Xem xét chuyén | hd so theo quy dinh 02 ngay
nhéan hd so | dao hé so dén cong

dan Phong | chitc chuyén mén

ce‘ip No6i vu

huyén

Uy ban | Budc 3 Tham | Céng | D& xult Lanh dao | Dy thao Van ban giai quyét 04 ngay
nhan dinh | chae Phong No6i vu

dén hd so | chuyén phuong 4n giai

cip mon quyét

huyén

Uy ban | Budc 4 Xem | Lanh Trinh UBND | Du thao Vin béan giai quyét 03 ngay
nhén xét ho | dao huyén xem xét,

dan SO Phong | quyét dinh

cép N1 vu

huyén

Uy ban | Buéc 5 Ky Lanh Lanh dao UBND | Van ban giai quyét 05 ngay
nhan duyét | dao huyén quyét dinh

dén UBND | va chuyén két qua

cép huyén | cho Mot ctra

huyén '

Uy ban | Budc 6 Tra | Bo phan | Tra két qua cho | Vin ban giai quyét

nhén két | Mot cira | cong dan/ td chire

dan qua

cip

huyén
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2. Quy trinh thong b4ao danh muc hoat dong ton gido dbi véi td chire ¢6 dia ban hoat déng ton gido & nhiéu xa thudc mot
huyén (Ma so TTHC: BNV-264936).

Mot quy trinh thyc hién; thoi gian giai quyét: 15 ngay d6i véi treong hep c6 Gy quyén

Co Buéc Tén Trach Noi dung cong Biéu mau, két qua Thoi Ghi
quan, thue budc nhiém viéc thwe hi€n gian cha
dom vi hién thue thuce

hién hi€én
Uy ban | Buégc | Tiép Bo phan | - Tiép nhan hd so, | - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi
nhén nhan hd | Mot cira | kiém tra thong tin | tiép nhan va in Glay tlep nh4n hd so va
dan cip SO trong ho so; hen tra két qua (Mau sé 01 ban hanh
huyén - Chuyén Phong { kém theo Thoéng tu s 01/2018/TT-
Nbi vu cdp huyén | VPCP ngay 23/11/2018)
- Trudomg hop ho so chua day du thi cong
chure tiép nhan hd so hudng dan dé cong | 01 ngay
dan/ t& chirc bd sung hd so va in Phiéu
yéu cu bd sung, hoan thién hd so (Mau
s6 02 ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh kém
theo Thong tu s 01/2018/TT-VPCP
7 ngay 23/11/2018).
Uy ban | Budc 2 Xir ly Lanh Xem xét chuyén hd so theo quy dinh 02 ngay
nhan dén ho so dao hd so dén cong '

cap Phong | chirc chuyén mén
huyén Noi vu

Uy ban | Budc 3 | Tham . | Cong Pé xuét Lanh dao | Du thdo Vin ban giai quyét 07 ngay
nhan dén dinh hé | chic Phong N6i vu
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cap SO chuyén | phuong an giai
huyén mon quyét '
Uy ban |Budc4 |Ky Lanh Xem xet, ky thira | Vén ban giai quyét 05 ngay
nhan dén duyét dao Uy quyén CT
céap Phong | UBND huyén,
huyén Noi vu | chuyén két qua vé
M6t clra
Uy ban |Buéc5 |Trakét | Bo phan | Tra két qua cho | Van ban giai quyét
nhan dén qua Mot cira | cong dan/ td chire
cip
huyén
Thoi gian giai quyét: 15 ngay dbi voi trweong hop khong cé iy quyén
Co | Bu6cthwe | Tén | Trach | Néidung cong Biéu mau, két qua Thoi Ghi
quan, hién bwéc | nhiém viéc thuyre hién gian chui
don vi thue thwe
hién hién
Uy ban | Budc 1 Tiép |B6 phan | - Tiép nhan hd so, | - Truong horp hd so day du, hop 1€ thi
nhéan nhin | Mot cta | kiém tra théng tin tiép nhan va in Glay ti€p nhén hd so va
dan hd so trong hd so; hen tra két qua (Mau sé 01 ban hanh kém
cip - Chuyén Phong |theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
huyén Noi vu cp huyén | ngay 23/11/2018) 01 ngay

- Trudng hop hd so chua diy du thi cong
chirc tlep nhan hd so hudng din dé cong
dan/ to chire bd sung hd so va in Phiéu
yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (Miu
s6 02 ban hanh kém theo Théng tu s
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Truong hop hé so khong dung quy dinh
thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét
hd so (Miu sb6 03 ban hanh kém theo
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Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
1 23/11/2018).
Uy ban | Budc 2 Xt ly | Lanh Xem xét chuyén | hd so theo quy dinh 02 ngay
nhan hd so | dao hé so dén cong
dan Phong | chirc chuyén mén
cép Noi vu
huyén
Uy ban | Budc 3 Tham |Cong | D& xudt Lanh dao | Dy thao Van ban giai quyét
nhén dinh | chuc Phong No6i vu
din hd so | chuyén phuong an giai 04 ngay
cép mon quyét
huyén i
Uy ban Budc 4 Xem | Lanh Trinh UBND Du thdo Vian ban giai quyét 03 ngay
nhan xét hd | dao huyén xem xét,
déan so Phong | quyét dinh
cép Né6i vu
huyén
Uyban | Budc5 Ky |Lanh Lanh dao UBND | Vin ban giai quyét 05 ngay
nhan duyét | dao huyén quyét dinh
dan UBND | va chuyén két qua
cap huyén | cho Mét cira
huyén
Uy ban Buéc6 | Tra B phén | Tra két qua cho Vin béan giai quyét
nhén két | Mot ctra | cong dan/ td chirc
dén qua
cip
huyén

3. Quy trinh théng bio danh muyc hoat d¢ng ton gido b sung ddi véi td chire cé dia ban hoat dfng tén gido & nhiéu xa
thugc mot huyén (Ma so TTHC: BNV-264937).
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Mét quy trinh thwe hién; thoi gian giai quyét: 15 ngay ddi véi trudng hop cé iy quyén

Co Buéc Tén . | Trach | Ngidung cong Biéu méiu, két qua Thoi Ghi
quan, thue bwéc nhiém viéc thyc hién gian chu
don vi hién thue thye

i hién hién
Uy ban|Bué6c! | Tiép Bo phén | - Tiép nhén ho so, | - Trudng hop hd so day du, hop 1€ thi | 01 ngay
nhan nhén hd | Mot cira | kiém tra thong tin | tiép nhén va in Glay tlep nhan hd so va
dan cép SO trong hd so; hen tra két qua (MAu s6 01 ban hanh
huyén - Chuyén Phong |kém theo Théng tr sé 01/2018/TT-
Nbi vu cdp huyén | VPCP ngay 23/11/2018)
- Truong hop hd so chua day du thi cong
chirc tlep nhan hd so huong din dé cong
dan/ to chirc bd sung hd so va in Phiéu
yéu ciu bd sung, hoan thién hd so (Miu
s6 02 ban hanh kém theo Théng turr sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Trudong hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Miu sé 03 ban hanh kém
theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Uyban |Buéc2 |Xwirly |Lanh Xem xét chuyén | ho so theo quy dinh 02 ngay
nhén din hd so dao hd so dén cong

cip Phong | chirc chuyén mén
huyén NOi vu
Uy ban | Budc 3 Thém Cong Pé xuit Lanh dao | Du thdo Vin ban giai quyét 07 ngay

nhan dan dinh hé | chirc Phong Noi vu

cap SO chuyén | phuong an giai
puyén mon quyét
Uy ban | Budéc4 | Ky Lanh Xem xét, ky thira | Vian ban giai quyét 05 ngay
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nhén dén duyét dao Uy quyén CT
cap Phong | UBND huyén,
huyén Noi vu | chuyén két qua vé
M6t cira
Uyban |Buéc5 |Trakét | Bophan | Trakétquacho | Van ban giai quydt
nhan dén qua Mot cira | cong dan/ td chire
cép
huyén

Thoi gian gidi quyét: 1

S ngay dbi vei trudng hop khong co iy quyen

Co Bwéce thwe | Tén | Trach Néi dung cong Biéu mau, két qua Thoi Ghi
quan, hién bwéc | nhiém viéc thue hién gian chu
don vi thyuc thue

hién hién
Uy ban | Budc 1 Tiép |B6 phén |- Tiép nhan hd so, | - Truong hop hé so day da, hop 1€ thi | 01 ngay
nhén nhin | Mot ctra | kiém tra thong tin | tiép nhdn va in Glay tlep nhin hd so va

dan hé so trong hd so; ‘hen tra két qua (M3u sé 01 ban hanh

cip - Chuyén Phong | kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-
huyén Noi vu cép huyén | VPCP ngay 23/11/2018)

- Trudng hop hé so chua ddy du thi
cong chirc tlep nh4n hd so hudng dan dé
cong déan/ to chitc bd sung hd so va in
Phiéu yeu cau bd sung, hoan thién hd so
(MAu s6 02 ban hanh kém theo Thong
tr  s6  01/2018/TT-VPCP  ngay
23/11/2018);

- Trudng hop hd so khong ding quy
dmh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhén giai
quyét hd so (Mau so 03 ban hanh kém
theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
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Uy ban | Buéc 2 Xt ly |Lanh Xem xét chuyén | hd so theo quy dinh 02 ngay
nhén hdso | dao hé so dén cong
déan Phong | chitc chuyén mén
ce‘ip Noi vu
huyén
Uy ban Buéc3 | Thim | Céng Pé xuit Lanh dao | Dy thdo Vin ban giai quyét 04 ngay
nhén dinh | chtc Phong No6i  wvu
dén hé so chuyén |phuong é&n giai
cap mon quyét
huyén
Uy ban Buéc4 | Xem |Lanh Trinh UBND | Dy thédo Vin ban giai quyét 03 ngay
nhan xét hd | dao huyén xem xét,
dan SO Phong | quyét dinh
cip Ndi vu
huyén
Uy ban | Bué6c 5 Ky Lanh Lanh dao UBND | Vin ban giai quyét 05 ngay
nhén duyét | dao huyén quyét dinh
dan UBND | va chuyén két qua
cip huyén cho Mot cira
huyén
Uy ban | Budc 6 Tra | B phan | Tra két qua cho | Van ban giai quyét
nhan két | Mot cira | cong dan/ t chirc
dan qua
cip
huyén

4. Quy trinh théng bio té chirc hdi nghi thwrdong nién cia t4 chire tén gido, tb chirc tén gido truc thudc cé dia ban hoat

dong & mot huyén (Ma sé TTHC: BNV-264893).

M@ét quy trinh thwe hién; théi gian giai quyét: 15 ngay déi véi trwdong hop cé iy quyén




Co Buée Tén | Trach | Noidung cong Biéu miu, két qua Thoi Ghi
quan, thwc bwéc nhiém viéc thwe hién gian chu
don vi hién thuc thwe

hién hién
Uy ban | Buéc 1 Tiép Bo phén | - Tiép nhan ho so, | - Tru’ong hop hd so day du, horp 1€ thi | 01 ngay
nhén nhan hd | Mot cira | kiém tra thong tin | tiép nhén va in G1ay tlep nhan hé so va
din cap SO trong hd so; hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh
huyén - Chuyén Phong | kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
Noi vu cip huyén | VPCP ngay 23/11/2018)
- Truong hop hé so chua déy du thi cong
chuc tlep nhan hd so can din dé cong
dén/ t6 chire bd sung hd so va in Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau
s6 02 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truong hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhin giai
quyét hd so (MAu s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
i ngay 23/11/2018).
Uyban |Budc2 | Xily Lanh Xem xét chuyén | hd so theo quy dinh 02 ngay
nhén dan hd so dao ho so dén cong

cap Phong | chirc chuyén mon
puyén No6i vu

Uy ban | Budc3 | Thim Cong Pé xuat Lanh dao | Du thao Vin ban giai quyét 07 ngay
nhan dan dinh ho |chic | Phong Néi vu

cap SO chuyén | phuong an giai
huyén mon quyét

Uy ban |Buéc4 | Ky Lanh Xem x¢t, ky thira | Vian ban gidi quyét 05 ngay
nhén dén duyét dao Uy quyén Cha

cap Phong | tich UBND
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huyén Né6i vu | huyén, chuyén két
i qua vé& Mot cira
Uyban |Buéc5 | Trakét |Bophén | Trikétquacho | Van ban giai quyét
nhan din qua Mot ctra | cong dan/ td chirc
cip
huyén

Thoi gian giai quyét: 15 ngay déi véi trweong hop khong co iy quyen

Co Buwéc thue | Tén | Trach Noi dung cong Biéu miu, két qua Thoi Ghi
quan, hién bwéc | nhiém viéc thyce hié€n gian chi
don vi thwe thue

hién hién
Uy ban | Budc 1 Tiép B6 phan | - Tiép nhan hd so, | - Truong ho'p hd so day da, hop 1€ thi | 01 ngay
nhén nhin | Mot cira | kiém tra thong tin tiép nhdn va in Glay tlep nhan ho so va
dan hé so trong hd so; hen tra két qua (Mau sé 01 ban hanh
cap - Chuyén Phong |kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-
huyén NGi vu cp huyén | VPCP ngay 23/11/2018)
- Trudng hop hdé so chua diy du thi
cdng chirc tiép nhan hd so hudng din dé
cong dan/ t chirc bd sung hd so va in
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
(M3u s0 02 ban hanh kém theo Thong
tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);
- Trudng hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Mau so 03 ban hanh kém
theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
i ngay 23/11/2018).
Uy ban | Buéc 2 X ly | Lanh Xem xét chuyén | hd so theo quy dinh 02 ngay
nhan hd so | dao hé so dén cong
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dan Phong chirc chuyén mén
cap No1 vu
l}uyén
Uy ban | Buéc 3 Thém Cong Dé xuét Lanh dao Du thdo Vin ban giai quyét 04 ngay
nhén dinh | chic Phong No6i wvu
dan hd so | chuyén phuong 4n giai
cip mon quyét
huyén ] .
Uy ban | Budc 4 Xem | Lanh Trinh UBND | Dy thdo Vian ban giai quyét 03 ngay
nhan xét hd dao huyén xem xét,
dan SO Phong | quyét dinh
cép Noi vu
huyén ]
Uyban | Budc s Ky |Lanh Lanh dao UBND | Vin béan giai quyét 05 ngay
nhén duyét | dao huyén quyét dinh
dén UBND | va chuyén két qua
cip huyén cho Mot ctra
huyén
Uy ban Budc 6 Tra Bo phan | Tra két qua cho Van ban gidi quyét
nhan két | Mdt cira | cong dan/ té chirc
dén qua
cip
huyén

e

5. Quy trinh dé nghj t6 chirc dai hoi ciia td chirc tén gido, tb chirc ton gido tryc thude, td chirc dwgc cip chirng nhin
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot huyén (Mi so TTHC: BNV-264894)
Mot quy trinh thire hién; thoi gian giai quyét: 25 ngay *




Co Buéc thwe | Tén | Trach Noi dung cong Biéu miu, két qua Thoi Ghi
quan, hién bwéc | nhiém viéc thuc hién gian chui
don vi thuce thue
i hién hién

Uy ban | Buéc 1 Tiép | Bo phan | - Tiép nhan ho so, | - Trudng hop hé so day du, hop 1€ thi | 01 ngay
nhéan nhén | Mot cira kiém tra thong tin tiép nhan va in G1ay tlep nhén hd so va
dan ho so trong ho so; hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh
cép - Chuyén Phong | kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
huyén Noi vu cp huyén | VPCP ngay 23/11/2018)
- Truomg hop hd so chua diy du thi
cong chire tiép nhén hd so huéng dan dé
cong dan/ td chirc bd sung hd so va in
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hé so
(M3u sb 02 ban hanh kém theo Théng
tr s  01/2018/TT-VPCP  ngiy
23/11/2018);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Miu s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s& 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Uy ban | Budc 2 Xiuly | Lanh Xem xét chuyén hd so theo quy dinh 02 ngay
nhén hd so | dao hd so dén cong

dén Phong | chirc chuyén mon

cip Nbdi vu '
huyén
Uy ban Budc3 | Thiam | Cong Dé xuét Lanh dao | Vin ban trao d6i y kién véi co quan lién | 03 ngay

nhén dinh | chac Phong N§i vu quan

din hd so | chuyén | phuong 4n giai

cap mon quyét
huyén
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Uy ban Budéc 4 Ky Lanh Lanh dao PNV ky | Giri co quan lién quan lay y kién 02 ngay
nhan duyét | dao duyét van ban giri
dan Phong | co quan lién quan |
cap Noi vu | lay y kién
huyén ]
Uy ban Bude 5 Tong | Co quan | Co quan dugc ldy | Téng hop v kién co quan lién quan 09 ngay
nhén hop y | phéi ¥ kién c6 y kién
dan kién | hop giri ¢én Phong
cép Noi vu
huyén
ij ban | Budc 6 Thim Cong Pé xuit Lanh dao | Du thao _van ban Chép thudn hoic | 02 ngay
nhan dinh | chirc Phong No6i vu | khong chap thuan
dan hd so chuyén |phuong é&n gidi
cap mon quyét
huyén ]
Uy ban | Buéc 7 Xem | Lanh Trinh UBND | Du thao van ban Chap thuin hodc | 02 ngay
nhén xét hd | dao huyén xem xét, | khong chap thuin
dén SO Phong | quyét dinh
cép Noi vu
huyén ] i
Uy ban | Buéce 8 Ky Lanh Lanh dao UBND | Van ban Chdp thuin hoic khéng chép | 04 ngay
nhan duyét | dao huyén quyét dinh | thuédn
dan UBND | va chuyén két qua
cép huyén cho Mot cira
huyén ]
Uy ban Buéc9 | Tra B0 phén | Tra két qua cho Vin ban Chip thuidn hodc khong chap
nhan két Mot ctra | cdng dan/ tb chirc - thudn
dan qua
cip
huyén
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6. Quy trinh dé nghi té chirc cude 1€ ngoai co s& ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy md td chirc & mdt huyén
Mot quy trinh thwe hién (Mi sé6 TTHC: BNV-264895); thoi gian giai quyét: 25 ngay

Co | Buwécthwe | Tén | Trach Noi dung cong Biéu miu, két qua Thoi Ghi
quan, hién bwéc | nhiém viéc thwre hién gian chu
don vi thuwe thue

hién hién
Uy ban | Buéc 1 Tiép |Bd phan | - Tiép nhén ho so, | - Truong hop hé so day du, hop 1€ thi | 01 ngay
nhén nhin | Mot cira | kiém tra thong tin tiép nhén va in Glay tlep nhén hé so va
dan hd so trong hd so; hen tra két qua (M4u sé 01 ban hanh
cép - Chuyén Phong | kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
huyén Noi vu cép huyén | VPCP ngay 23/1 1/2018)
- Truong hop hd so chua ddy da thi
cong chirc tiép nhan hd so huéng din dé
cong dan/ to chirc bd sung hd so va in
Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so
(MAu sé 02 ban hanh kém theo Théng
tr s&  01/2018/TT-VPCP  ngay
23/11/2018);
- Truomg hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh kém
theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Uy ban | Budc 2 Xu ly | Lanh Xem xét chuyén | hd so theo quy dinh 02 ngay
nhan hdso | dao hd so dén cong
dan Phong | chirc chuyén mon
cip Noi vu
huyén
Uy ban | Buéc 3 Thim Coéng D¢ xudt Lanh dao | Van ban trao ddi ¥ kién véi co quan lién | 03 ngay
nhan dinh | chirc Phong N6i wvu | quan
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Sy

dén ho so chuyén | phuong é&n giai
cap mon quyét
huyén
Uy ban | Buége 4 Ky Lanh Lanh dao PNV ky | Gt co quan lién quan ldy y kién 02 ngay
nhén duyét | dao duyét van ban gui
dén Phong | co quan lién quan
cap Néivu | ldy y kién
huyén
Uy ban | Budc 5 Tong | Co quan | Co quan dugc lay | Tdng hop ¥ kién co quan lién quan 09 ngay
nhin hop ¥ | phéi ¥ kién c6 y kién
dan kién | hop gii dén Phong
cép No6i vu
huyén ]
Uy ban | Buéc 6 Tham | Cong | Dé xudt Lanh dao | Dv thao van ban Chap thudn hodc | 02 ngay
nhin dinh chirc Phong N¢§i vu | khong chép thuén
dén hé so chuyén |phuong &n giai
cép moén quyét
huyén
Uy ban | Buéc 7 Xem | Lanh Trinh UBND | Dy théo van ban Chip thudn hoac | 02 ngay
nhan xét ho | dao huyén xem xét, | khong chip thuén
dan SO Phong | quyét dinh
cip Né&i vu
huyén
UBND | Budrc 8 Ky |Lanh |Lanh dao UBND | Vin ban Chip thuin hoac khong chip | 04 ngay
cép duyét | dao huyén quyét dinh | thuin
huyén UBND | va chuyén két qua
: huyén cho Mot cira
UBND | Buéc 9 Tra | BO phan | Trd két qua cho | Van ban Chdp thuan hodc khong chip
cap két Mot cira | cong dan/ td chirc thudn
huyén qua
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7. Quy trinh dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mo tb

chirc @ mgt huyén (Ma so TTHC: BNV-246896).
Mot quy trinh thwe hién; thoi gian gidi quyét: 25 ngay

Co Buée thue | Tén | Trach Noi dung cong Biéu mau, két qua Thoi Ghi
quan, hién bwéc | nhiém viéc thire hién gian chu
don vi thue thwe

hién hién
Uy ban | Bude 1 Tiép | BO phén | - Tiép nhén hd so, | - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi | 01 ngay
nhan nhin | Mot ctra | kiém tra thong tin | tiép nhdn va in Glay tlep nhan ho so va
dan hé so trong hd so; hen tra két qua (MAu sd 01 ban hanh
cép - Chuyén Phong |kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-
huyén Noi vu cap huyén | VPCP ngay 23/11/2018)
- Truong hop hd so chua diy du thi
cong chirc tiép nhan ho so hudng din dé
cong dan/ t§ chirc bd sung hd so va in
Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so
(M&u sb 02 ban hanh kém theo Théng
tr s6 01/2018/TT-VPCP  ngay
23/11/2018);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Mau sd 03 ban hanh kém
theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Uy ban | Buéc 2 X ly | Lanh Xem xét chuyén | hd so theo quy dinh 02 ngay
nhén hd so | dao hd so dén cong
dan Phong | chirc chuyén mon
ce“ip Noi vu
huyén
Uy ban | Budc 3 Thim | Cong Pé xuit Lanh dao | Van ban trao ddi y kién véi co quan lién | 03 ngay
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e

nhan

chirc

dinh Phong No6i vy | quan

dan hé so chuyén | phuong 4n giai
cép mon quyét
huyén ’ ,
Uy ban | Budc 4 Ky Lanh Lanh dao PNV ky | Gui co quan lién quan lay y kién 02 ngay
nhan duyét | dao duy€t van ban g
dan Phong | co quan lién quan
cép Noivu | ldy vy kién
huyén ]
Uy ban Buéc S Tong | Co quan | Co quan dugc ldy | Téng hop y kién co quan lién quan 09 ngay
nhan hop ¥ | phéi y kién co y kién

dan kién | hop giri dén Phong

cép Noi vu

huyén
Uy ban | Buéc 6 Tham | Coéng | Dé xuét Lanh dao | Du thio vin ban Chdp thuan hozc | 02 ngay
nhan dinh | chirc Phong No&i vy | khong chap thuin
dan hd so | chuyén phuong 4n giai
cép mon quyét
huyén
ny ban | Buéc 7 Xem | Lanh Trinh UBND | Du thao vén ban Chép thudn hoic | 02 ngay
nhan xét hd dao huyén xem xét, | khong chép thuin
dan SO Phong | quyét dinh
cép Noi vu
huyén :
UBND | Budc 8 Ky |Lanh Lanh dao UBND | Vin ban Chip thuin hodc khdng chdp | 04 ngay
cép duyét | dao huyén quyét dinh | thuin
huyén UBND | va chuyén két qua

huyén cho Mot cira ’

UBND | Buéc 9 Tra Bo6 phan | Tra két qud cho | Vin ban Chép thuan hoic khong chap
cip két Mot cira | cong dan/ t§ chire | thudn
huyén qua
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8. Quy trinh thong bao té chirc quyén gép ngoai dia ban mot xi nhung trong dia ban mét huyén, quan, thi xa, thanh

phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh pho truc thudce trung wong ciia co sé tin nguwdng, té chirc ton giao, td chirc ton gido
trwe thugc (Ma sé6 TTHC: BNV- -264897).

M4t quy trinh thue hién; thoi gian giai quyét: 15 ngay ddi véi trwdng hop c6 iy quyén

Co Bwéc | Tén | Trach | Noidung cong Biéu miu, két qua Theoi Ghi
quan, thue bwéc nhiém viéc thuc hién gian chi
don vi hién thuce thuc

hién hién
Uy ban | Budc 1 Tiép Bo phan | - Tiép nhan hd so, | - Trudng hop hd so day du, hop 1€ thi | 01 ngay
nhan nhan hé | Mot cira | kiém tra thong tin | ti€p nhén va in Glay tlep nhan hé so va
dan cip SO trong hd so; hen tra két qua (MAu sb 01 ban hanh
huyén - Chuyén Phong | kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-
Noi vu cp huyén | VPCP ngay 23/11/2018)
- Truong hop hd so chwa dy du thi cong
chirc t1ep nhan hé so hudng din dé cong
dan/ to chirc bd sung hd so va in Phiéu
yéu céu bd sung, hoan thién hd so (Mau
s6 02 ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);
- Truomg hop hé so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Mau so 03 ban hanh kém
theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
Uy ban |Buéc2 | Xur ly | Lanh Xem xét chuyén | hd so theo quy dinh 02 ngay
nhén dan hd so dao hé so dén cong
cap Phong | chitc chuyén mén
huyén No6i vu
Uy ban | Buéc3 | Thim Cong Dé xudt Lanh dao | Du thdo Vin ban giai quyét 07 ngay
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nhéq dan dinh hé | chire Phong Noi vu
cap SO chuyén | phuong an giai
Eluyén mon quyét
Uy ban | Buéc4 | Ky Lanh xem xét, ky thira | Vin ban giai quyét 05 ngay
nhén dan duyét dao Uy quyén CT
cip Phong | UBND huyén,
huyén Nbi vu | chuyén két qua vé
Mot cia
Uy ban |Bu6c5 | Trakét | Bo phan | Tra két qua cho Vin ban gii quyét
nhan dan qua Mot ctra | cong dan/ t chirc
cép
huyén
Thoi gian gidi quyét: 15 ngay ddi véi trweong hop khong c6 iy quyen
Co Buwéc thwe | Tén | Trach Ngi dung cong Biéu mau, két qua Thoi Ghi
quan, hién bwéc | nhiém viéc thwe hién gian chu
don vi thuc thuc
hién hién
Uy ban | Buéc 1 Tiép | B6 phan | - Tiép nhén ho so, | - Truong hop hd so day du, hop I€ thi | 01 ngay
nhén nhan | Mot cira | kiém tra thong tin | tiép nhén va in G1ay tlep nhan hd so va
dén hd so trong hd so; hen tra két qua (MAu sb 01 ban hanh kém
cap - Chuyén Phong |theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
huyén Ndi vu cdp huyén | ngay 23/1 1/2018)

- Truong hop hd so chua ddy du thi cong
chire t1ep nhan hd so huong dan dé cong
dan/ t& chirc bd sung hd so va in Phiéu
yéu cdu bd sung, hoan thién hod so (Miu
s6 02 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

- Truorng hop hd so khong ding quy dinh
thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
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ho so (Mau s6 03 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

UBND | Buédc 2 Xu ly | Lanh Xem xét chuyén | hd so theo quy dinh’ 02 ngay
cép hd so | dao hd so dén cong
huyén Phong | chirc chuyén mén
Noi vu
UBND Dé xuit Lanh dao
cap Buéc 3 Thém |Céng | Phong Nbdi vu | Du thao Vin ban giai quyét
huyén dinh | chirc phuong an giai 04 ngay
hd so | chuyén quyét
mon
UBND Buéc4 | Xem |Lanh Trinh UBND Du thdo Vin ban giai quyét 03 ngay
cip xét hd | dao huyén xem xét,
huyén so Phong | quyét dinh
No1 vu
UBND Budce 5 Ky | Lanh Lanh dao UBND Vin ban giai quyét
cép duyé€t | dao huyén quyét dinh 05 ngay
huyén UBND | va chuyén két qua
huyén cho Mot cira
UBND | Budc6 |Tra |B6 phan | Tra két qua cho Vin ban giai quyét
cép két | Mot cira | cong dan/ td chire
huyén qua
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