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cdn cri Luqt t6 chric chinh qrydn dia phuong ngey Dbr20r5;
cdn cir Nghi dlnh s6 61/2018n{D-cPnEey n/4t2018 cria chinh pht v6thuc hiQn co ch6 mQt cua, mQt cua ti6n th6ng ooig giui 0,"6;;;;;. hdnh chfnh;
cdn cu Th6ng tu s6 ou2olglTT-vpc.1 

.rsax nfiu2}rg cua vdn phong
Chinh phri hucrng ddn thi hdnh T9lrg quy dinh'cia Nghi oirr., s6 6tl2018A{E-
CP ngdy 231412018 cria Chinh phri vC tnuc [ign co ch6 rn-dt ..iu, m6t cria li6n th6ng
trong gi6i quyilt thir tpc hanh.hirh;

X6t da nghi cira Gi6m d6c So N6i vu tai To trinh st5 tsl/TTr-SNv ngdy2U0t/2020,

QUYET D!NH:

Ei6u 1. Phc duv6t kdm theo arli, dinh ndy quy trinh nOi b0 gi6i quy6t thri
tgc hdnh :hfil linh vuc n6i vu thu6c thAm quyen-gi^ai-quytit cua Uy ban nh6n ddn
ciip xE tr€n dia bdn tinh Kh6nh !dr, duoc c6ng uo tai euy6t ainrr so g3,2!.le;_
UBND ngdy 061412018 cira LIBND tinh Kh6nh Hda ue .Ong UO tt i, tgc hdnh chinh(TTHC) linh vuc n6i vu thuQc thAm gr.vdq gi6i quyet cta UBND c6p .eirer^]i.
bdn tinh (linh vuc.t&r gi6o); Quytit fr.nh so1+o*qo-UBND ngdy z2tg/zol8 cria
UBND tinh Khdnh Hd,a v6 c6ng.b6 thri tpc hdnh chinh linh vgc thi dua, khen
thucrng thuQc thAm quydn giai quyct cria trBND cdp xd,rrE, aiu uaniirrr.

Di6u 2. Quy6t dinh ndy co hiQu luc thi hdnh le tt r*r'or.- 
-

Di6u 3. ch6nh v6n phong uy ban nhdn d6n rinh, G"i# ao. so N6i vs; chir
tich Uy ban nhanddn c6c rruve,i, th! xd, thr;h fi6, cil ri.r, ui[Jn nnan d6n c6c

14, 
pl":r,g, thi tr6n vd c6c t6 chfc, c6 nhdn c6lien quan chiu rr6ch nhiQm thi hdnh

Quy6t dinh ndy./.

UY BAN NHAN OAN
riNs KHANH HoA

Noi nhQn:
- Nhu Di6u 3 (t/h);
- Cuc Ki€m sodt TTHC (VpCp);
- TT. HDND tinh, TT. UBND tinh;
- Ban PC HEND tinh.
- LD VPUBND tinh;
- Tyng t6m Cdng b6o rinh;
- C6ng TTDT tinh, C6ng TTET CCHC tinh;
- Trung tdm CNTT vd DVHCCTT tinh;
- Lu'u: YT,DL. :. :.'

KT. CHU TICH
CHU TTCH

0

/

Dic Tii



TRINH NQ
PHU LIJC

r Be GrAr euyET THU TUC HANH cHiNn r,ixn vUc Ner vU
crAr quvir cuA uBND'cap xa rnBN DIA BAN riNu ruANn HoAQUYEN

(Ban hdnh kdm theo Quy€r dinh sA&92ltgn-UBND ngdy)$ thdngQLndm 2020
cila Chil tlch Uy ban nhdn ddn tinh Khdnh Hda)

r. LiNH vtlc rHr oua, xnrN rnuoxc
Ban Thi dua - Khen thu&ng ad *uAtt Nhim don gian h6a c6c TTHC trong cr)ng hd ss trinh khen thudng, c6c co

quan, tlon v! thuQc c6p xa trinir khen thu&ng thudng xuy6n theo hing nim gtim c6c hinh thrtc khen thu&rg nhu: Tang danh
hiQu Lao <lQng ti6n ti6n cho t{p th6, c6 nhan; qng giAy t<!en cta Cht tich UBND c6p xa vA thgc hiQn^nhiQm vu chinh tri
thuc hi6n trinh de nghi khen thu6ng trong hai bE hti so, giim: Td trinh, bi€n ban vi b6o c6o cia t{p th6, c6 nh6n theo quy
dinh.

l. Quy trinh phiii hgp giii quy6t 02 tht firc hernh chinh (thri tgc x6t t?ing danh hjQu L.ao dQng ti6n ti6n; thri.tgc
t{ng Giiy khen cria Ch[ tich IIBND c6p xa vd thrrc hiQn nhiQm vg chinh trj) tren phin miim mQt cira tliQn tri d5i vdi
khen thu0ng thulng xuy6n hhng nim. (Mi s6: BNY -264932-LDTT; BNV-264931- Gi6y khenl

MQt quy trinh thgc hiQn; thdi gian girii quy6t 20 nghy lhm viQc

Ccr
quan,
dcrn v!

Bufc
thgc
hiQn

TGn
budc
thgc
hi6n

Tr:ich
nhiQm
thgc
hi6n

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

Bi6u miu, k6t qui Thtri
gian

Ghi
chf

nhAn

ban

cap

Uy

dAn

xd

Burvc I Ti0p
nhan h6
SO

BQ phdn
MQt cria

- TiCp nhdn h6 so,
ki0m tra th6ng tin

.ltrong no so;
- Chuytin C6ng
chric Vdn phong -
Thdng kC

- Trucrng.hqp.h6 so d6y.ihi, hqp l0 thi fiep. nhdn
vd in Gi6y ti6p nh6n hd so va hen tri k6t qui
(M6u sO 0l ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6

0l 1201 8/TT-VPCP ngdy 23 I I | 12018)
- Trucrng hqp h6 so chua dAy <Iti thi c6ng chric
ti0p nh4n h6 so hucrng d6n dO c6ng ddn/ t6 chric
bd sung.h6 so vd in Phi€u y6u cdu bd sung, hodn
thi€n hO so (M6u s6 02 ban hirnh kdm theo
Thdne tu sO Oll2}lSlTT-VPCP nsay

0l ngay
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23lrU20t8);
- Tryorg t gp t i scr kh6ng dirng quy dinh thi ig
Phi6u tt ch6i ti6p nh4n gi6i quy6t hO so (Mdu sO

03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6 Oll2018/TT-
VPCP ngiry 23111/201 8).

Bu6c 2 Xir
thrim

ly,

dinh hO

SO

C6ng
chric
VIn
phgng
ThOng
ke

Lap hO So, bi6n
bin trinh UBND
^-caP xa va xln y

ki6n hop.H6i ddng
TDKT cdp xd

Tham muu UBND cdp xd vd xin y ki€n hqp HQi
il6ng Thi dua- khen thu&ng c6p xd

05 ngiy

Buoc 3 L6y k6t
qui cria
cu6c
hqp
H0i
-).dong
TEKT
^-cap xa

C6ng
chuc
Vdn
ph9"e
Th6ng
kc

Lap Bi6n bin vd
th6ng bao Ket
lu4n cuQc hqp H6i
d6ng TEKT c6p
xd

LAy k6t qui cria cuQc hgp H6i ddng Thi
khen thu&n g cdp x5 vd trinh UBND c6p xE

dua- 04 ngdy

Bu6c 5 Ky
duyQt

UBND
A-

cap xa
Xem xet, quy6t
dlnh khen thuong

Xem x6t, quy6t dinh. va tri k€t qu6 cho c6ng
chric Vdn phong - Th6ng k€

03 ngdy

Buoc 6 T16 k6t
qua

B0 ph0n
MQt cria Tri t<tit qua cho

c6ng ddn/ td chirc

UBND c6p xI chuyOn kinh phi khen thucrng vd
cdng chftc Vdn phdng - Th6ng kC in vd chuydn
GiSy chfng nh4n danh hiqu, Gi6y khen cho t6
chfc, c6 nhdn.

07 ngiry

SO luu trir UBND xE theo u hanh

2. Thri tuc ting Gi6y khen cia Chrn tich UBND cip xa v6 thinh tich thi atua theo alqt hoic chuyon aA 0Vfa sii SNV-
264929)

Thi tuc tdng Gi6y khen cria Chri tich UBND c6p huyQn theo <tqt ho{c chuy€n dA 6p dung khi so k6t, t6ng k6t vi€c thuc hi€n c6c
chuong trinh muc tiCu, chuong trinfr tinfr tti - xa hOi trgng di6m, c6c chi thi, nghi quyiit, chuong trinh hdnh tl$ng, v6n ban quy phgm
ph6p luat quan trong, nhen ki niem nam chin cdc ngdy thanh lfp cc quan, ngi,nh. tlon vl, khi k6t thtc cac dqt hoat dong xa hoi, ttr
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thi€n, ...vd c6 su ddng yi vd cht tnrong bing vdn bin cria. c6p c6 thim quy€n. Viec tang Gi6y khen diii v6i hoi thi, hoi thao, hoi di€n,

Ii€n hoan,...thuc hi€n theo kC hoach tO chric cta UBND cdp xd ph€ duy0t.
MOt quy trinh thEc hien; thdi gian giei quy5t: 10 ngiy

Co
quan,
don vi

Buric
thgc
hiQn

TGn
buric
thryc
hi6n

Trich
nhiQm
thrSc
hi6n

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

Bi6u m6u, k6t qui Thcri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhAn
d6n cip
xd

Buoc I Ti0p
nh0n h6
SO

B0 phan
MQt cria

- TiCp nhdn hd so.

ki6rn tra itrOng tin
trong h6 so;
- Chuy6n C6ng
chuc Vdn phdng -
Th6ng k€

- Trucrng.hcr-p.hO so dAy.drh, hqp lg thi ti6g nh4n
vd _in Gi6y ti€p nhfln hO so vd hen tri k6t qu6

(MEu s6 Ot ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6

0I 1201 S/TT-VPCP ngdy 23 I | | 120 18)
- Trudng hqp hO so chua dAy dri thi cong chuc
titip nh4n hO so hucrng d6n dC c6ng ddn/ t6 chuc
b0 sung.hd so vd in Phieu yOu cdu bO sung, hoirn
thiQn h6 so (M?" s6 02 ban hdnh kem theo
Th6ng tu s6 0ll20l8ITT-VPCP ngey
23ltt/20t8);
- Ty*g t gp f,i so kh6ng dring quy dinh lhi ig
Phi6u tu ch6i ti6p nhQn giii quy6t hd so (Mdu s6

03 ban hdnh kdm theo Thong tu s6 0ll20l8lTT-
VPCP ngdy 23III120LB).

01 ngdy

Buoc 2 Xft ly,
thAm
dinh h6
SO

C6ng
chirc
VIn
phgng -
Thong
kc

Lap h6 S0, biOn

b6n trinh UBND
^-cap xa va xln y

ki6n hgp.Hdi d6ng
TDKT cdp xd

Tham mrru UBND cAp xE vd xin y kiOn hop HQi

d6ng Thi dua - khen thucrng cdp xd,

02 ngiry

Budc 3 LAy kct
qu6 c[ra
cudc

Cdng
chri'c
VIn

Lap Bi€n bin va
th6ng bao Ket
luQn cuQc hqp H6i
d6ng TDKT cdp

Lay ket qu6 cria cuQc hop HQi d6ng Thi dua-
khen thucrn g clrp xE vir trinh UBND c6p xd

02 ngiry
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hqp
H0i
d6ng
TDKT

A-
cap xa

phgng -
Th6ng
kc

xa

Bu6c 4 Ky
duyqt

UBND
cap xa

Xem xdt, quy6t
dinh khen thu&ng

Xem x6t, quy€t dinh vd tr6 k€t qui cho c6ng
chric V6n phong - Th6ng kC

02 ngiry

Bu6c 5 T16 ktlt
qua

BQ phQn

M6t cfta Tri ktit qla cho
cdng ddn/ tO chr?c

UBND cdp xd chuy6n kinh phi khen thucrng vd
c6ng chric VIn phong - Th6ng \C in vd chuy€n
GiAy chung nh4n danh hieu, Gi6y khen cho t6
chfc, ca nhAn.

03 ngdy

H6 so duoc luu trft tai UBND c6p xd theo quy dinh hien hanh

3. Thfi tgc t{ng Gi6y khen cria Chfr tich cip xi vd thirnh tich iIQt xu6t 6Ua sii BNV-Z 64930)
MQt quy trinh thr5c hiQn; thcri gian giii quytit: 05 nghy

Ccr
quan,
tlon vi

Buric
thr5c
hiQn

TGn
buric
thr;c
hi6n

T16ch
nhiQm
thr;c
hi6n

NQi dung c6ng
viQc thr;c hiQn

Bi6u m6u, k6t qui Thtri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhAn
ddn c6p
xd

Bu6c I Ti€p
nh0n h6
SO

B0 ph0n
MQt cfta

- Tiep nh6n hd so,
ki6m tra th6ng tin
trong h6 so;
- Chuy0n COng

chric Vdn phong -
Th6ng k€

- Trucrng.hqp.hO so d6y.dri, hqp l0 thi ti6p. nhqn
vd in Gidy ti6p nh{n h6 so vir hen tr6 k6t qu6
(Mdu s6 0l ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6

0l /201 8/TT-VPCP ngdy 23 I t t 120t8)
- Trucrng hqp hO so chua dAy dri thi cdng chric
ti6p nhan hO so hu6ng d6n dC c6ng d6n/ tO chuc
b6 sung.h6 so vdin Phi6u y6u cdu b6 sung, hohn
thiQn h6 so (Mdu s6 02 ban hinh kdm theo
Th6ng tu sO Oll2}lS/TT-VPCP ngay

23t1U2018);
- Truong t qp ni so kh6ng dring quy dinh lhi ig
!h!eu il ch6i ti6p nh4n gi6i quy6t hO so (MAu s6

0,5
ngay
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03 ban hdnh kem theo Th6ng tu s6 0112018/TT-
VPCP ngiry 23lltl20t&).

Buoc 2 Xri ly,
thdm
clinh h6
SO

Cdng
chuc
Vf,n
phgng
Th6ng
kc

LAp h6 so, bi€n
b6n trinh UBND

i-
cap xa

Tham muu UBND cdp xd khen thuong 1,5

ngey

Bu6c 3 Ki
duyQt

UBND
A-

cap xa
Xem x6t, quy6t
dinh khen thu&ng

Xem x6t, quy6t dinh vd tr6 k6t qud cho cdng
chuc Vdn phong - Th6ng k€

1,5

ngay

Budc 4 TrA k6t
qua

BQ phan
MQt cria Trit t<tit qua cho

c6ng ddnl t6 chfc

UBND c6p x5 chuy6n kinh phi khen thucrng vd
c6ng chuc VIn phong - Thdng ke in vd chuy€n
Gi6y chring nh4n danh hiQu, Gi6y khen cho t6
chuc, c6 nhdn.

1,5

ngey

H6 so duoc luu trfr tai UBND c6p xd theo quy dinh hiOn hdnh

4. Thft tqc t{ng GiSy khen cria Chfr tlch UBND c6p xi cho gia rlinh (Me sii BNY-264921)
MQt quy trinh thgc hiQn; thtri gian giii quyi5t: 10 ngiry

Ccr
quan,
don vi

Buric
thgc
hiQn

TGn
budc
thr5c
hi6n

Trrlch
nhiQm
thgc
hi6n

NQi dung c6ng
vi6c thgc hiQn

Bi6u m6u, k6t qui Thcri
gian

Ghi
chrl

Uy ban
nhdn
ddn cilp
xd

Buoc I Ti€p
nhdn h6
SO

B0 ph0n
Mdt cua

- TiCp nhAn h6 scy,

ki0m tra th6ng tin
trong h6 so;
- Chuy6n Cdng
chric Vdn phong -
Th6ng k€

- Truong.hqp.h6 so d6y.dri, hgrp le thi ti€p. nh4n
vd in GiAy ti€p nhdn hd so vd hgn tri k6t qui
(Mdu s6 01 ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6

0r 1201 8/TT-VPCP ngdy 23 I I | /2018)
- Truong hqp h6 so chua dAy rhi thi c6ng chric
ti6p nh4n h6 so hudng ddn dC c6ng d6n/ tO chric
b6 sung h6 so ya il Phi6u ydu cdu b6 sung, hoirn
thign h6 so (Mdu s6 02 ban hdnh kdm theo Th6ng
tu sd 01/2018/TT-VPCP ngdy 23llll20l8);

0l ngdy
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- Ty*g hgp hp so kh6ng dring quy dlnh t_hi iy
Phi6u tri ch6i ti6p nh4n gi6i quy6t h6 so (M6u s6
03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6 Oll2018/TT-
VPCP ngiry 2311112018).

Buoc 2 xr ti,
thAm
dinh h6
SO

Cdng
chric
Vdn
phgng
Th6ng
kc

LAp h6 s0, bi€n
b6n trinh UBND
^-cap xa

Tham muu UBND c6p x5 khen thucrng 3,5
ngay

Buoc 3 Ky
duy6t

UBND
a-

cap xa
Xem xdt, quy6t
dinh khen thu&ng

Xem xdt, quy6t dinh va tri k6t qu6 cho c6ng chric
Vdn phdng - Thdng k€

02 ngiry

Bu6c 4 Tri kdt
qua

B0 phOn

Mgt ctra Trrl t<tit qya cho
c6ng ddn/ t6 chric

UBND c6p x5 chuy6n kinh phi khen thudng vd
c6ng chric V[n phong - Th6ng ke in vd chuy6n
Gi6y chimg nhan danh hi6u, Gidy khen cho t6
chirc, cri nhdn.

3,5
ngay

H6 scy duoc luu trfr tai UBND cdp xd theo quy dinh hi6n hdnh

rr. LINH v.tlc riN NcIIONG, TON crao cAp xA
1. Quy trinh tling kf hogt tlQng tin ngudng (Me sii ttUC: BNV-26 4906).
MQt quy trinh thr5c hiQn; thcri gian giiLi quy5t, 15 ngiry

Co
quan,
tlcrn v!

Buric thgc
hiQn

TGn

buric
thgc
hiQn

Trdch
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thr5c hiQn

Bi6u miu, k6t qui Thtri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhdn
ddn

^-cap xa

Budc 1 Ti€p
nhan
h6 so

B0 phan
MQt cria

- Tiep nhdn h6 scr,

ki6m tra th6ng tin
trong h6 so;
- Chuy€n LSnh
d4o UBND c5p xE

- Trudng.hqp.h6 so ddy.dri, hqp lQ thi ti6p. nh{n
vd in Gi6y ti6p nhfln h6 so vd hgn trd k6t qui
(Mdu sti Ot ban hdnh kdm theo Th6ng tu s5

0r 12018/TT-VPCP ngdy 23 I | | 120 18)
- Trudng hgp hd so chLz dAy dri thi c6ng chr?c
ti€p nhdn h6 so hucrng d6n dC c6ng ddn/ t6 chr?c

0,5 ngdy

6



b6 sung h6 so vd in Phi6u yeuiAu U6 sung, hoan
thiQg h6 so (MAu sO OZ ban hdnh kdm theo Th6ng
tu sO 0l 1201 8/TT-VPCP ngay 23 I I I 12018);

- Ty*g tgp ti so kh6ng dring quy dlnh thi iq
Phi6u tir ch6i ti6p nh4n gi6i quy€t h6 so (Miu s6

03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6 0112018/TT-
VPCP ngay 23llU20r8).

Uy ban
nhdn
ddn

A-
cap xa

Buoc 2 {.i li
h6 so

LSnh
dao
UBND

A-
cap xa

Xem xet.Chuy6n
h6 s0 d6n c6ng
chric chuy6n m6n

hO so theo quy dinh 02 ngiry

Uy ban
nh6n
dAn

i-
cap xa

Buoc 3 Thdm
dinh
hO scr

C6ng
chric
chuyCn
m6n

DC xuAt LEnh dao
UBND phuong an
gi6i quy6t

Vdn bin trao d6i y ki6n voi co quan li€n quan 2,5 ngdy

Uy ban
nhdn
d6n

i-
cap xa

Buoc 4 Ky
duyQt

LSnh
dao
UBND

Ldnh dao UBND
ky duy6t vdn bin
grii co quan li6n

.t , ..iquan lay y Klen

Van b6n grii co quan li6n quan l6y y ki6n 02 ngiry

Uy ban
nhdn
dAn

i-
cap xa

Buoc 5 Tong
hqp y
ki6n

Ccr quan
phOi
hqp

Co qt,an tlugc l6y
y ki6n 

. 
co y ki6n

gyi d6n UBND
c6p xd

Tdng hqp y ki€n co quan li€n quan 05 ngdy

Uy ban
nhAn
ddn

A-
cap xa

Buoc 6 Thdm
dinh
h6 so

C6ng
chtc
chuy6n
m6n

D€ xudt Ldnh dao
UBND phuong :ln
gi6i quy€t

Dg th6o vdn b6.n Chdp thu4n ho4c kh6ng ch6p
thufln

01 ngay

Uy ban
nhAn
ddn

Bu6c 7 Ky
duyCt

Ldnh
dao
UBND

Lsnh dao UBND
quy6t. diqh vd
chuy6n k€t qua

Vdn bAn Ch6p thu4n hodc kh6ng ch6p thu4n 02 ngiry
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cap xa cap xa cho MQt cira
Uy ban
nhdn
dan

A-
cap xa

Bu6c 8 Trh
k6t
qua

BQ phAn
MQt cria

Trh k6t qua cho
c6ng d6n/ tO chuc

Vdn bin Chdp thu4n hoflc kh6ng chdp thudn

2. Quy trinh ilIng ky bO sung ho4t tlQng tin ngudng (Me s6 ttUC: BNV-26 4907)
MQt quy trinh thr;c hiQn; thtri gian giii quytit: 15 nghy

Co
quan,
tlcrn vi

Bufc thgc
hign

TGn

buric
thgc
hiQn

Tr6ch
nhiQm
thr;c
hiQn

NQi dung cdng
viQc thgc hi6n

Bi6u miu, k6t qui Thcri
gian

Ghi
chti

Uy ban
nhAn
ddn

^-cap xa

Budc I Ti6p
nh4n
h6 scr

B0 phan
MOt cta

- TiCp nhdn h6 so,
ki6m tra th6ng tin
trong h6 scy;

- Chuy6n lrilnh
d4o UBND cAp xE

- Trucrng.hgrp.hd so d6y. dfi, hqp 19 thi ti6p nhqn
vd in Gi6y ti6p nhfln hd so vd hen tri kdt qud
(M5u s6 Ot ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6
0l lz0l8iTT-VPCP ngdy 23 I I 1 120 18)
- f**g hqp h6 s<r chua diy dri thi c6ng chftc
ti6p nhan h6 so hudng d6n dC c6ng d6n/ td chric
b6 sung h6 so vd in Phi6u y€u cdu b6 sung, hodn
thi6n h6 so (MAu sO OZ ban hdnh kdm theo Th6ng
tu sO 01/2018/TT-VPCP ngay 23llll20l8);
- Tyong tgp hp so kh6ng dring quy dinh t_hi ig
Phi6u tir chdi ti6p nhfn gi6i quy€t h6 so (Mdu sO

03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu sO 0Il20l8lTT-
VPCP neiry 23/ll/2018).

0,5 ngdy

Uy ban
nhdn
ddn
^-cap xa

Bu6c 2 X." ty
h6 so

Ldnh
dao
UBND

A-
cap xa

Xem x6t. chuy€n
hO so ddn c6ng
chric chuy€n m6n

h6 so theo quy dlnh 02 ngiry

Uy ban Budc 3 Thdm COng D€ xu6t Ldnh dao Vdn bdn trao d6i y ki0n v6i ccy quan li6n quan 2,5 ngiry

8



nhdn
ddn

A-
cap xa

dinh
h6 so

chuc
chuyCn
m6n

UBND phuong 6n
gi6i quy6t

Uy ban
nhdn
ddn

i-
cap xa

Buoc 4 Ky
duyQt

Lanh
dao
UBND

Ldnh dao UBND
ky duyQt vdn b6n
grii co quan. li6n
quan l6y y kien

Grii co quan li6n quan l6y y ki6n 02 ngiry

Uy ban
nhdn
dAn

^-cap xa

Bu6c 5 T6ng
hqp y
ki€n

Co.q
ph6i
hqp

uan
Ccr quan tlugc l6y
, ,,4 ,..y Kren co y Klen

syi dtin UBND
cdp xE

T6ng hqp y ki6n co quan li0n quan
05 ngay

Uy ban
nhAn
ddn
^-cap xa

Buoc 6 ThAm
dinh
h6 so

C6ng
chric
chuy€n
mdn

Ee xu6t Ldnh dao
UBND phuong iin
gi6i quy6t

Du th6o v6n b6n Ch6p thu0n ho4c kh6ng ch6p
thu{n 01 ngdy

Uy ban
nhAn

ddn
cap xa

Budc 7

Ky
duyQt

LEnh
d?o

UBND
A-

cap xa

LEnh dao UBND
quy6t dinh vd
chuy€n tet qua
cho MQt cria

Vdn bdn Ch6p thufln hoflc kh6ng ch6p thufln

02 ngiry

Uy ban
nhAn
dAn

^-cap xa

Bu6c 8 Trir
t<6t

qua

B0 ph0n
MQt ctia

Tri tctit qya cho
cong ddnl t6 chuc

Vdn b6n Ch6p thu4n ho{c kh6ng chdp thu4n

3. EIng ky sinh ho4t t6n girio tfp trung (Me sii TTHC: BNV-264905).
MQt quy trinh thgc hiQn; thni gian giii quy6t: 20 ngiy

9



Ctr
quan,
tlon vi

Bufc
thrSc
hiQn

T0n
budc
thgc
hiQn

Tr{ch
nhiQm
thgc
hign

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

Bi6u miu, kOt qui Thcri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhdn
d6n

K-
cap xa

Bu6c 1 Ti6p
nh6n h6
SO

B0 phOn

MQt ctia
- TiCp nh6n hd so,
ki6m tra thdng tin
trong h6 so;
- Chuy6n Ldnh
d4o UBND cdp xd

- Truong.hqp.h6 so dAy.dt, hqp le thi ti6p. nh4n
vd in Gi6y ti6p nhdn h6 so vi hen tr6 k6t qui
(MAu sO Ot ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6

0l 1201 8/TT-VPCP ngdy 23 / Ll 120 18)
- Truong hqp h0 so chua dAy dri thi c6ng chric
ti€p nh4n h6 so hudng ddn d€ c6ng ddn/ tO chric
bd sung h6 scr ya 4 Phi6u ydu c6u bd sung, hodn
thi€n h6 so (MAu s6 02 ban hanh kern theo Th6ng
tu sd 0ll20l8/TT-VPCP ngdy 23lll/2018);
- Tryong f,gp t g so kh6ng dtng quy dinh lhi ig
Phi6u tu ch6i ti6p nh4n gi6i quy6t hd so (Mdu s6

03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu s0 0l/2018/TT-
VPCP neily 23 I I 1/20 I 8).

0,5 ngdy

Uy ban
nhAn
d6n

i-
cap xa

Bu6c 2 Xli til
h6 scv

LZnh
dao
UBND

A-
cap xa

Xem xdt chuy€n
,x -ino s(y den cong- ---o

chuc chuy€n m6n

h6 scv theo quy dinh 03 ngdy

Uy ban
nhdn
ddn
^-cap xa

Buoc 3 Thdm
tllnh hd
SO

Cdng
chric
chuyCn
m6n

E€ xudt Ldnh dao
UBND phucrng 6n
gi6i quy€t

VIn b6n trao d6i y ki€n voi co quan li6n quan 3,5 nghy

Uy ban
nhdn
d6n

A*
cap xa

Budc 4 Kri
duyQt

Ldnh
dao
UBND

Ldnh dao UBND
ky duyQt v6n b6n
grii co quan 1i6n
quan l6y y ki6n

Gtri c<v quan li6n quan l6y y ki6n 02 ngiry

Uy ban
nhdn
dAn

Buoc 5 T0ng
hqp
ki6n

v

Co.quan
ph6i
hqp

Co quan dugc ldy
y ki€n.c6 y ki€n
grii d6n UBND

Tdng hqp y ki6n co quan li0n quan 07 ngdy

l0



cap xa cap xa
Uv ban
nhdn
ddn

i-
cap xa

Bu6c 6 ThAm
dinh . h6
SO

C6ng
chric
chuy6n
mOn

D6 xu6t Ldnh d4o
UBND phuirng 6n

gi6i quy6t

Dg th6o v[n bin ChAp thufn ho{c kh6ng ch6p
thufln

02 ngiry

Uy ban
nhdn
dan

^-cap xa

Buoc 7 Ki
duyQt

Ldnh
cl?o

UBND
i-

cap xa

LInh dao UBND
quy6t. di+ vd
chuy€n k€t qua
cho M6t cria

VEn b6n Chdp thu4n ho{c kh6ng ch6p thu4n 02 ngiry

Uv ban
nhdn
dan
^-cap xa

Buoc 8 Trh ket
qua

B0 phOn

MQt cria
Trh k€t qya cho
c6ng ddn/ t6 chuc

VIn bin ChAp thu4n hoflc khdng ch6p thu4n

4- Quy tritrh Th6ng bdo danh muc hoet along t6n gi6o atiii vdi t6 chrirc c6 tlia bin hoat tl0ng tdn girio & mQt xn (Mi s6
fiHC: BNV-264904)

M$t quy trinh thqc hiQn; thtri gian giii quy5t: 10 ngiy

Ccr
quan,
dcrn v!

Bufc thgc
hiQn

TGn
budc
thrSc
hi6n

Trich
nhiQm
thrSc
hi6n

NQi dung cdng
viQc thgc hiQn

Bi6u miu, k6t qui Thcri
gian

Ghi
chri

Uy ban

nhdn
ddn

^-cap xa

Buoc 1 Ti6p
nhfln
h6 so

B0 ph0n
MQt ctia

- TiCp nhdn hd so,
ki6m tra th6ng tin
trong hO so;
- Chuy6n I-anh
dao UBND c6p xd

- Trudng hqp h6 so d6y dri, hqp le thi ti6p nhdn
vdL in GiSy titip nh6n h6 so vd hen tr6r ktit qui
(MAu s5 Ot ban hdnh kem theo Th6ng tu s5

0l /201 8/TT-VPCP ngdy 23 I | | 120 18)
- Trucrng hcr,p h6 scr chua dAy dt thi c6ng chric
ti6p nh4n hd so hufng ddn d€ c6ng ddn/ t6 chuc
b6 sung h6 so ye ig Phi6u y6u cdu b6 sung, hodLn

thien hd scy (MAu s6 02 ban hirnh kdm theo Th6ng
tu sO 0l/201S/TT-VPCP ngiy 23llll20l8);
- Trulng hqp h6 so kh6ng dring quy dinh thi in

0,5 ngdy

l1



Phi6u ffi ch6i ti6p nhAn giai q@
03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6 0l/2018/TT-
VPCP ngdy 23lIL/2018).

Uy ban
nhdn
dAn

K-
cap xa

Budc 2 {,i tv
hO scv

Ldnh
dao
UBND
^-cap xa

Xem x6t. chuy6n
hO so d€n c6ng
chric chuy6n m6n

hd so theo quy dinh 02 ngiry

Uy ban
nh0n
dAn

i-
cap xa

Budc 3 Thdm
dinh
hd so

COng
chric
chuydn
mOn

DC xu6t LSnh dao
UBND phuong an

i.glal quyet

Dg th6o vdn bin gi6i quy6t 05 ngay

Uy ban
nhdn
d6n

i,-
cap xa

Budc 4 Ky
duyQt

Linh
dao
UBND

A-
cap xa

LSnh dao UBND
quytit dlnh vd
chuy6n ki5t qua
cho M6t cria

Vdn b6n gi6i quy€t 2,5 ngiry

Uy ban
nhAn
dAn

^-cap xa

Budc 5 Trtr
tet
qua

BQ phan
M6t ctra

Tri k6t qla cho
c6ng ddn/ tO chuc

Vdn bin gi6i quy6t

_5. Quy trinh Th6ng bdo danh mgc ho?t tlQng t6n girio b6 sung O6i vOi t6 chftc c6 tlla bhn ho4t tlQng t6n gido (' mQt xi
(Me s6 TTHC: BNv-264903)

MOt quy trinh thuc hi$n; th&i gian giii quyiit: l0 ngny

Co
quan,
dtrn vi

Buric thgc
hiQn

T0n
buri'c
thgc
hiQn

Trich
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

Bi6u miu, k6t qui Thcri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhdn
ddn

I-
cap xa

Budc I Ti6p
nhdn
h6 so

BQ phan
Mdt cria

- Tiep nhfln h6 so,
ki€m tra th6ng tin
trong h6 so;
- Chuy€n LZnh OI/2018/TT-VPCP ngiry 23llll20l8)

- Trucrng.hgp.h6 so ddy. dri, hgp lq thi ti6p nhan
vd in Gi6y ti6p nh4n h6 so vd hgn tri k6t qu6
(Mdu s6 0l ban hdnh kdm theo Thdng tu sd

0,5 ngity

t2



I ilao UBND cdp xd - Trucrng hqp hd so chua ddy dfr thi c6ng chuc
ti6p nh4n h6 so hudng d6n dC c6ng ddnl t6 chfc
bO sung hd so ya ig Phi6u y6u c6u b0 sung, hodn
thien h6 so (MAu s6 02 ban hdnh kdm theo Th6ng
tu s6 0L/2018/TT-VPCP ngiy 23lll/2018);
- Tycrng trgp t 9 so kh6ng dring quy dinh t_hi ig
Phi6u tu chdi ti6p nh4n gi6i quy6t h6 so (MAu s6

03 ban hdnh kdm theo Thdng tu s6 0112018/TT-
VPCP nsiry 23lll/2018).

Uy ban
nh6n
din

A-
cap xa

Buoc 2 X." tV

h6 so
Ldnh
d?o
UBND
^-cap xa

Xem xet. chuy6n
hO so d6n c6ng
chuc chuy6n m6n

hO so theo quy dinh 02 ngiry

Uy ban
nhAn
dAn

i.-
cap xa

Bu6c 3 ThAm
dinh
h6 so

C6ng
chuc
chuyCn
m6n

EC xu6t LEnh d4o
UBND phuong rin
gi6i quy6t

Du th6o VIn bin gi6i quy6t 05 ngdy

Uy ban
nhAn
dAn

cap xa

Bu6c 4 Ky
duyQt

LSnh
dao
UBND

A-
cap xa

Ldnh dao UBND
quy6t dinh vd
chuytin tet qua
cho MOt cria

Vdn bdn giai quy6t 2,5 ngiry

Uy ban
nhAn
ddn
cap xa

Budc 5 Tri
, i,
l(et
qua

B0 phan
MQt cria

Tri kOt qya cho
c6ng d6n/ t6 chric

V[n bdn gi6i quy€t

6. Quy trinh EIng kf thay el6i ngucri cl4i diQn cria nh6m sinh ho4t t6n gi6o t$p trung (Me sii TTHC: BNV-264902)
MQt quy trinh thgc hiQn; thoi gian giii quyiit: 15 nghy

IJ



Co
quan,
don vi

Budc thgc
hiQn

TGn
bufc
thrSc
hi6n

TrSch
nhiQm
thr;c
hi6n

NQi dung c6ng
viQc thrlc hiQn

Bi6u mAu, k6t qui Thcri
gian

Ghi
cht[

Uy ban
nhdn
ddn
cap xa

Budc I Ti6p
nhfln
h6 scv

BQ phan
MQt cta

- TiCp nhfn hd so,
ki€m tra th6ng tin
trong h6 scv;

- Chuy6n I-anh
d4o UBND c6p xd

- Trucrng hqp hO so il6y dri, hqp lQ thi tiOp nhQn
^.i ..:vd in Gidy ti6p nhQn h6 so vi hen tr6 k€t qui

(M5u sO Ot ban hirnh kdm theo Th6ng tu s6

0t l20l 8/TT-VPCP ngdy 23 I I | 12018)

- Trucrng hqrp hO so chua dAy dri thi c6ng chric
ti6p nh4n hd so huong dAn dC c6ng dAn/ t6 chirc
..1 .).
b6 sung hO scv vd in Phi6u y6u cAu b6 sung, hodn
thien h6 so (M5u sti OZ ban hdnh kdm theo Th6ng
tu s6 Oll2O18/TT-VPCP ngdy 23llll20l8);
- Tyong t gp f,9 so kh6ng dfing quy dlnh t_hi i9
Phi6u tu ch0i ti6p nh4n gi6i quy€t h6 so (MAu s6

03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6 0ll20l8lTT-
VPCP ngiry 23/ltl20l8).

0,5 ngdy

Uy ban
nhdn
dAn

^-cap xa

Buoc 2 Xri
,).
no

ly
SO

Ldnh
dao
UBND
^-cap xa

Xem x6t chuy€n
. I -Ano so den cong
chric chuy6n m6n

h6 scr theo quy dinh 02 ngiry

Uy ban
nhAn
ddn

A-
cap xa

Bu6c 3 Thdm
dinh
h6 so

C6ng
chuc
chuy€n
m6n

DC xuAt Ldnh d4o
UBND phuong iin
gi6i quy6t

Vdn bin trao y ki€n v6i co quan li6n quan 2,5 ngdy

Uy ban
nhAn
ddnr.-
cap xa

Buoc 4 Ki
duyQt

Ldnh
dao
UBND

Ldnh d4o UBND
ky duyQt v6n b6n
grii co quan. li6n
quan l6y y ki6n

Van ban gui co quan li6n quan l6y y kien 02 ngdy

0y ban
nhdn

Budc 5 T6ng
hqp y

Co.quan
phdi

Co quan duoc l6y
y ki6n.c6 y ki6n
erii clOn UBND

T6ng hqp y ki6n co quan li6n quan
05 ngdy

l4



dAn

cap xa
ki0n hqp cap xa

Uy ban
nhan
dAn

A-
cap xa

Bu6c 6 ThAm
dinh
h6 so

C6ng
chuc
chuy6n
m6n

DC xudt Ldnh dao
UBND ehuong 6n
gi6i quy€t

DU th6o vdn b6n Chdp thu4n ho{c kh6ng chdp
thufln .:

01 ngdy

Uy ban
nhdn
dAn

i-
cap xa

Budc 7 Ky
duyQt

Ldnh
dao
UBND
^-cap xa

Ldnh dao UBND
quytit dinh vd
chuy6n k6t qua
cho M6t cria

Vdn bin ChAp thudn hoflc kh6ng chdp thu4n 02 ngdy

Uy ban
nhAn

dAn;,-
cap xa

Buoc 8 Trh
ktit
que

B0 phOn

M6t cfra
Trd k6t qya cho
c6ng dAn/ t6 chric

Vdn b6n ChAp thu4n holc khdng chdp thu4n

7. Quy trinh Ed nghi thay d6i alia di6m sinh,ho?t t6n gi6o tap trung trong .lia bin mgt xi (Ma sii TTHC: BNV-264901)
MQt quy trinh thqc hier; thdri gian giei quy6t 15 ngiry

Ccr
quan,
don vi

Buric thgc
hiQn

TGn
buric
thgc
hi6n

Trfch
nhi6m
thgc
hi6n

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

Bi6u miu, k6t qui Thcri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nhAn

d6n
i-

cap xa

Buoc I Ti6p
nh4n
h6 so

86 phan
MQt cta

- Ti6p nh6n h6 so.

ki€m tra ih6ng tin
trong h6 so;
- Chuy6n Lanh
dao UBND c6p xd

- Trulng.hqp.hd so ddy. dri, hqp le thi ti6p. nh4n
vd in Gi6y ti6p nh6n hd so vd hen tri k€t qui
(MEu sO Ot ban hdnh kdm theo Thdng tu s5
0 t 120 I 8/TT-VPCP ngdy 23 I | | 120 L8)
- Truong hqp hd so chua dAy dt thi c6ng chric
ti€p nh{n h6 so hudng d6n d€ c6ng d6n/ t6 chric
b6 sung h6 so vd in Phi6u y6u cdu b6 sung, hodn
thiQg h6 so (MIu sO OZ ban hdnh kdm theo Th6ng
tu so 01.12018/TT-VPCP ngdy 23llll20l8);
- Trudng hcrp hO so kh6ng dfng quy dinh thi in

0,5 ngdy

15



Ct frO so (MAu s6

03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6 OL/2018/TT-
VPCP ngiry 23111/2018).

Uy ban
nhdn
ddn

i,-
cap xa

BuOc 2 X." ty
h6 so

Ldnh
dao
UBND
^-cap xa

Xem x6t chuy0n
. I -Ano so oen cong
chric chuy€n m6n

so theo quy dinh 02 ngay

Uy ban
nhAn

dAn
A-

cap xa

Bu6c 3 Thdm
tlinh
hO so

C6ng
chric
chuyCn
m6n

DC xu6t L6nh dao
UBND phuong 6n
gi6i quy6t

V[n bdn trao d6i y ki€n v6i ctr quan li6n quan 2,5 ngiry

Uy ban
nhAn
ddn

A-
cap xa

Bu6c 4 K)i
duy€t

Ldnh
dao
UBND

Ldnh dao UBND
ky duyQt v6n b6n
grii co quan. li€n
quan l6y y ki6n

Van bAn grii co quan li6n quan l6y y ki6n 02 ngiry

Uy ban
nhdn
ddn

A-
cap xa

Budc 5 T6ng
f,qp V

ki6n

Co.quan
ph6i
hqp

Co quan dugc l6y
y ki6n.c6 y ki6n
gyi tl6n UBND
cdp x5

T6ng hqp y
;-:- -;kren co quan llen quan 05 ngay

Uy ban
nhdn
ddn,,-
cap xa

Bu6c 6 Thdm
d!nh
hd so

COng
chuc
chuyCn
mdn

D6 xu6t Ldnh dpo
UBND ghuong 6n
gi6i quy6t

kh6ng chdpDu th6o vdn bdn ChAp thu4n ho{c
thu0n

0l ngay

Uy ban
nhdn
dAn

^-cap xa

Bu6c 7 Ky
duyQt

LEnh
dao
UBND

A-
cap xa

LInh dao UBND
q"y6t. dirlh vd
chuyCn k€t qua
cho MQt cria

Vdn b6n thuan ho4c khdng thuan 02 ngiry

Uy ban
nhdn
ddn

A-
cap xa

Bu6c 8 Tr6
t<6t

qua

B0 ph0n
MQt cria

Tri k6t qya cho
cdng ddn/ t6 chric

Vdn bin ChAp thu4n ho{c kh6ng chdp thu4n

t6



8. Quy trinh Ed ughi thay d6i dia di6m sinh ho?, t6n gi6o tfp trung tl6n tlia bitr xa khic (Me s6:rruc: rxv-zOleOOl
MOt quy trinh thEc hiQn; thci gian giii quyiit: 20 ngiry

Co
quan,
ilon vi

Bwric thgc
hiQn

TGn

buric
thrgc
hiQn

Tr6ch
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

Bi6u m6u, k6t qui Thdi
gian

Ghi
chti

Uy ban
nhAn
ddn

A-
cap xa

Buoc I Tiep
nh4n
h6 so

BQ phan
MQt cira

- TiCp nhAn h6 so,
ki€m tra th6ng tin
trong h6 so;
- Chuy€n I-anh
dao UBND cdp xd

- Trubng.hqp.hO so ddy. dt, hqp 16 thi ti6q nhdn
vir in Gi6y ti6p nh6n h6 so vd hen tri k6t qu6
(MAu s6 01 ban hdnh kem theo Th6ng tu s6

0 I 1201 S/TT-VPCP ngdy 23 / | 1, 12018)
- Truong hqp h6 so chua rlAy dr:r thi c6ng chuc
ti€p nh4n hO so hu6ng dAn d€ cdng dAn/ t6 chuc
b6 sung h6 so ye i9 Phi6u y6u c6u b6 sung, hodn
thi6n h6 so (Mdu s6 02 ban hdnh kdm theo Th6ng
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23lLll20l8);
- Tyong hgp trg so kh6ng tlfing quy dlnh lhi ig
Phi0u tu ch6i ti0p nh4n gi6i quy0t h6 so (MAu s6

03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu sd 0112018/TT-
VPCP ngiry 23/lll20l8).

0,5 ngdy

Uy ban

nhAn

dAn
i-

cap xa

Buoc 2 X." tV

hO so

LInh
dao
UBND

A-
cap xa

Xem xet. chuy€n
h6 s0 d6n c6ng
chfrc chuy6n m6n

h6 scy theo quy dlnh 03 ngdy

Uy ban
nhdn
ddn

i-
cap xa

Bu6c 3 Th6rn
dinh
h6 so

Cdng
chric
chuyCn
m6n

DC xu6t LSnh d4o
UBND phuong 6n
gi6i quy€t

Vdn bAn trao d6i y ki6n vdi co quan 1i6n quan

3,5 ngdy

Uy ban
nhdn
dAn

Buoc 4 Ki
duyQt

LEnh
dao
UBND

LEnh dao UBND
ky duy6t v6n bin
grii co quan li6n

Vdn b6n grii co quan li€n quan lAy y ki6n 02 ogity

l7



cap xa quan lay 1i ki€n
Uy ban
nhdn
ddn

i-
cap xa

Bu6c 5 Tdng
hqp y
ki€n

Co.q
phdi
hqp

uan Ccr quan duqc l6y
y ki6n.co y ki6n
gyi d€n UBND
c6p xd

T6ng hqp y ki6n ccv quan li€n quan 07 ngiry

Uy ban
nhdn
ddn:-
cap xa

Budc 6 ThAm
ilinh
h6 so

C6ng
chric
chuyCn
mdn

D€ xudt Ldnh dao
UBND phuong an
gi6i quy0t

Dg th6o vdn bin ChAp thu4n hodc kh6ng chdp
thupn

02 ngiry

Uy ban
nhdn
dAn

^*cap xa

Bu6c 7 Ky
duy0t

Lanh
dao
UBND

i-
cap xa

Lf,nh dao UBND
quy€t. dirlh vd
chuy€n k6t qua
cho MOt ctia

VIn b6n ChAp thu4n hoac kh6ng chdp thu4n 02 ngiry

Uy ban
nhAn
ddn
^-cap xa

Bu6c 8 TrA
t<tit

qua

B0 ph0n
MQt cria

Tri k€t qya cho
c6ng ddn/ t6 chric

Vdn bin Chdp thu4n hoflc kh6ng chdp thu4n

9. Quy trinh Th6ng brio vij viQc thay aOi Aia tli6m sinh ho4t tdn girlo t{p trung (Me sii TTHC: BNV-264899)
MQt quy trinh thr;c hiQn; thtri gian giii q,,y6tt 10 ngiy

Ctr
quan,
don vi

Buric thr;c
hiQn

TGn
buric
thqc
hiQn

Trich
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

-,

Bi6u mAu, k6t qui Thcri
gian

Ghi
chri

Uy ban
nh6n
ddn

A-
cap xa

Buoc I Ti6p
nh4n
h6 so

B0 phan
MOt cta

- Ti€p nh4n h6 so
kril1;;lho";;;

.l
trong no s0;
- Chuytin !,anh
dpo UBND c6p xi

- Trucrng hqp h6 scr d6y dt, hqp 19 thi ti6p nh4n

vd in Gidy ti6p nhan h6 so vd hgn tr6 ktit qui
(MEu sO Ot ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6

0 t /20 |8ITT-VPCP ngdy 23 I I I /20 18)
- Jrunng hqp h6 so chua tlAy dir thi c6ng chric
ti6p nh4n hO so hu6ng ddn dC c6ng ddr/ t6 chric
b6 sung hd so vd in Phi6u y6u cdu bO sung, hodn

0,5 ngdy

l8



thiQn hd so (Mdu sO 02 ban hdnh kdm theo Th6ng
tu s6 0L12O|8/TT-VPCP ngdy 23llll20l8);
- Tryong t gp fr9 so kh6ng thing quy ctinh lhi ig
Phi€u tu ch6i tiOp nh4n gi6i quy€t h6 scv (M6u sO

03 ban hdnh kem theo Th6ng tu s6 0112018/TT-
VPCP ngiry 23llll20l8).

Uy ban
nhdn
dAn

i-
cap xa

Bucvc 2 X." ty
h6 so

Ldnh
dao
UBND

i.-
cap xa

Xem x6t chuy6n
, x -xno s0 den cong
chuc chuy6n m6n

h6 scv theo quy dinh 02 ngiry

Uy ban
nhdn
d6n

i,-
cap xa

Buoc 3 Thdm
dinh
h6 so

C6ng
chuc
chuyCn
m6n

DC xudt LSnh d4o

UBND phuong iin
gi6i quy6t

Dg thao vdn bin gi6i quy6t 05 ngay

Uy ban
nhAn

ddn
A-

cap xa

Buoc 4 Ky
duyQt

LSnh
dao
UBND

A-
cap xa

LEnh tl4o UBND
quyel dirlh vd
chuy6n k6t qua
cho M6t cria

Van bdn giai quy6t 2,5 ngiry

Uy ban
nhAn

dAn
i-

cap xa

Bu6c 5 Tri
ktit
qua

B0 phan
MOt cfta

Tri k6t qya cho
c6ng ddn/ td chuc

Vdn bin giai quy6t

10. Quy trinlr th6ng b6o t6 chftc quy6n g6p trong ttia bitr mQt xa cia ctr s0 tin ngudng, t6 chtic t6n giio, t6 chfic t6n gi6o
trEc thuoc (MA s6 TTHC: BNV-264898).

MOt quy arinh (huc hietr; thM giatr giei quy6t: l0 rgiry

Co
quan,
tlon vi

Bufc thrSc
hiQn

TGn
bufc
thrgc
hi$n

Trfch
nhiQm
thgc
hiQn

NQi dung c6ng
viQc thgc hiQn

Bi6u m6u, k6t qui Thtri
gian

Ghi
chri

l9



ban
nhAn
dan

A-
cap xa

Budc I T
nh4n
h6 so

B0 phan
M6t cria

- Titip nhfln h6 so,

ki6m tra th6ng tin
.).

trong no so;
- ChuyiSn I-anh
dao UBND c6p xd

Truong hqp SO dtr, hqp l€ thi tr nh0n

vd in Gi6y titlp nh4n hd so vd hgn trtt qua

1M5u sO 0 1 ban hdnh kdm theo Th6ng tu so

0t l2}l8iTT-VPCP ngiy 23 I I | 120 18)
- Truong hqrp h6 so chua dAy dir thi c6ng chuc
ti6p nhan hti so hudng d6n dC c6ng din/ t6 chric

oL

b6 sung h6 so vi in Phi€u y6u cdu b0 sung, hodn

thien h6 so (MIu sO OZ ban hdnh kdm theo Th6ng
tu sd 01/2018/TT-VPCP ngdy 23llll20l8);
- T.y*g t qp t i so kh6ng ihing qu.y dlnh ltri i1
Phi€u tu ch6i ti6p nh6n gi6i quy6t h6 so (MAu s6

03 ban hdnh kdm theo Th6ng tu s6 0ll20l8lTT-
VPCP 23ltU20t8

0,5 ngdy

02 ngiryUy ban
nh6n
ddn

^-cap xa

Buoc 2 X.o ty
h6 so

LEnh
dao
UBND
^-cap xa

Xem xet chuy6n
, x -ino so oen cong
chirc chuydn m6n

so theo quy dinh

Uy ban
nhAn
ddn
^-cap xa

Budc 3 Th6m
d!nh
h6 so

C6ng
chric
chuyOn
m6n

DA xuSt Ldnh d4o

UBND phuong 6n

gi6i quy6t

Du th6o vdn bdn gi6i 05 ngdy

Uy ban
nhAn

ddn
K-

cap xa

Budc 4 Ky
duyQt

LEnh
d?o
UBND
cap xa

Lanh dao UBND
q"yCt. diqh vd
chuy6n k€t qua
cho MQt cria

Vdn bin giii quy6t 2,5 ngiry

Uy ban
nhAn
d6n

i-
cap xa

Bu6c 5 Tri
tctlt
qua

B0 ph0n
MOt cfta

Tri k€t qya cho
c6ng ddn/ t6 chftc

VIn b6n gi6i
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